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Quelques explications...

Les éléves ayant des fiches administratives en double ont leur demande d’attribution / de vérification d'INE en attente :
I'admission définitive est bloquée. Cela signifie que pour un méme éléve il existe plusieurs dossiers.

Une fiche administrative est considérée « en double » quand on constate qu’il existe déja une fiche administrative ayant
le méme nom, les mémes prénoms, la méme date de naissance, le méme lieu de naissance et le méme sexe (les cing
champs fondamentaux).

Afin que I'éléve n’ait qu’un seul et unique dossier composé d’une fiche administrative et d’'une fiche de scolarité, le
directeur d'école doit constituer le dossier unique en rapprochant de la fiche administrative, les données de scolarité
des autres dossiers.

Cette opération permet de traiter les admissions définitives bloquées et d’envoyer automatiquement les demandes
d’attribution / vérification d'INE & la BNIE (Base Nationale des Identifiants Eleves).

En outre, I'admission définitive peut étre également bloquée pour les éléves dont la fiche administrative est incompléte
au niveau des cinqg champs fondamentaux nécessaires a I'immatriculation dans la BNIE.

i ?
Comment traiter ce blocage 7 == Mon tableau de bord

s . I Les effectifs
1. Dans le Tableau de bord de la page d’accueil de

Effectifs 2017-2018

ONDE sont comptabilisés les fiches d’éléves bloguées. o wscu o wscarr
0 ADMISSIBLE 0 ADMISSIBLE
. . ~ . 194 ADMIS 0 ADMIS
Cliquer sur le nombre pour faire apparatitre la liste des o Admis accepté o Admis accepté
fiches a traiter (voir étape 3 ci-dessous). SR zm“p
192 Admis définitifs 0 Passage dans |'éccle
192 répartis 0 réparti
A 0_pgoreoart| 0 non répartl
@ 193 RADIES
2. Autre option, dans le menu Eléves, v -
cliquer sur Admission. e ——

@ Entrée au college

Puis dans le paragraphe Gestion de I’'admission définitive,
choisir Traitement des admissions définitives bloquées. | Gestion de radmission définitive

Enregistrement des admissions définitives

\ » Enragistrer les admissions définitives et/ou annuler les admissions acceptées

Traitement des admissions définitives bloguées
* Constituer le dossier unigue et mettre a jour les données nécessaires a lNINE

3. L'affichage suivant liste les éléves dont 'admission définitive est bloquée avant I'envoi a la BNIE de la
demande de vérification ou d’attribution de I'INE.

Le directeur doit intervenir pour permettre I'envoi de la demande a la BNIE.

Date d'effet
Nom ¥ A Prénom w Né(e) le Sexe Niveau/Cycle A Classe w  d'admission définitive Action pour résoudre le blocage
F CE2 - Compléter les informations pour I''NE
. : «

<

4. Deux cas de figure se présentent :

a. Une donnée est manquante dans le dossier, il faut la saisir.

b. Il faut constituer le dossier unique de I’éléve qui est composé de la fiche administrative et des
fiches de scolarité correspondantes.
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3a. Compléter les données manquantes

— Le clic sur le bouton Compléter les informations pour INE ouvre la fiche de I'éléve.

288 Modification de la fiche administrative de

| Adresse de résidence

wE )

Voie [rue malier

s (Frame 2k

I Lieu de naissance
I Situation administrative

Commune --

v valider | 3 Annuler

— Compléter la ou les données manquantes qui
sont des champs obligatoires de la fiche de I'éléve.

— Cliquer sur le bouton Valider pour confirmer les saisies.
Le dossier sera envoyé a la BNIE la nuit suivante.

3b. Constituer le dossier unique :
c’est-a-dire agréger les données de scolarité correspondant a la fiche administrative de I'éleve.

¢1% Admission > Gestion de I'admission définitive > Traitement des admissions

définitives bloquées > Constituer le dossier unique
I Informations sur I'éléve
Norr
Prénom
INE 3 confirmes
Sexe
Né(e) le
Cycle CYCLEN

Niveau

I Récupération

/

— Cocher une des 3 cases.

Voir le cursus complet

Cas n°1 : il s’agit bien du méme éléve, cocher OUI
pour récupérer les données de scolarité mentionnées.

Cas n°2 : il ne s’agit pas du méme éleve, cocher NON
pour ne pas récupérer les données de scolarité mentionnées.

Cas n°3: On ne sait pas ou on on ne peut pas confirmer qu’il s’agit du méme éléve,
cocher Ne sais pas pour ne rien faire.

— Cliquer sur le bouton Valider.

Aprés validation, le dossier est envoyé a la BNIE la nuit suivante.

Dans le 3 éme cas, ce sont les Services Départementaux de I'Education Nationale qui
devront traiter les éventuels litiges sur les INE, en relation avec le directeur d'école.
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