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Comment déposer une offre de stage ? 

TUTORIEL 

à l’attention des directeurs d’école 

  

1/ Calendrier

Dépôt des offres par les établissements Dès maintenant 

Accessibilité des offres pour les élèves Dès maintenant 

Période de stage des élèves 16 → 27 juin 2025 
  

2/ Accès
Accéder à la plateforme par ce lien : https://1eleve1stage.education.gouv.fr/ 

- service fourni par la Direction du Numérique pour l’Éducation (DNE) - 

 

 Cliquer sur l’onglet Professionnels 
 Si c’est la 1ère connexion, cliquer sur 

InscripƟon et se créer un compte 
 Si un compte avait déjà été créé l’an 

dernier, cliquer sur Connexion et entrer 
ses identifiants  
(puis passer directement à la page 3) 

    

Renseigner «   Directeur (trice)   » 

Adresse électronique de l’école: 
071----------@ac-dijon.fr 

Après avoir accepté les conditions 
d’utilisation et validé, vous recevrez 
un courriel à l’adresse renseignée 
afin d’activer le compte.   
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3/ Publier une offre

071----------@ac- dijon.fr 

Renseigner les  
identifiants définis  
précédemment et se 
connecter. 

Vous pouvez désormais  
publier une offre. 

Cocher l’identification  
par email. 

 

Renseigner Professeur des écoles 
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Renseigner ObservaƟon de séances 
d’enseignement 

(éventuellement, si c’est le cas, 
ObservaƟon des tâches liées à la direcƟon 
d’école) 

 

Renseigner le nom et l’adresse de 
l’école, en précisant maternelle, 
élémentaire ou primaire. 

 

Cliquer sur : 

Ajouter votre structure manuellement 

 

Cliquer sur : Oui 

Dans les menus déroulants, 
chercher : 

 Ministère de l'ÉducaƟon naƟonale, 
de l'Enseignement supérieur et de 
la Recherche 
 

 Enseignement  

 

Renseigner les différents champs : 

 Nom de l’école et circonscripƟon 
 

 Adresse de la DSDEN 71 
 

 N° de téléphone de l’école 
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Informations facultatives : les 
champs relatifs à l’environnement de 
travail et à l’accessibilité ne sont pas 
nécessaires. 

 

Passer à la 3ème et dernière étape. 

 

 

 

ATTENTION ! 

Le niveau Collégiens est précoché : il 
faut le décocher. 

Les stages en école ne s’adressent 
qu’aux lycéens (classe de 2nde). 

 

Cocher obligatoirement la période de 
2 semaines. 

 

 

Décocher la case pour pouvoir remplir 
les jours et horaires du stage.  

Renseigner les horaires (qui doivent 
correspondre exactement au temps 
scolaire = présence des élèves dans 
l’école). 

Renseigner le nombre de stagiaires 
que l’école peut accueillir.              

(voir infographie procédure) 

Renseigner Pas de possibilité de 
restauraƟon. 
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Penser à se connecter régulièrement pour prendre connaissance 
des candidatures éventuelles. 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Rien à cocher : ces 3 éléments 
concernent uniquement 
l’établissement d’origine du stagiaire. 

DERNIERE ETAPE :  

Publier l’offre de stage. 

 


