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1 Généralités

1.1 Objet du document

Ce document a pour objet de fournir au directeur d'école un guide d'utilisation des fonctionnalités qui lui sont
propres dans |'application AFFELNET 6™,
L'ensemble des fonctionnalités de 'application est présenté dans le document « AFFELNET6_Generalite ».

1.2 Présentation générale de I'application

L'application AFFELNET 6°™ est destinée a gérer |'affectation dans le département, des éléves entrant en 62™ dans
un collége public a la prochaine rentrée.
L'application AFFELNET 6™ couvre :

¢ [|'importation des informations concernant les éléves a partir de la base éléves du ler degré et s'enrichit des
données des éléves ne fréquentant pas une école publique du département, et sollicitant auprés du DASEN,
une affectation dans un collége public du département,

e |e recueil des voeux des responsables des éléves,

e |a pré-affectation et |'affectation,

e [|'édition des notifications d'affectation et le transfert des dossiers des éléves affectés dans la base éléves du
2nd degré (SIECLE-BEE)

e ['édition de statistiques.
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La partie « Directeur d'école » de I'application AFFELNET6™ est destinée a recueillir les voeux des familles des
éléves du 1°" degré susceptibles d'aller au collége.

Utilisée dans les écoles élémentaires et primaires, elle a une présentation et une ergonomie proche de celle de
BE1D dans le contenu de ses pages.

1.3 Pré-requis et accés

Le directeur d'école ne peut commencer a utiliser AFFELNET 6™ que lorsque la campagne de saisie des voeux est
ouverte; cela nécessite que le gestionnaire en DSDEN chargé de I'affectation au collége ait paramétré les modalités
de la campagne dans |'application et intégré

les dossiers des éléves issus de la base BE1D.

Accés : Les directeurs des écoles publiques de I'académie accédent a AFFELNET 6%™ via le portail d'identification
BE1D de I'académie.

Le directeur d'école a la possibilité de se connecter au portail par clé OTP.
1.4 Les étapes de I'affectation

Les étapes de |'affectation des éléves en classe de 6™ respectent la chronologie suivante :

1. Désignation des éléves susceptibles d'entrer en sixieme par le directeur d'école, dans I'application BE1D

2. Transfert des dossiers des éléves ainsi désignés par le gestionnaire en DSDEN, dans I'application AFFELNET 6™

3. Collecte des voeux des familles par le directeur d'école

4. Saisie des voeux des familles par le directeur d'école dans I'application AFFELNET 6™

5. Affectation des éléves dans I'application AFFELNET Géme

6. Constitution et édition des notifications d'affectation dans |'application AFFELNET 6°™¢

7. Transfert des dossiers des éléves affectés depuis AFFELNET 6°™ dans |'application de gestion des colléges
(SIECLE-BEE)

Depuis la version 15.1.1 de 2015, la saisie du collége de secteur, individuelle ou collective, a évolué pour autoriser
I'enregistrement de plusieurs colléges de secteur pour un seul et méme éléve, en l'occurrence de I'ensemble des
établissements associés a son adresse de résidence dans la carte scolaire. L'application permet de gérer les secteurs
maono-college et les secteurs multi-colléges.

Il existe paramétrage spécifique pour positionner l'application en « secteur mono-collége » ou en « secteur multi-
colleges ».
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1.5 Les actions du Directeur d'école dans I'application Affelnet 6 éme
Acteur / Tiche 2 O Editer Ia page 1 des Afficher Ja Liste des
fichesde Baison dossmers éléves de
Relation simple son école
Inclusion e -
.-"'-f’
Editer Ja poge 2 des s /
fiches de haison __,,..«-"""r /’f
y
Accéder su By
Compléter le dossier de [€léve o un éléve de 1
(adrese: & la rentrée et collége
Directeur o~ Reche rcher
d'école . lecollge de sectewr
T~
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1.6 Circulation de I'information entre applications

Application B1ED

i Application AFFELNET 6&me | ‘

Application SIECLE base
gléves

An

Lancement de la campagne
de validation des listes
d’éléves pour l'entrée au
college, par le DASEN

Sélection dans BE1d des
eleves susceptibles d'entrer
au college en 6ame

validation de laliste par le
directeur d’édcole

lancement par le DASEN de
Fexportation des eleves
susceptibles d'entrer au

collége vers AFFELNET g=me

1 | 3

Réception du fichier |
transféré de RFE1d

Saisie des demandes des
familles par |es directeurs
d’école dans AFFELNET géme |
Saisie des demandes des
géléves hors écales publiques
‘du département par le
BsEl

ll

Validation de
I'affectation par |e DASEN :
chaque éleve a un collége

L d’affectation

ACCES puu_.; le college a la
liste des eleves affectés,
Edition des notifications l

Exportation des dossiers
vers SIECLE J

S
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Réception dans SIECLE des

dnesiare des élaves affartés
dans un collége

l

Intégration des dossiers des
Eléves dans |a hase
établissement du collége par
le principal
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1.7 Circulation de l'information entre acteurs
DASEN  IEN Principal de Directeur Responsable
college d’école de I'éléve

Fin du paramétrage |
Début de saisie des dossiers éléves '

i Edite le volet 1de lafiche de liaison _R‘
i
|
|
i

Renseignele volet!:
adresse de 'éleve a
la rentrée.,

Compléte le dossier Eleve (adresse de | _//
rentrée..)

| Renseignele(s) collége(s) de secteur I

'
| Edite le volet2 de la fiche de liaison T__ﬁ-\.

| v Renseignele voletZ :
demandes.

:' /-i Ajoute les veeux dans le dossier éléve L

Saisitla décision de passage dans le |

—

dossier
¥ - ; ay ppE g a
1 Validation de la saisie de I'école I Miscall [l sagsns
= =r==samse=—— d'un principal ou
Saisitles candidatures gestionnaire D SDEN
individuelles (candidature
individuelle.)
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1.8 Ergonomie générale

Ce chapitre a pour objectif de familiariser |'utilisateur avec les fonctions de navigation, de sélection de critéres de
recherche et d'affichage des résultats mises en ceuvre dans cette application.
Afin de faciliter la prise en main de l'outil, I'ergonomie choisie se rapproche de celle de I'application BE1D.

Liens présents sur le bandeau
inférieur:
- Accueil : Retour sur la page d'accueil
- Contacts ; Contacts
Information Bandeau haut | . ‘W‘ : Affiche faide relstive & la page
= nnmwnn Lien vers le guide
- Logo du ministére
Noﬁ: et statut de la personne Uil S Ot )
‘connectée
- Etablissement
- Nom de I'application : s o
!hniqﬂ ld'ﬂhmw
- Qunlnr Lien deddcumiﬁah

Affelnet 6™ (Année 2017-2018)

Menu el Afinet) N p—— o .
Mmuxt : o et (dmn Aot} FakCon - Acoh corat; i ec i - DESOLGOR
sous menu
L'acce s i« . | Edition des fiches de liaison - Volet 1 format tableur., Imprimer a liste
aux Avancmart de la saisie AOIE O i
différents Adeeszes & frallec Hom Prénam Volet1edite
© Saisie des langues dtudiées & lcole

+ Edition fiches de liaisan volat 1
+ Colléges de secteur

fait par - &dition fiches de lisison velst 2 et iches sloctiorwéen [ Edtr e che vioroe
Ikaﬂ:rclrf Edition accusés réceptian
sur ¢ -
Sactours multi-calliges - Saisir ou sélectionner un ou plusieurs

intitule. + Salsle des voeux

Saisle des décisions de critéres et cliquez sur “Chercher”, la liste
3 ™ répondra aux dimesﬂhcﬁmm Bmdﬁ%
o - Cﬂlqupzmmu - Version de I'application

Affectation des dives en Gome - Acdemie de NMANCY-METE - Virson 17.1.0.3

1.8.1 Page d'accueil

La page d'accueil permet d'accéder aux différents menus de I'application situés sur la partie gauche de I'écran.
Lorsqu'il est complet, le menu du directeur d'école comporte trois grandes étapes décomposées en fonctions.

Le gestionnaire en DSDEN chargé de I'affectation au collége public peut invalider certaines fonctions de fagon
permanente ou temporaire. Par exemple, il peut invalider le bilan de l'affectation tant que les résultats de
I'affectation ne sont pas connus.

Le bandeau supérieur rappelle le nom de |'utilisateur connecté ainsi que sa fonction (profil). Ensuite I'écran affiche
le calendrier des différentes activités du processus d'affectation et éventuellement un message d'actualité.

Affelnet 6°™° (»

Acianil

Amncermant da la caishe

Saisie des inngues Studides & Mécole
Hlitinn fichs de Nminon valet |
S

Exlitiean Fichos o Raison vokst 3

Digumiesibation Al conducteis gy directaar Quck de neul Peultl-acces Quitted
Bi I'application Affelnet 6™
ienvenue sur | application eine
Carte applcation permes de gérer I affectation des Alkves entrant an 67 de collibge public |
r das de |
= suivl des desshirs alives,
= affectation dec didved
= difusion des résultets.
Campagne pour la rentrée de l'année scolaire S0 0 Sas
Activita ecponcabiiae Calundrior
Desekirs deves Directeur d'iooko Ou — G Fe——
Affectstion des &lzven Directeur d'dcols o B
Résultal de Vaffectation Directeur d'écele dus o Bu
Actualités
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1.8.2 Recherche d'éléves

Plusieurs menus offrent la possibilité de sélectionner une population d'éléves pour affichage avant d'exécuter une
action sur tout ou partie des éléves répondant aux critéres choisis.

Affelnet 6™ (Année 1015 J814)

b=y Loty - Dmewrteree LE = 28 . J e el =] e
Ldition des fiches de lisison - Volet 1

o
o
o
e
g
s
ou
— o
o
o
e
g
s
o
o
o

Mécanisme de la recherche :

o Choisir un ou plusieurs critéres (variables selon le menu)

o Dans I'exemple ci-dessus les critéres disponibles sont : le nom, le prénom et une information sur I'édition du
volet 1 (oui ou non).
Lancer la recherche en cliquant sur «Chercher», la liste répondra aux critéres sélectionnés
Cliquer sur «Annuler» pour réinitialiser la recherche

ATTENTION : les filtres de recherche peuvent persister au niveau de l'application et produire par exemple des

listes vides d'éléves. Ne pas hésiter a réinitialiser la recherche en cliquant sur «Annuler».
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1.8.3 Listes résultat

Le résultat d'une recherche s'affiche toujours sous forme de liste. Dans certains cas il est possible de restreindre la
population en sélectionnant des éléments de la liste.

Affelnet 6°"° (Année 2005 2018)

Aol > Dol @i > Efion des Schan dn Raoon - Vebet 1

HESES= T sprven—— i p— wp—

BEgERgR2

S

2383

Pour sélectionner tous les éléves de la liste, cliquer sur la case située dans le bandeau contenant les en-tétes de
colonnes (voir cercle rouge).
Pour ne sélectionner que certains éléves, cliquer sur les cases situées a gauche des éléves concernés.

Si le nom de |'éléve apparait en bleu et est souligné, en cliquant sur le nom de I'éléve : on accéde a son dossier (cf
2.1).

1.8.4 Le point d'interrogation

Certaines informations, par exemple les établissements, la langue, et les communes sont proposées sous forme de
liste de valeurs dans l'application.

Un clic sur le point d'interrogation se situant a droite du champ a saisir, permet d'afficher les choix possibles et de
cliguer sur la valeur souhaitée.

[ Affeinet 6ame - Google Chrome WL

®
ou Cycle CYCLE III
Liste des Langues vivantes (LV2)
Clé de gestion de la langue Libellé
t ] l | [Chercher | [ Annuler |
Clé de gestion de la langue Libellé
A2 ALLEMAND LV2
AGL2 ANGLAIS LV2
ARA2 ARABE LV2
CHI2 CHINOIS LV2
DAN2 DANOIS LV2
ESP2 ESPAGNOL LV2
GRE2 GREC MODERNE LV2
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2.1 Affichage du dossier d'un éléve

On accéde a un dossier a partir de n'importe quel menu comportant une liste d'éléves et en cliquant simplement
sur le nom de I'éléve. Selon I'étape a laquelle on se trouve dans le processus, il sera possible ou non de modifier
son dossier.

Les dossiers ne peuvent étre modifiés que si I'édition du volet 1 de la fiche de liaison a été effectuée. Avant édition
du volet 1, un clic sur le nom d'éléve conduit a la fiche récapitulative de I'éléve.

Aprés édition du volet 1, il conduit au dossier de I'éléve ol certaines informations peuvent étre renseignées.

Exemple de dossier aprés édition du voletl :

Eu e Affelnet 6™ (Année 2017-2018)
Py o= est - Techmicien Rectorat (Admin Afelnet) Test - Technicien Rectorat (Admen Affednet) TestDpn - Accés courant : Directeur d'école - 05401698
W s Accueil > Dossiers éléves > Edition des fiches de liaison - Volet 1 > Saisie &éve
Accusil Contacts  Aide  Documentation Fil conducteur du directeur Quol de neuf
l e pr— / D gléve ae s = S
+ Adresses a traiter Informations &léve i
; mﬁmu:ﬁ:::::o:ﬁ. I Dantiges Ler.das I Valider Retour
» Colléges de secteur
+ Edition fiches de liaison volet 2
. Edition accusés réception Ine N
+ Secteurs multi-colleges "Hom | *Prinam 1 S
+ Saisie des voeux Pom Flieae]| 1 o 4
Salsie des dédisions de passage : =
. Validation de fa saisie Sexe ®!Masculin ) Féminin rvenal
...... i 1 =lid{a) ls T | (format jj/mm/aaaa)
[Résultat de l'affectation | paysdemaisance @ L] 0 @

*Commune de raissance |_7 | (RS-

Etablissement dorigine 0SI0160R BN 0 Sl
Circomseripbon Jinspection 0540126U7EN I

*Niveau CM2 oo Cycde CYCLE 1T
*Langie vivante étrangire [AGLY | [ 2 | ANGLAIS LVI b =
Languas vivante rigionais [CAT2 | [ 7| CATALAN L2

Adresse de résidence de '4live & entrée en 657

*Type dadresse |8 Il o

Lieu e
*Code postal / :""""‘""l-"i| - e
College(s) de secteur dans votre département * ® Oui ' Non
Etablizsament ¢'acconil (0540011 | (2| CLG DE LA HAUTE VEZOLIZE - CIREY-SUR-VEZOUZE

Decision de passage | P Eéme v

——— e

Les mises a jour peuvent concerner soit les informations de I'éléve, soit les responsables légaux. L'exemple ci-dessus
représente l'onglet « Informations éléve ».

Le bouton « Données ler degré » permet a tout moment de consulter les données de I'éléve de la base BE1D. Ces
données sont affichées dans la fenétre « Données 1°" degré ».
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Données ler degré
Scolarité actuelle
Etablissement 0540169R ECOLE PRIMAIRE PUBLIQUE ART-SUR-MEURTHE
Circonscription
Sinsnection 0540126U IEN SAINT MAX
Langue(s)
vivante(s) ALLEMAND
INE . 0 ea—— &
NOM wi mtma Sexe Masculin
NOM d'usage
Prénoms(s) W
Né(e) le um W & i S e
Niveau ou cycle CM2
Adresse 1 i g
Code Postal Commune ‘s a7 4 o
RESPONSABLES LEGAUX
Mére
Civilité : FER—— NOM : -
NOM d'usage : SRS Prénom "l
Adresse © b S
Code Postal Commune SIS
Domicile Portable Travail
Téléphone g i e . . —
Courriel Ml &
Civilité : M NOM : M-
NOM d'usage : Prénom il
Adresse B Sus & e e sl
Code Postal NS Commune RN
Domicile Portable Travail
Téléphone T - L —
Courriel
=~
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Ln AR

2.2 Mise a jour d'un dossier éleve

Un dossier peut étre mis a jour individuellement ou collectivement. La mise a jour individuelle concernera ses
données personnelles et une demande spécifique d'affectation (veceu).

Le directeur peut affecter la langue étudiée dans son école
a un ou plusieurs éléves:

(1) - sélectionner par le systéme des cases a cocher un ou
plusieurs €leves.

(2) - Sélectionner au moins une langue étrangére étudiée a
I'école.

(3) - Cliquez sur le bouton "Saisir pour la sélection”

Affelnet 62™¢ (Année 2017-2018)

st - Technicten Rectorat [Admin Affelnet) Test - Technicen Rectorst (Admin Affelnet) TestDpn - Accks courant : Directeur d'école - 0540169R
Accusil > Dossiers éléves > Saisie des langues

L
198 D AT RATIONALE,
.

DB L ENRAASETNT W PRI
o Fosam EE LA SECHEACHE

_ Accueil Contacts Aide Documentation Fil conducteur du directeur Quoi de neuf Multi-acces Quitter
| Dossiers éléves

Saisie des langues étudiées a I'école
» Avancement de la saisie 9

+ Adresses a traiter

sy " Noin Prénom Langue
s TRt . | ; - ¥
Edition fiches de liaison volet 1
. Collages de secteur *Langus dtrangéce studide & 'dcale ¢ . Langue étrangire dtudide & I'dccle : v
+ Edition fiches de lialson volet 2 Eangus rginale studide & 'bcole © v
+ Edition accusés réception
Secteurs multi-colléges
Saisie des voeux = I E B
 Saisie des decisions de passage a Nom Prénom Niveau ou cycle Langue(s) étudiée(s) & I'école
+ Validation de la saisie C
[Affectation des élé I —— - cM2 — oo —
[Résultat de I'affectation =] cM2
S — cMz — — -
-——— CM2
L— - CcM2 e —
L — CM2
S — o cM2 - —
- CM2
L —— — Mz —
— CcM2
- - cM2 e — — —
- cM2
~— - cM2 - —
. — CcM2
Al - - cM2 -
e — cM2

Pour qu'un éléve puisse participer a |'affectation, son dossier doit obligatoirement étre mis a jour afin de préciser
(sans étre exhaustif) :

e Le(s) college(s) de secteur qui dépendent de son adresse de résidence a l'entrée au collége.
e un ou plusieurs voeux d'affectation portant :
o soit surle(s) collége(s) de secteur
o soit sur une demande d'orientation en SEGPA
o soit une demande d'orientation vers une ULIS
o soit sur une demande de dérogation précisant dans ce cas la formation et le collége demandés.
Le chapitre suivant présente les étapes de mise a jour obligatoire des dossiers des éléves en vue de leur affectation.
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3 L[s étap@s d constitution d&s dossilrs élevls

3.1 Avancement de la saisie

Cet écran, accessible a tout moment, affiche les compteurs qui informent le directeur de |'état de la saisie des
dossiers des éléves de son école :
Le nombre total d'éléves indique le nombre d'éléves de I'école, susceptibles de passer en 62™m¢

Accueil Contacts Aide Documentation Fil conducteur du directeur Quoi de neuf
Dossiers éléves Ay 3
SRS S Avancement de la saisie pour |'école
» Avancement de la saisie
> Adresses a traiter Nombre total d'éléves : 20
» Saisie des langues étudiées a I'école Nombre de fiches de liaison éditées : 4 volets 1, 2 volets 2
Edition fiches de liai olet 1 Nombre d'élé sans resp ble : 0
o (EEE 08 IOn NS Nombre d'éléves sans demande : 16
» Colleges de secteur Nombre d'éléves sans décision de passage: 0
» Edition fiches de liaison volet 2 Nombre ge ﬁsages en 6"“: :17
. Editi usés récepti Nombre de dossiers en appel : 3
o hex 3 0 Nombre d'éléves maintenus a I'école primaire : 0
» Secteurs multi-colléges Nombre d'adresses a traiter (éléves et responsables) : 2
» Saisie des voeux Nombre d'adresses non controlées (éléves et responsables) : 0

femo s st

» Validation de la saisie
[Affectation des éléves |

Résultat de I'affectation

3.2 Adresse a traiter

L'application anticipe I'arrivée de la fonctionnalité de détermination automatique du collége de secteur et propose
la normalisation et la validation des adresses de la carte scolaire et des éléves a leur entrée en 6éme, sur la base
d’un référentiel commun. Pour ce faire, 'application Affelnet 6éme met en ceuvre I'appel a un service de «
Restructuration, Normalisation, Validation postale » (RNVP) des adresses, lui-méme prenant appui sur les
référentiels de La Poste.

Ce service couvre uniquement les adresses en France.

__Accuell Contacts Aide Documentation Fil conducteur du directeur Quoi de neuf Multi-acces Quitter
(Do :“-—m s = Liste des adresses a traiter

Esses 4 trafter Nom de I'éléve Prénom de I'éléve Code Postal Statut de I'adresse de I'éléve

» SalsTEdestargEs dtudides a I'école

» Edition fiches de liaison volet 1 ' i m

» Colleges de secteur

+ Edition fiches de alson volet 2 [ Valider / Confirmer es adresses I = | =

» Edition accusés réception

 Secteurs multi-colléges Semprinse: tn e Proposition(s) d'adresse(s}  Statut de

+ Salele des vosux approchanta{s) Fadressa
Saisie des décisions de passage

Validation de la saisie

Elave(s) trouve(s)

I Valider / Corfirmer les adresses

Affelnet 6&me - AFFELNET6 - Manuel directeur école 14 /41
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En cliguant sur le nom de I'éléve, on entre sur sa fiche d'information. Pour renseigner une adresse en France, le
champs « *Code postal/Commune » et au moins une ligne adresse sont obligatoires.

*Type d'adresse (@) l_l O &
B I -
Entrée batiment, résidence,immeuble... \p‘ rl ti
Numéro, type et libellé de |a voie
Lieu-dit, boite postale...
*Code postal / Commune [ 2 ] M M S

Adresse

Pour une adresse a I'étranger, seul le champ pays est obligatoire.

Le statut de I’adresse peut prendre I'une des valeurs suivantes :
« validée » / « a vérifier » / « non référencée » / « confirmée » / « non contrélée »
A chaque valeur du statut est associée une icne a des fins de lisibilité.
<
e Adresse Validée ¢
L'adresse est validée par le service RNVP, en I'état ou a quelques modifications prés : passage en majuscules,
suppression d’espaces en début et fin de ligne, etc...
Ex : 10 Rue de ["Arrdéche" 57000 Metz
=>10 RUE DE L ARDECHE 57070 Metz Aucune action n’est attendue

e Adresse a vérifier p

C’est une adresse pour laquelle le service RNVP retourne une ou plusieurs propositions d’adresses approchantes,
nécessitant une action de I"utilisateur.

Les propositions d’adresse sont a consulter a travers le lien « Voir les propositions ».

Informations éléve

I Données ler degré | Valider | Retour
INE | d— -
'Numl ] *Prénom 1 l - l
Nom d'usage I

- - - - e

*Né(e) le [
*Pays de naizsance (@) l] Q ¥
*Cammune de naissance m COURBEVOIE (92) |

Controle de I'adresse

© 2 place du Han 88300 CIRCOURT SUR MOUZON

() 2 PLACE DU HAN 88300 CIRCOURT SUR MOUZON

Etablissement d'origine | e
Circonscription d'inspection RN

*Niveau CM2
*Langue vivante étrangére m VI | Valider I Annuler
Langue vivants régionale E

“Typedadresse @ L O @
2 place du Han y
Entrés,cabment, résidence, mmeuble.. ? Voir les propositions
Numéro, type et libelié de |a voie

Lieu-dit, bofte postale
*Code postal / Commune [2] 88300 - CIRCOURT SUR MOUZON

ad
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L'utilisateur a la possibilité de :

&
choisir I'une des propositions=> |'adresse est « validée » ¢
b

forcer 'adresse initiale => I'adresse est « confirmée » o

ne rien faire=> 'adresse reste « a vérifier » j
~
e Adresse non-référencée ”

C'est une adresse non connue et pour laquelle le service RNVP ne retourne aucune proposition d’adresse
approchante.

Un message avertit I'utilisateur de I'état de I'adresse. Le cas échéant, il peut la valider en cliquant sur le lien «
Confirmer cette adresse ».

* L'sdresse salule n'est pas réldvencéds dans bo réfdrentiel des adretses. Vous pouver Ls valider en chquant sur “confirmer cette adresse”.

Dossier dlirve

Origine de la saisie

POSA000008L « A B
DSOEN (034)

Chalx da s familla

| intormations aldve | | sesponcatios ligaox || |
Adresse da résidence de I'éléve & 'entrée en 6*

“Type Tadtesse @ I I Ow

|AZCM Tl $Lage o0l dbat (P2 1

[rtrde BImant rdadece mmmeubie
*Adresse |20 ros des feurs

Ly B postsie

*Code postal / Commune [2] 57000 - ETZ

-~
“ Confitmer Cetle adresse

*Commune de nainsance t’.] AMAREING (01)

Controle de I'adresse

L'adresse saisie n'est pas référencée dans le référentiel des adresses.
Neanmoins,confirmez-vous cette adresse ?

| Confirmer | | Annuler |

L'utilisateur a la possibilité de :

forcer I’adresse initiale
~il
=> |"adresse est « confirmée » of
-
ne rien faire=> 'adresse reste « non-référencée » x
|

e Adresse confirmée

C'est une adresse a I'origine « a vérifier » ou « non référencée » que I'utilisateur confirme en |'état, malgré I'absence
de validation par le service RNVP.
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ko
e Adresse non-controlée -
C'est une adresse qui n’a pas pu étre contrdlée en raison de l'indisponibilité temporaire du service RNVP.

e Cas de modification d'une adresse
Une adresse modifiée par un utilisateur est soumise automatiquement au service RNVP, quel que soit son statut.

3.3 Liste des adresses a traiter - Eléves et responsables

Les adresses sont affichées avec leur statut et, le cas échéant, la ou les propositions d’adresses approchantes.
Des boutons radio permettent de confirmer |'adresse ou de valider une proposition.
Le bouton « Valider/confirmer les adresses » permet de valider les choix réalisés

Liste des adresses a traiter

Nom de I'éléve Prénom de I'éléve Code Postal Statut de I'adresse de I'éléve
[ | [ | ]
| Valider / Confirmer les adresses | F‘!H
-
Nom Prénom de
I'éléve Statut
Proposition(s) d’adresse(s) approchante(s) de
l'adresse
[ —— 3 RUE DES IRIS 55190 SORCY ST MARTIN “{’
- O 0 rue des Bénédictins 54690 LAY ST : 2 S
ST | - cToPHE (® )RrUE DES BENEDICTINS 54690 LAY ST CHRISTOPHE ;9
R O 27 Rue du Chardon 57100 MANOM ) 27 RUE GUSTAVE CHARPENTIER 57100 MANOM p
ErrE 3 24 RUE DU PRIEURE 54220 MALZEVILLE $
.
- ® )Conciergerie Groupe Scolaire 57460 | O CONCIERGERIE GROUPE SCOLAIRE RUE ROBERT <
N LES FORBACH SCHUMAN 57460 BEHREN LES FORBACH }0
- e e e 69 RUE SAINT BERNARD 57000 METZ VJ
R R?Mé:c%atf%de o iniaiie 86800 O 18 PLACE DE LA MAIRIE 88800 REMONCOURT P2
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3.4 Saisie des langues étudiées a I'école
Cet écran permet la saisie en lot des langues vivantes étudiées a I'école.
_Accueil  Contacts  Aide  Documentation Fil conducteur du directeur  Quoi de neuf Multi-acces  Quitter
[Dosslers éléves - Saisie des langues étudiées a I'école
Avancement de la saisie
Adresses 3 traiter Nom Prénom Langue
Saisie des | etudiges a -
e = al | Amner |
+ Edition fiches de liaison volet 1 )
Colleges de secteur "Langus étrangers dtudide b I'desle ¢ v o Langus étrangére studids b 'édcols v
Esition fches de liaison volet 2 g gl A o W . o
Edition accusés réception

Secteurs multi-colleges
Saisie des voeux I B | E g

Saisie des décisions de passage . AN Langue(s) étudiée(s) 4 |'acole
Validation de |a saisie o2 Anglals Iv1, Catalan Iv2
[Affectation des éléves _-— — bt/
| Résultat de I'affectation M2 Anglais Ivl, Suédois Iv2
¥ e oMz Hébreu Ivi, Mélanésien paici Iv2
e o —— M2 Japonais Ivl
o — - (o F] Vietnamien v1, Berbére lv2
] ™2 Cambodgien v1, Russe Iv2
—— S M2 Morvégien lv1
- M2 Polonais vl

1. Sélectionner au moins une langue étrangére étudiée a I'école. Il est possible de renseigner également une
langue régionale étudiée a I'école.

2. Sélectionner par le systeme des cases a cocher un ou plusieurs éléves

3. Cliquer sur «Saisir pour la sélection»

3.5 Edition du volet 1 de la fiche de liaison

Qu' est-ce que la fiche de liaison ?

La fiche de liaison est un document imprimé pour chaque éléve a partir de I'application et qui doit étre renseigné
par son(es) responsable(s).

Elle est constituée de deux volets. Le premier volet permet d'imprimer des informations connues, issues de la base
de données BE1D, en vue de les faire compléter ou corriger par le(s) responsable(s) de I'éléve.
Le second volet est destiné a recueillir les veeux de la famille de I'éléve pour son entrée en 6™,

& Le volet 1 de la fiche contient notamment I'adresse effective de I'éléve a son entrée au collége. Cette
information est nécessaire car elle permet de déterminer le(s) collége(s) de secteur de I'éléve.

L'édition de cette fiche est obligatoire : elle conditionne en effet la modification du dossier de I'éléve ainsi que la
saisie des voeux.

Le volet 2 ne doit pas étre imprimé en méme temps que le volet 1. En effet ce n'est qu'au retour du volet 1 rempli

par le responsable, que le(s) college(s) de secteur peuvent étre déterminé(s) au regard de I'adresse de résidence
de I'éléve a son entrée en sixieme.
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Mode opératoire :

A partir de la liste des éléves de son école, ou une liste restreinte résultat de sa sélection, le directeur coche ceux
dont il éditera les volets 1 de la fiche de liaison.

Affelnet 6™ (Annde J04% 2018)

ey by [T s it | i e B v

'
1838383191333 833¢81i1

Le bouton « Editer les fiches » : cette action génére un fichier PDF contenant les fiches des éléves sélectionnés.

Une fenétre de téléchargement permet d'ouvrir ou enregistrer le document ainsi constitué ; I'impression se fera
depuis l'outil dans lequel le fichier a été ouvert.

Le bouton « Editer une fiche vierge » permet de générer une fiche vierge pour un cas particulier.
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ACADEMIE : NANCY-METZ SERVICES DE L'EDUCATION NATIONALE : MEURTHE-ET-MOSELLE

FICHE DE LIAISON EN VUE DE L'AFFECTATION EN 6°™ DANS UN COLLEGE PUBLIC (1) — Volet 1
Année scolaire 2017-2018

Nom : S Nom d'usage :

Prénom(s):

Sexe:[EIM[JF Né(e)le: ‘s  Lieu de naiseance : I
Niveau ou cycle : cMm2 .

Langue(s) vivante(s) étudiée(s) a I'ecole élémentaire(*) : Anglais lv1, Catalan Iv2
Ecole;: ECOLE PRIMAIRE PUBLIQUE

— e e ww . w
Adresse acluelle de I'éléve ;

(*) Adresse de I'éléve a la prochaine rentrée scolaire si elle est différente de I'adresse actuelle -

Code postal : Commune : Pays :

e [JPére [JTuteur [JAutre (préc | Nom : s
' Nom d'usage : Prénom : IR
Adresse !

 toto

|Codo postal | Communo = I Payo :
' Tél. domicile : W Tél. portable | W Tel. travail : B
| Courriel ; EEG— |

| Nom s

'Nom d'usage : Prénom : S

' Adresse :

' Code postal : Commune : Pays : i_
' Tél. domicile: = Tél. portable : [ Tél. travail :

' Courriel :

' Nom ou dénomination :

' Adresse :

| Code postal : Commune : Pays :
- Tél. domicile : Tél. portable : Tél. travail :

Courriel :

(1) Ne présage pas d'une décision de passage en 6.
(") A renseigner obligatoirement par les responsables légaux pour la prise en compte de la demande.
Les droits d'accés et de rectification des parents ou des responsables légaux des éléves a I'égard du traitement de données & caractére personnel,
prévus par les arlicles 39 et 40 de la loi n°78-17 du 6 janvier 1978 modifiée, s'exercent soit sur place, soil par voie postale, soit par voie
électronique auprés du directeur d'école, de l'inspecteur de I'éducation nationale de la circonscription ou du directeur académique des services
départementaux de I'éducation nationale.

Page 111
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La fiche de liaison du volet 1 s'édite a partir de fichier pdf, juste aprés l'import de BE1D. Les informations n° de
téléphone du ou des responsables sont importées de BE1D. Elles apparaissent sur la fiche volet1.
Concernant les responsables, la civilité et |'adresse courriel sont également récupérées de BE1d.
Ces informations pourront étre complétées par le directeur une fois I'édition de ce volet 1 effectuée (via I'onglet

«Responsable légaux »).

_Quol de neuf = Multi-accés  Quitter

'm“f*'w R Nom Prénom Volet 1 édité
+ Saisie des langues étudides 3 I'école — — — ——
| ] Chercher
Edition fiches de liaison volet 1 F‘ [Lcorart R et |
Colleges de secteur

Edition fiches de liaison volet 2
+ Edition accusés réception
+ Secteurs multi-colléges

Nom

. Saisle des voeux I —— — ™2 18/01/2017
+ Saisle des décisions de passage "
Validation de la saisie = e - oMz 17/01/2017
Affectation des éléves [ - a M2 18/01/2017
Résultat de |'affectation
LI — Mz 18/01/2017
L - - M2
Yyt i o2
L —— — M2
12— cM2
R - Mz

3.6 Saisie en lot du ou des collége(s) de secteur et autres fonctionnalités

Apres retour des « voletl » des fiches de liaison, le directeur doit saisir le(s) collége(s) de secteur de ses éléves (en
fonction de leur adresse de résidence a I'entrée au collége).

Pour un secteur mono-collége:

__Accuell Contacts Aide Documentation Fil conducteur du directeur Quoi de neuf Multi-accés Quitter
[Dossiers éléves P .

» Avancement de |3 saisie S des colidgen de secteur Cliquez ici pour ajouter un collége de secteur

» Adresses 3 traiter Nom — > COMEGErs] AU e ctatr

+ Saisie des langues étudides 3 I'école

» Edition fiches de liaison volet 1

+ Colléges de secteur
Edition fiches de liaison volet 2
Edition accusés réception

» Secteurs multi-colléges

» Saisie des voeux

» Saisie des décisions de passage

Etablissements d'accueil du département

Validation de [a sa
Code de I'etablissement _Nom ety _ Ville e
. . l I | | Cnercher || Annuer |
" ——a
— Fetablissement S o
L -— COLLEGE
. . -
i e DE LEURON
e — RENE GAILLARD BENAMENIL
L LANGEVIN WALLON BLAINVILLE-SUR-L'EAL
5 - — 05400079 COLLEGE DU CHATEAU BLAMONT
BLENDD-LES-PONT-A-
O - 0541576V COLLEGE VINCENT VAN GOGH iy
i — — 05400088 COLLEGE JULES FERRY BRIEY
" 05401156 COLLEGE JEAN MAUMUS BRIEY
ETAB.REGIONAL ENSEIGNT
O — - 05413381 ERABTE HUBERT MARTIN BRIEY
| —
O — = Mz A e Y S S——— '.',
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Pour un secteur multi-collége:
__Accuell  Contacts  Aide  Documentation _Fil conducteur du directeur Quoi de neuf Multi-accés Quitter _
I_Enﬁi H _’_é]-é‘-'s 1 s .- d I I - d ct .. . - N b - N -
» Avancement de 1a saisie BE CONRCIER A0 Soctaur; Cliquez ici pour ajouter un ou plusieurs collége(s) de
; Mk;l ue:ltnamar étudiées  I'écol i i i
> Saisie angues & "école
iy — 1 ] l_lrl”l/
» Colléges de secteur -
. Edition fiches de liaison volet 2 0570010B - CLG VICTOR DEMANGE 57220 BOULAY~ /
* Edton scusés rcepion Cotbot) d | MOSELLE o @
Secteurs multi-colléges | 05700554 - €LG BARBOT 57000 METZ X ||
Saisie des voeux | |
+ Saisie des décisions de passage ~

05700120 - CLG ADALEERT 57320 BOUZONVILLE

gl 0570020M - CLG ANDRE MALRAUX 57590 DELME

A | 05700260 - CLG PAUL VERLAINE 57380 FAULQUEMONT ;&m‘ggﬁ VICTON: DEMANCE 22220
‘ 0570038G - CLG DE LA VALLEE DE LA BIEVRE 57870 * 05700200 - CLG ANDRE MALRAUX 57590
HARTZVILLER I . DELNE

O — - o)
eD - M| 0570069R - CLG JULES LAGNEAU 57070 METZ ‘ :,

O] —— . 0570073V - CLG L'ARBORETUM 57340 MORHANGE v 9

my cM2 ;Q

O . - cM2 o o 4

Saisir un ou plusieurs collége(s) de secteur pour un ou plusieurs éléve(s) :

Ce(s) college(s) dépend(ent) de I'adresse de I'éléve a la rentrée (renseignée par les responsables sur le volet1)
1. Sélectionner dans la liste proposée un collége dans le cas d'une configuration mono-collége ou plusieurs
collége(s) dans une configuration multi-collége.

2. Sélectionner par le systéme de cases a cocher un ou plusieurs éléve(s).
Remargue : pour les éléves dont le(s) collége(s) de secteur sont situé(s) en dehors du département, ils seront saisis
par le gestionnaire de la DSDEN du département concerné.

3. Cliquer sur «Saisir pour la sélection».

Remarques :

e s'il y a dans la sélection, un ou plusieurs éléves dont le volet 1 n'est pas édité, le message d'erreur ci-dessous
s'affiche :

Des erreurs se sont produites

« \ous ne pouvez pas modifier le collége de secteur de I'éléve : - . 1l faut d"abord éditer sa fiche de liaison volet 1.

e le(s) college(s) de secteur sélectionné(s) s'affichent dans la colonne Collége(s) de secteur. Si les préférences de
la famille sont déja renseignées dans un veeu, l'ordre est affiché a coté des colléges de secteur sinon une étoile
est affichée :

Niveau ou Adresse de résidence de I'éléve a Statut de
cycle

I'entrée en 6°™ l'adresse
= B S WA O = * 0540011U - CLG DE LA HAUTE VEZOUZE 54480
L - - cM2 - o  CIREY-SUR-VEZOUZE
R — - S > - 0541470E - CLG GASTON RAMON 54560 AUDUN-LE-
S — S * 0540005M - CLG LANGEVIN WALLON 54360
] s 2 - b BLAINVILLE-SUR-L'EAU
U s cM2 - . P 0541852V - CLG DE LEURON 54290 BAYON
L - CcM2 B e R S "'&
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3.7 Saisie individuelle du ou des collége(s) de secteur et/ou des informations administratives de

I'éleve

Il est possible de renseigner le(s) collége(s) de secteur a partir du dossier éléve (accessible par le clic sur le nom d'un

éléve, dés lors que le volet 1 de la fiche de liaison est édité).

Il est également possible de renseigner la ou les langue(s) étudiée(s) a I'école si cela n'a pas déja été fait. Le
directeur d'école peut également modifier les informations suivantes :

Nom de famille

Nom d'usage

Prénoms

Sexe

Date de naissance

Lieu de naissance

L'adresse de résidence de I'éléve a I'entrée en 6°™¢

bt-acces

Quitter

__Accuell  Contacts  Aide  Documentation Fil conducteur du directeur  Quoi de neuf
Dossiers éléves ] Sk = 2
T el sakle D éléve BALOU TCHICHELLE Nichol's
» Adresses 3 traiter Informations éléve

> Salsie des langues étudides 3 I'école

» Edition fiches de liaison volet 1
Colléges de secteur

» Edition fiches de lisison volet 2
Edition accusés réception

| Dannées 1er degré

INE | e

Secteurs multi-colléges *hom | #= - -
Saisie des vosux Nomrt e :

» Saisie des décisions de passage

+ Validation de la saisie
[Affectation des éléves |
[Résultat de I'affectation ]

*Sexe (® Masculin ) Féminin

*Pays de naisance @ Il O @
sssance [7]

[

de

“Néfe} le[ 0| (format fi/mm/aaaa)

Valider I Retour

Erablissarnent d'origine 0570408) E.E.PU - NEUNKIRCHEN-LES-BOUZONVILLE
Circanseription d'inspection 0570158MIEN BOULAY

*Niveas CM2 ou Cycle CYCLE TIT
*Langue vivante dtrangire [Z] POLONAIS LV1 b [E3]
Lengue vivarts régonals l:l m

(ol

*Type Sadeesse (8)

Adresse de résidence de I'éléve 3 I'entrée en 6™

Apnartement &lage, escaiier, thez

Entréa bdiment. résidence immectie.
ise

-

' 4

Cliquez ici pour ajouter un ou plusieurs

Lieg-dit. pofte posiste

collége de secteur

*Code postal / Commune

Collégeis) de sacteur dans votrs départemant > (8 Oui

College(s) de secteur

|0570020M - CLG ANDRE MALRAUX 57590 DELME X

Il

| MOSELLE

I D¢ nnées ler degré

05700108 - CLG VICTOR DEMANGE 57220 BOULAY-

|
05700120 - CLG ADALZERT 57320 BOUZONVILLE

Mode opératoire :

Cliquer sur l'onglet « Informations éléve »

Affelnet 6&me - AFFELNET6 - Manuel directeur école

Saisir la ou les langue(s) vivante(s) ou utiliser I'aide a la saisie proposée par 'application en cliquant sur «?»
Préciser si le(s) college(s) de secteur sont dans le département.
Saisir ou sélectionner le(s) collége(s) de secteur dans la liste proposée
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o Modifier si besoin les informations ci-dessous :

Nom de famille

Nom d'usage

Prénoms

Sexe

Date de naissance

Lieu de naissance

L'adresse de résidence de I'éléve a I'entrée en 6éme

e Enregistrer les informations en cliquant sur le bouton « Valider »
ou

e Retourner a la liste des éléves sans enregistrer en cliquant sur le bouton « Retour »

Remargue : L'illustration montre le cas d'une configuration multi-collége, pour une configuration mono-collége,
vous retrouverez le bouton «?» pour sélectionner le collége de secteur.

3.8 Edition du Volet 2 de la fiche liaison

Cet écran permet d'éditer les volets 2 de la fiche de liaison et d'accéder aux dossiers éléves. Le volet 2 des fiches de
liaison est adressé aux responsables de |'éléve pour renseigner les voeux d'affectation.

Comme pour le volet 1, a partir de la liste des éléves de son école, ou une liste restreinte résultat de sa sélection,
le directeur coche ceux dont il éditera les volets 2 de la fiche de liaison.

Accuell  Contacts  Aide  Documentation _Fil conducteur du directeur  Quoi de neuf Multi-accés  Quitter
| Dossiers élévas
Avancement de la saisie

Adresses 3 traiter Non Prénom Volet 2 édité
Saisie des langues étudides 3 I'école —

Edition fiches de liaison volet 1 ' . | Creccher [ Ao |

ges de sect

Edition des fiches de liaison - Volet 2

If
dition fiches de liaison volet 2 | Editer une fiche vierge | Formations et langues proposées o= E
. e I |
Secteurs multi-colleges Héves sélectionnés :  Inclure Annexe (formations et langues proposées) Il Mise en page pour impression recto-verso [l Editer les fiches sélactionnées
Saisie des voeux - - T
Saisie des décisions de passage d initrs el et dresse de résidence de ['elive mlrée en 6 latut de adresse Date de dernien
Validation de |a saisie - . — ™2 [ —— - 7 18/01/2017
| Résultat de I'affectation M2 7 18/01/2017
- -y M2 —— a - — . - \f
- T— cM2 J
L - M2 - = — e «
- M2 "
| — cM2 — L T J
- M2 ?
B M2 . e AL aemem I

Recherche d'éléves :

e plusieurs critéres sont disponibles : le nom, le prénom et le volet 2 édité ou non (ce dernier critére permet de
vérifier que I'on a bien édité les fiches éléves)
saisir un ou plusieurs critéres et cliquez sur «Chercher», la liste répondra aux critéres sélectionnés

e cliquer sur «Annuler» pour réinitialiser la recherche
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Editer les fiches : cette action génére un fichier PDF contenant les fiches des éléves sélectionnés (voir ci-dessous)

e individuellement ou en sélection partielle : cliquer sur la ou les cases a cocher en face du nom de I'éléve pour
sélectionner un ou plusieurs éléve(s) puis sur « Editer les fiches sélectionnées »

e en totalité : cliquer sur la case a cocher dans le bandeau contenant les en-tétes de colonne puis sur « Editer les
fiches sélectionnées »

e il est possible « d'inclure I'Annexe (formations et langues proposées) » a I'édition du volet 2

e il est possible de sélectionner une « mise en page pour impression recto-verso ». Cela permet de gérer les
ruptures d'impression (inclusion d'une page blanche) lorsque l'imprimante est paramétrée en mode recto verso
et que les volets 2 (avec ou sans annexe) comportent un nombre total de pages impair

Exemples :

1) L'imprimante est paramétrée en mode recto/verso.
Vous éditez tous les volets 2 sans I'annexe et le volet 2 tient sur une page, Il faut cocher la case 'Mise en page
pour impression recto-verso'.

2) L'imprimante est paramétrée en mode recto/verso.

Pour une sélection d'éléves, vous éditez |'annexe et des volets 2 qui peuvent étre sur une ou deux pages plus
I'annexe. Il y aura des éléves pour lesquels il y aura 3 pages et d'autres pour lesquels il y aura 2 pages.

Afin de s'assure que l'impression de la premiére page du volet 2 de I'éléve s'imprime toujours au recto, il faut
cocher la case 'Mise en page pour impression recto-verso'.

Remarque : un volet 2 peut tenir sur deux pages dans les cas de secteurs multi-colléges avec plusieurs colléges de
secteurs renseignés ou dans le cas de département autorisant plusieurs demandes de dérogation.

Pour les autres cas, seul le paramétrage du mode de |'imprimante est important (recto ou recto/verso).
Nota Bene :

Un message d'erreur s'affiche s'il y a, dans la sélection, un ou des éléves dont le(s) college(s) de secteur ne sont pas
définis.

Des erreurs se sont produites

= \fous ne pouvez pas éditer |a fiche de liaison volet 2 de I'éléve 1l faut d'abord saisir au moins un collége de secteur.

Possibilité d'éditer une fiche vierge pour un cas particulier.
Une fenétre de téléchargement permet d'ouvrir le fichier généré ou de I'enregistrer. L'impression du fichier se fera
depuis l'outil dans lequel le fichier a été ouvert.

Nota Bene : Un bouton spécial permet I'édition des formations et des langues proposées a part.
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3.8.1 Edition du Volet 2 de la fiche liaison dans le cas d'un secteur mono-collége.
ACADEMIE NANCY-METZ SERVICES DE L’EDUCATION NATIONALE MEURTHE-ET-MOSELLE

FICHE DE LIAISON EN VUE DE L'AFFECTATION EN 6éme DANS UN COLLEGE PUBLIC (1) - Volet 2
Année scolaire 2017-2018

A - Eléve

Nom de famille : Nom d'usage :

Prénom(s) : Niveau ou cycle :CMm2
Sexe :[VIM [JF Né(e) le : Lieu de naissance : —

Ecole : ECOLE PRIMAIRE PUBLIQUE
Adresse de I'éléve a la prochaine rentrée scolaire :

B - Collége public de secteur correspondant a I'adresse de I'éléve a la prochaine rentrée scolaire (2)

COLLEGE  DE LA HAUTE VEZOUZE
54480 CIREY-SUR-VEZOUZE

CADRES A RENSEIGNER PAR LES RESPONSABLES LEGAUX
C - Souhaitez-vous la scolarisation de votre enfant dans le collége public de secteur ?
doul [INON

D - Formation demandée pour la classe de 6éme ?
Se reporter a I'annexe avec la liste des formations proposées pour la classe de 6éme (a I'échelle du département)

Formation :

E - Langue(s) demandée(s) pour la classe de 6éme ?
Se reporter 4 annexe avec la liste des langues vivantes enseignées en classe de 6éme (& I'échelle du départe t)

Langue vivante (obligatoire) : Lengue vivanle (facultative’} :

" A préciser si vous envisagez pour votre enfant I'apprentissage d'une 2éme langue vivante en classe de 6éme

F - Demande de dérogation si vous souhaitez un autre collége public dans le département
Nom du collége public :

Adresse :

Code postal : Commune :

Motif(s) de la demande de dérogation :

[l Bléve en situation de handicap (hors demande d'orientation vers un EGPA et vers une ULIS)

[ Eleve béenéficiant d'une prise en charge medicale importante & proximite de I'etablisserment demande
[[] Eleve boursier sur critéres sociaux

[C]Elave dont un frére ou une soeur est déja scolarisé(e) dans I'établissement souhaité

[C] Eleve dont le domicile est situg en limite de secteur et proche de I'établissement souhaite

] Bléve devant suivre un parcours scolaire particulier

CJAUTRES

[CJAUTRESSS

G - Orientation vers les enseignements adaptés (EGPA) ?

Avez-vous transmis une demande d’orientation vers les enseignements adaptés* 7 [Joul [ ]NON
*SEGPA : section d'enseignement général et professionnel adapte ou EREA : établissement régional d'enseignement adapté

Si vous avez répondu ‘OUV', il n’est pas utile de remplir le cadre 'F — Demande de dérogation”.

H - Orientation vers une unité localisée pour I'inclusion scolaire (ULIS) ?

Avez-vous transmis une demande d’orientation vers une ULIS auprés de la MDPH* ? [Joul []NON
*MDPH : maison departementale des personnes handicapées

Si vous avez répondu ‘OUF, il n'est pas utile de remplir le cadre 'F - Demande de dérogation”.

| - Signature du responsable légal ou des responsables légaux de I'éléve
Nom(s) prénom(s) Signature(s) Date

Les droits d'acces et de rectification des parents ou des responsables légaux des éléves a ['égard du traitement de données & caractére personnel, prévus par les arlicles 39 et 40
de |a loi n"78-17 du 6 janvier 1978 medifiee, s'exercent soit sur place, soit par voie postale, soit par voie electronigue auprés du directeur d'ecole, de linspecteur de I'education

nationale de la circo ption ou du di académique des services départementaux de I'ducation nationale.
(1) Ne présage pas d'une décision de passage en classe de Géme
(2) Le collége de secteur est celui du secteur géographique correspondant & I'adresse de 'éléve & la rentrée scolaire Page 1/1
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3.8.2 Edition du Volet 2 de la fiche liaison dans le cas d'un secteur multi-colléges.

Le volet 2 de la fiche de liaison permet aux familles de classer les colléges de secteur par ordre de préférence et, le
cas échéant, de faire valoir une prise en charge médicale ou une situation de handicap.

Cette possibilité est indiquée par la mention "Indiquer vos préférences (ex : N°1 = collége de secteur souhaité en
priorité) et s'il y a lieu une situation de handicap ou médicale particuliere"

Remarques :

e Levolet 2 peut étre généré sur 2 pages si le nombre de colléges de secteurs possibles est supérieur a 2.

e Les parents n'ont pas l'obligation de saisir un ordre de préférence et peuvent ne cocher aucune case.
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ACADEMIE NANCY-METZ SERVICES DE L’EDUCATION NATIONALE MOSELLE
FICHE DE LIAISON EN VUE DE L'AFFECTATION EN 6éme DANS UN COLLEGE PUBLIC (1) - Volet 2
Année scolaire 2017-2018

A - Eléve

Nom de famille : Nom d'usage :

Prénom(s) : =~ Niveau ou cycle :CM2
Sexe :[VIM [JF Né(e) le : Lieu de naissance : -
Ecole : ECOLE ELEMENTAIRE PUBLIQUE : - — .

Adresse de I'éléve i la prochaine rentrée scolaire @

CADRES A RENSEIGNER PAR LES RESPONSABLES LEGAUX

B - Colléges publics de secteur correspondant a I'adresse de I'éléve a la prochaine rentrée scolaire (2)
Indiguer vos préférences (ex : N°1 = collége de secleur souhalté en priorité) et s'il y a lieu une situation de handicap ou médicale particuliére

COLLEGE VICTOR DEMANGE N° D Prise en charge médicale importante

57220 BOULAY-MOSELLE -  proximité de I'établissement ?

COLLEGE  ANDRE MALRAUX N [] Prise en charge médicale importarite [situation de handicap 2
57590 DELME = a proximité de |'établissement ?

C - Souhaitez-vous la scolarisation de votre enfant dans le collége public de secteur ?

[Joul [INON

D - Formation demandée pour la classe de 6éme ?
Se reporter 4 I'annexe avec la liste des formations proposées pour la classe de 6éme (4 Péchelle du département)

Formation :

E - Langue(s) demandée(s) pour la classe de 6éme ?
Je repwr (e a Vanneas aveu la fisie des fany vivaniszs fyrrees el de geme (a M'echelle du deparement}

Langue vivante (obligatoire) : Langue vivante (facultative’) :

* A préciser si vous envisagez pour votre enfant l'apprentissage d'une 2éme langue vivante en classe de 6éme

F - Demande de dérogation si vous souhaitez un autre collége public dans le département
Nom du collége public :

Adresse :

Code postal : Commune :

Motif(s) de la demande de dérogation :

[[] Biéve en situation de handicap (hors demande d'orientation vers un EGPA et vers une ULIS)

[l Bleve bénéficiant d'une prise en charge médicale importante & proximité de I'établissement demandé
] Eleve boursier sur critéres sociaux

[[] Elave dont un frare ou une soeur est déja scolarisé(e) dans I'établissement souhaité

I Eleve dont le domicile est situg en limite de secteur et proche de 'établissement souhaité

] Eleve devant suivre un parcours scolaire particulier

G - Orientation vers les enseignements adaptés (EGPA) ?

Avez-vous transmis une demande d'orientation vers les enseignements adaptés* ? DOUI D NON
*SEGPA : section d'enseignement général et professionnel adapté ou EREA : établissement régional d'enseignement adapté

Si vous avez répondu ‘OUF, il n'est pas utile de remplir le cadre 'F - Demande de dérogation’.

H - Orientation vers une unité localisée pour I'inclusion scolaire (ULIS) ?

Avez-vous transmis une demande d’orientation vers une ULIS auprés de la MDPH* ? [Joul [ ]NON
*MDPH : maison départementale des personnes handicapées

Si vous avez répondu ‘OUl, il n'est pas utile de remplir le cadre 'F - Demande de dérogation’,

1 - Signature du responsable légal ou des responsables légaux de I'éléve
Nom(s) prénom(s) Signature(s) Date

Les droits d'accés et de rectification des parents ou des responsables [égaux des éléves & 'égard du trailement de données & caractére personnel, prévus par les articles 39 et 40
de la loi n°78-17 du 6 janvier 1978 modifiée, s'exercent soit sur place, soit par voie postale, soit par voie électronique auprés du directeur d'école, de l'inspectsur de |'éducation
nationale de la cirg iption ou du di académigque des services départementaux de |'sducation nationale,

{1) Ne présage pas d'une décision de passage en classe de Géme

{2) Le collége de secteur est celui du secteur géographique correspondant & 'adresse de I'éléve & la rentrée scolaire Page 11
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3.9 Edition des accusés réception

A réception d’un volet 2 de la fiche de liaison, le directeur d’école édite, s’il y a lieu, I'accusé réception de la(des)
demande(s) de dérogation de la famille.

Cette édition est décorrélée de la saisie des voeux. Ce qui signifie que le directeur d’école peut éditer I'accusé de
réception avant la saisie de la(des) dérogation(s).

Remargue 1 : L'édition de la fiche volet 2 est une condition obligatoire pour permettre au directeur d’éditer I'accusé
réception d’'une demande de dérogation.

Remargue 2 : Si les deux responsables ont une adresse différente, deux accusés de réception sont générés

Accueil Contacts Aide Documentation Fil conducteur du directeur Quoi de neuf Multi-acces Quitter

'MSH—M,% Edition des accusés réception des demandes de dérogation
Avancement de la salsle

mess::sér"mr étudides 4 ldcole i fxhaom

Saisie langues ‘&0

: Chescher

Edition fiches de liaison volet 1 ’ 3 1 — m
Colléges de secteur

+ Secteurs multi-colle
Salgle des voeux O
Saisie des décisions de passage
Validation de la saisie —
|Affectation des éléves | L —— -
L
-

- 18/01/2017

| Résultat de I'affectation

7] il
| — e
L ——
e ——
Rl
.- e
-
J — -
e
e e -
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Apres action sur le bouton <Editer les accusés réception sélectionnés>, un fichier pdf est généré.

- -. MINISTERE
A D LEDUCATION NATIONALE, ACCUSQ

e | ETosLARECHERO Demande de dérogation r l' affectation en
6éme dans un college public

Académiede

- —
Mons?wr‘h-

-
Eléve : R

Venant de : 0S4%s DIR SERVICES DEPARTEMENTAUX EN BB L0 SR 0 i o e

La date de retour du volet 2 (soit de réception de
la demande de dérogation) est a écrire

Cet accusé réception ne préjuge pas de la recevabilité du dossier.

Une notification d'affectation vous sera adressée. A défaut de réponse expresse dans un délai de trois

mois a compter de la date indiquée ci-dessus, votre demande de dérogation classée en premiére
position sera implicitement acceptée.

En cas de décision implicite d'acceptation, vous avez la possibilité de demander, aux services
départementaux de I'éducation nationale, une attestation d'acceptation, conformément aux dispositions
de Tarticle L. 232-3 du code des relations entre le public et l'administration.

Pour le Recteur, elpardelegatuon
le Directeur académique des services

de I'éducation nationale,
Directeur des Services o ¥
de I'Education Nationale . —

Remargue : la date est a renseigner de fagon manuscrite aprés impression de I'accusé.
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3.10 Secteurs multi-colléges

Pour les secteurs configuré en mono-collége, cette fonctionnalité n'affiche rien.

— Accuell Contacts Aide Documentation Fil conducteur du directeur Quoi de neuf Multi-accas Quitter

|Dossiers éléves |
+ Avancement de la saisie
Saisle d:n:ﬁim etudides & Iécol Ao Priom
» ngues (]
. Edition fiches de flaison volet 1 - | | Ancuie |
+ Colléges de secteur
+ Edition fiches de faison volet 2
Edition accusés réception
Secteurs multi-colléges
. Saisie des voeunx
Saisie des décisions de passage
+ Validation de la saisie
Affectation des éléves |
[ Résuitat de I'affectation |

Secteurs multi-colléges : saisie du classement des colleges

Affectation des éléves en 6éme - Acaddmie de NANCY-METZ - Version 17,1.0.3

Sinon, la fonctionnalité permet une saisie en nombre des préférences des familles concernant les colléges du
secteur. L'ordre de préférence est saisi pour un ou plusieurs éléves qui sont sélectionnés.

La validation permet d'enregistrer les préférences dans les vceux de secteur des éléves.
1. Une validation pour la sélection ne vaut que pour un bloc (mémes colléges de secteurs).

2. Siles préférences de la famille sont déja renseignées, |'ordre est affiché a coté des colléges de secteurs sinon,
c'est une étoile qui est affichée.

m‘_..n. rséléves | P 5 fei p
l Secteurs multi-colleges : saisie du classement des colléeges

Avancement de la saisie
: d ’I:Zw dides 4 I'écol iz Présom

Saisie des ues étu a I'école
. Edition fiches de liaison volet 1 ] ——] Chescher
+ Colléges de secteur

» Eduﬁonﬁchesdalhmnvmz

» Saisie des décisions de passage

» Validation de la saisie
[Affectation des éléves |
[Résultat de l'affectation |

Remarques :
e La possibilité d'enregistrer une situation de prise en charge médicale ou de handicap est ouverte uniguement

a la saisie individuelle des vceux des familles.
o Leséléves dont le(s) colléege(s) de secteur sont hors département ne sont pas affichés sur cet écran.

3.11 Saisie des voeux

Le directeur d'école recgoit les volets 2 des fiches de liaison avec les vaeux de la famille concernant I'affectation au(x
) collége(s) ainsi que les langues vivantes 1 et 2" [angue vivante facultative : (cas bilangue).

La page de saisie des voeux liste tous les éléves du directeur d'école, qu'ils soient dans un secteur mono-collége ou
dans un secteur multi-colléges.
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La saisie des voeux peut se faire individuellement sur chaque dossier, ou a I'aide de la saisie de masse ou saisie
en lot. Il est conseillé de choisir le mode de saisie en lot pour tous les éléves qui ont choisi leur(s) collége(s) de
secteur.

3.11.1 Saisie en lot des veeux des familles
Pour saisir les voeux relatifs au(x ) college(s) de secteur, il est conseillé d'utiliser une « saisie en lot ».

1. Sélectionner les éléves qui ont chaisi leur(s) collége(s) de secteur et la méme langue vivante, en cochant les
cases correspondantes.

2. Choisir la langue vivante souhaitée pour le(s) collége(s) (obligatoire)
3. Choisir une seconde langue vivante éventuelle pour le(s) college(s) (facultatif)
4. Choisir la langue vivante régionale souhaitée pour le(s) college(s) (facultatif)
5. Cliguer sur « Saisir I'offre de secteur pour la sélection » Dans la colonne « Colléege demandé » on affiche :
__Accuell _ Contacts __ Aide  Documentation il conducteur du directeur _ Quoi de neur Multi-acces  Quitter
[Dossiars S riie ' Saisie des Voeux
Avancement de la saisie
Adresses & traiter Nom Préiiom
Saisie des langues étudiées a |'école
Edition fiches de liaison volet 1 l: -‘ e
Colleges de secteur * Langue vivante Langue vivants Langue vivante g
Edition fiches de liaison volet 2 Formation | GEME étrangare etrangare régionale [~]
Edition accusés réception
Secteurs multi-colléges
Saisie des voeux
Salsie des décisions de passage
validation de la saisie
Wg éléves ] 1. 05700108 - CLG VICTOR DEMANGE 57220
[ Résultat de T'affectation goggu*;?c?g E%fc ANDRE MALRAUY 57500 GEME Polonals )
DELME
* 0570020M - CLG ANDRE MALRAUX 57590
DELME
¥ e WS = 0570026 - CLG PAUL VERLAINE 57380 BEHE IR A
* 0570020M - CLG ANDRE MALRALIX 57590 fente du college de secteur désigné
B —— WO < 05700260 - CLG PAUL VERLAINE 57350 ot TTA-DASEN REE Turc ek
iAD‘??%%E’Oi‘"I CLG ANDRE MALRAUX 57590
= 'Attente du collége de secteur désigné
I DELME Norvégien lvl, Tamoul Iv2,
_—— W = 05700260 - 016 PAUL VERLAINE 57380 ff PRrTIE-DASEN S o Nissart 2.

FAUL

* 0570020M - CLG ANDRE MALRAUX 57380 Attente i collbige de Sectaur désigné

- DELME n
O — = 05700260 - CLG PAUL VERLAINE 57780  Par ITA-DASEN GEME Grec moderne Iv1
FAULQUEMONT Offre de secteur
[ — —

Dans la colonne « College demandé » on affiche :

e Le college de secteur dans le cadre d'un secteur mono-colléege.
« Attente du collége de secteur désigné par I'lA-DASEN » lorsque le collége de secteur désigné par I'lA-DASEN
n'est pas connu.

e « Hors college public du département » lorsque le(s) collége(s) de secteur ne sont pas dans le département.
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Apres validation, la demande de secteur sera enregistrée pour ces éléves.

3.11.2 Saisie individuelle des veeux des familles

Les demandes peuvent étre :
o soitle(s) collége(s) de secteur
o soit une demande d'orientation en SEGPA
o soit une demande d'orientation vers une ULIS
o soit une demande de dérogation précisant dans ce cas, la formation et le colléege demandés.

Le directeur d'école

clique sur « Saisie des veeux » dans le menu de gauche
clique sur un lien «éléve» afin de saisir les voeux le cancernant
e dans le cadre d'un secteur multi-colléges :

o saisit les préférences des responsables si celles-ci sont renseignées sur le volet 2

o coche la case « Prise en charge médicale importantea proximité de I'établissement » si celle-ci est
cochée sur le volet 2

o coche la case « Situation de handicap » si celle-ci est cochée sur le volet 2

e répond a la question « Affectation demandée dans un collége public du département » : « Oui » ou « Non »

e valide éventuellement sa réponse (bouton « Valider »)

Le choix est Non, le college demandé n'est pas un collége public du département : |a saisie est terminée pour cet
éléve (qui ne participera pas aux opérations d'affectation dans le département).

_Accueil  Contacts  Aide  Documentation Fil conducteur du directeur  Quoi de reuf Multi-accés Quitter

& alé - - - ¢ e -
» Avancement de la saisie D ldva -

» Adresses a traiter
» Saisie des langues étudiées a I'école

Informations éléve Responsables légaux Choix de la famille

» Edition fiches de liaison volet 1

> Colleges de secteur

E ?dfﬂon fiches de hansofl volet 2 05700108 . CLG VICTOR DEMANGE ] Prise en charge édicale importante
Edition accusés réception olbons subhes de sectenr 1 | 37220 BOULAY-MOSELLE & proximité de I'établissement
Secteurs multi-colleges e ' [ 0570020M - CLG ANDRE MALRAUX [] Prise en charge médicale importarite
Saisie des voeux - 27380 DELME d 2 proximité de |'établissement
Saisie des décisions de passage *Afectation demandée dans un collége public du département C‘ ul - Non
Validation de |a saisie
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Le choix est Oui, le(s) college(s) demandé(s) sont des colléges publics du département : |a saisie se poursuit.
Informations éléve Responsables légaux Choix de la famille

I Données ler degré

Choix de la famille

05700108 - CLG VICTOR DEMANGE 0O Prise en masgel l;.ftl::cale importante
_ 57220 BOULAY-MOSELLE 3 proximité de I'établissement
Galléges publics de secteur ¢ 15570020M - CLG ANDRE MALRAUX ] Prise en charge médicale importante | ) Situation de handicap
57590 DELME 4 proximité de I'établissement

*aAffectation demandée dans un collége public du départemant 1 @.‘ Qui O Non
*Scolarisation dans un des collsges publics de secteur > (@ Oui O Non
S
*Langue Vivante étrangére [7] POLONAIS LV1 Langue Vivants étrangare : : 2]
Langue Vivante régionale : :

I Données ler degré I Valider I Retour

Remargue : Dans le cas d'un mono-collége, il n'y a qu'un seul collége de secteur qui apparait.

Le directeur d'école

e répond a la question « Scolarisation dans un des colléges publics de secteur ? » (choix « oui »/ « non »)

e saisit la formation et la ou les langue(s) vivante(s) souhaitée(s) (1 voire 3). Dans le cas de formation
contingentée, il est nécessaire de saisir une dérogation méme pour un veceu en college de secteur (cf.
description saisie dérogation dans le paragraphe choix « non » pour « Scolarisation dans un des colléges publics
de secteur ? »)

e valide sa saisie (bouton « Valider »)

Un message d’avertissement est affiché au moment de la saisie des voeux en cas d'absence de la (des) LV

demandée(s) par la famille dans le ou les collége(s) souhaité(s).
Données éléve S o = e M b St ¥

Des erreurs s& sont produites

+ La langue vivante avec la clé de gestion 'POL1’ n'existe pas pour le département.

Avertissement
= Au moins un des colléges de secteur ne propose pas la langue vivante 'POL1",

Choix de la famille
| Données ler degré | Valider ] Retour

Choix de la famille

05700108 - CLG VICTOR DEMANGE O Prise en charge médicale importante
57220 BOULAY-MOSELLE 3 imité de |'établissement
0570020M - CLG ANDRE MALRAUX 0 Prise en charge médicale importante
57590 DELME a proximité de |'établissement

*Affactation demandée dans un collage public du département : ® OQui O Non
*Scolarisation dans un des colléges publics de secteur ? O Oui @ Non
*Formation :
*Langue Vivante étrangére : m POLONAIS LV1 Langue Vivante étrangére : l:] m
Langue Vivante régionals : [:!m

e —
*Metif(s) de déregation : ply,cieyrs motifs peuvent étre indiqués

Reéfdrentiel Sélectionnés

Eléve en situation de handicap (hors demande d'onentat Eléve dont un frére ou une soeur est 0éja scolanse{e) di
Eléve bénéficiant d'une prise en charge meédicale import

Eléve boursier sur Critéres sociaux

Eléve dont le domicile est situé en limite de secteur et pr Ajouter >>

Eléve devant suivre un parcours scolaire particulier

Colliges publics de secteur 1 [ situation de handicap

< > = >

| Dannées ler degré | Valider ] Retour
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Le choix est Oui pour « Scolarisation dans un des colléges publics de secteur ? » : la saisie se termine ici, un écran
de confirmation s'affiche

Données éléeve P b WsrTee &

Succés

« La mise & jour a été effectuée avec succés

Informations éléve Responsables légaux Choix de la famille

| Données ler degré I Valider l Hetour

Choix de la famille

05700108 - CLG VICTOR DEMANGE O Prise en charge médicale importante
57220 BOULAY-MOSELLE 2 proximité de I'établissement E] shastion datiea
0570020M - CLG ANDRE MALRAUX | o3| [ ) Prise en charge médicale importante SBUMIN 08 harkhcng
57590 DELME 3 proximité de I'établissement

*Affectation demandéde dans un collége public du département ; @ Qui O Non

Coliéges publics de secteur :

*Scolarization dans un des colléges publics de sacteur > (@) Oul O Non
“Farmation:
*Langue Vivante étrangére : ANGLAIS LV1 Langue Vivante étrangére © l:] 7]

Langue Vivante régionals : :Im
I Données ler degré I Valider I Retour

Le choix est Non pour « Scolarisation dans un des colléges publics de secteur ? »: la saisie se poursuit. Selon le
département, la famille peut formuler de 1 a 3 demandes de dérogation.
Le directeur d'école
e saisit la formation (6EME, 6EME DANSE, ...) : une seule formation pour toutes les demandes de dérogation puis,
pour chague demande de dérogation
e saisit le collége demandé
saisit un ou plusieurs motifs de dérogation pour cette demande
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Exemple 1 : 6éme(s) CHAM
1. Saisie de la formation
2. Saisie du collége et du ou des motif(s) pour chaque demande de dérogation :

Données Gléve Mis mms »o sun sl o 8 et §

| * La mise a jour 3 été effectuée avec succes |

Informations éléve Responsables légaux Choix de la famille

| Données ler degré | Valider | Retour

05700108 - CLG VICTOR DEMANGE Pnse en charge médicale importante
Collé tilics da v 57220 BOULAY-MOSELLE é proximité de |'établissement
L | 0570020M - CLG ANDRE MALRAUX o Prise en charge médicale importante
T wp |0 e
57590 DELME a proximité de |'établissement

rve Langue Vivante étrangére : I:“II
Langue Vivante régionale : l:l m

*Collige demandé : :l

“Motif(s] de dérogation ¢ plysieurs motifs peuvent étre indiqués

Référentiel Sélectionnds
Eléve en situation de handicap (hors demande donental Eléve dont un frére ou une soeur est déja scolarnise(e) d:
| Eléve bénsficiant d'une prise en charge médicale import Eléve devant suivre un parcours scolaire particulier

Eleve boursier sur cnleres sociaux

Eléve dont te Gomicile est sifué en limite de secteur et pr Ajouter >>
<< Retirer
€1 > < >
| Données ler degré | Valider | Retour

Enregistrer la saisie en cliquant sur « Valider »

Exemple 2 : 6éme(s) bilangue de continuité.
En cas de formation bilangue demandée, I'application vérifiera qu’au moins une langue demandée (autre que
I'anglais) a déja été étudiée a I'école. Si ce n'est pas le cas, elle affichera un message d'erreur bloquant.

Données éléve S mm S

* Aucune des langues vivantes demandées pour l'entrés en scodma, autre 'anglais, n'a dté dtudide i Técola primaire. Le choix de la formatien = sacmae bilangua da continuitd * n'est pas indiqué dans cette situation.

Calligus pTery G GTins 1 [ - DG G —— ——— o —

*afacion demandes dens on collbge pubhe cu deperreran: : @ ow O Non
*Scsiarisan daes us des coliges pobiics de sec=r * @) oul O Men
*Lanyus Vevuinn Birangire | [AOLT | [} ANGLAIS Lz Larson Viantm derwngive | [ITAZ | [35] ITALIEN Lv2
Lague Veares sigmate [ | (1]
L cewdern |
"Meein) ou ddroguion | phygiaurs motifs peuvant Btre indigus
Fbdaeweniel Sélectionds
- nmammmm

érve boursier sur ootiines Bocis.

mmwﬁ“wﬂmlﬂﬁllmﬂﬂl Alguar >3
E\hnM o Sormiciie #81 tusk a0 bmde Se secheur o1 o
=< Batirar
i - > < >
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Exemples 3 :les demandes d'orientation en "6EME SEGPA" ou « 6EME ULIS ».

Ce ne sont pas des demandes de dérogation. Dans ce cas, le collége est facultatif. D'ailleurs, la liste des motifs
n’apparait pas si la formation "6EME SEGPA" ou une "6EME ULIS" sont sélectionnées. Le collége demandé peut étre
précisé s'il est connu.

Données éléeve —
|- La mise a jour a été effectuée avec succés |

Informations éléve Responsables légaux Choix de la famille

| Données ler degré | Valider | Retour

Choix de la famille
05700108 - CLG VICTOR DEMANGE [ Prise en charge médicale importante
57220 BOULAY-MOSELLE a proximité de I'établissement [ situation de handi
0570020M - CLG ANDRE MALRAUX o5 || [ Prise en charge médicale importante 0 0
57590 DELME & proximité de I'établissement
*=affectation demandéa dans un collége public du départsment : (®) oui O Non

Colleges publics de secteur ¢

*Scolarisation dans un des colléges publics de secteur 2 O Oul @ Non
s |EEMESEGPA ~
*Langue Vivante étrangére 1 m ANGLAIS LV1 Langue Vivante étrangére : I:l iI]
Langue Vivante régionala 1 :] III
Collége demandi (facultatif) 1 CLG PILATRE DE ROZIER - ARS-SUR-MOSELLE

I Données ler degré | Valider I Retour

Remargue 1 : il est possible de saisir un EREA uniquement dans le cas d'orientation en SEGPA ou ULIS.

Remargue 2 : Dans le cas d'une configuration mono-collége, un seul collége de secteur apparait. La manipulation
reste cependant la méme.

Affelnet 68me - AFFELNET6 - Manuel directeur école 37/41




Eu Diffusion
. Affelper 6 nationale
aer AFFELNET6 - Manuel directeur école

3.12 Saisie des décisions de passage

Cet écran permet de saisir les décisions de passage des éléves susceptibles d'entrer au collége

Affelnet Géme

Actes courant @ Ditecteur d'école - B200159Y

-

Accugdl > Dosslers éldves > Salsle ong de passage

Quol de neuf Multi-accés Quitter

Accuoel Contact: Alde [a] ation Fil conducteur du diractaur
+ Avancement de [a saisie

Salske des langues Sludides & I'école

Edition fiches de liaison volet 1

Salsie des colléges de secteur

Editton fiches de lialsan volat 2

Edition accusés réception

Secteurs multi-colliéges

Saisie des appels et report des décisions de passage saisies dans BE1D

Nom Prénom Décision Passage

. Saisie des decisions de passage

luiaciys W PP Decision Passage
Ff ion des éléves

Résultat de I'affectation

Mode opératoire :

1. Sélectionner la « Décision de passage » dans la liste déroulante : Appel / maintenu a I'école primaire / Passage
en 6éme

2. Sélectionner le ou les éléves bénéficiant de cette décision

3. Cliguer sur «Saisir pour la sélection»

ATTENTION: Si le directeur choisit pour un éléve, «maintenu a I'école primaire» : affichage d'un message pour
confirmation de ce choix, avec une alerte sur la suppression des demandes d'affectation concernant I'éléve en cas
de confirmation.
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3.13 Validation de la saisie

Cet écran permet au directeur d'école de valider la saisie des dossiers. Tant qu'il reste des éléves en anomalie, le
bouton « Valider » n'apparait pas et la validation est impossible.
Un éléve est en anomalie si, dans son dossier, il manque les informations permettant de I'affecter dans un collége.

Les types d'anomalie

Exemples :
e Eléves sans nom,

et les éléves concernés sont affichés dans |'écran de validation.

prénom ou demande : le bouton « Valider » n'est pas visible.

e Eléves sans collége(s) de secteur ayant une demande dans un collége public du département (hors demande
d'orientation en SEGPA ou ULIS)

Affelnet 6™ (Année 2015 J014)

BT

! Validation de la saisie en établissement

+ L vabdation ext impocitie Tant g8 avte de dkve e snamalia

w hgembrn & s sane Gemande (ks Sers LA Gamands o manteea G b Cvow 111 re WnT pas camgtatiaes] - 17

» Norrdwe  dheves sorm adrpse 0
# Nomirw & dhives wars responiatde - D

Aucune anomalie détectée : le bouton « Valider » est visible, il permet d'effectuer la validation.

Q ministare

"~ Avancement de in saisie
* Bdvtion des fiches de
hasgon volet 1
Saisie des langues
atudiees & 'ecole
* Saigie des colleges de
-

gectey

* Edwion des fiches de
lisigon volet 2

* Soisie des voeux
Soaisie des dedisions de
passage

* Vahdation de la saisie

© Liste recapitulative

2uae Documentation Quoi de neuf

Validation de Ila saisie an dtablissameant

» Nombre d dléves sans nom, pranom ou demanda : O
¥ Nombre d elaves sans adresse ayant une demands dans un collage pubbc du departemant : O
v Nombre d'éléves sans responsable ayant une demande dans un coliége public du département 1 O

» Nombre d'éléves sans collége de secteur ayant une demande dans un collége publc du dépanement
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Si une modification intervient aprés la validation de la saisie, un message d'avertissement est affiché pour indiquer
qu'il faut valider de nouveau.

Affelnet 6°™M¢ (Année 2012-2013)
Al 5 Dosniers dibvis > Satule tes déchions e Httnbe
Aloe Documentation Fil concuctews du directour Quod de veul Mutti-acces Quattes
Appel et report des décisions de p ge saisies dans BE1D
Cadition des fiches de &
Isinon volet 1 * Sultle 5 ces MoGINcations, s “Validation O s saisie” et invalidée ) ot dore Necessae de re-valider s saisie
Saisie des langues L
atudices & 'deole
Salsie des collbges
e sectewr = La mizse & jJour 5 &2 effectude sved sucobs
Il'f.l:tuun dok Mchos g0 © —
:.m volet 2 " Pre Dédsion P
wie dew vosus
Saisie des décisions z EETE ETTH
e pasmage
Validation Ge fe e s A - [ i oo i coiection |
Atiecianon des [
hves
Liste racapitulative
?ﬂn‘m# —
Siees diy Fanbnbes an BEI I OUYOUSSEF Juxxx
[ - 04/ 12/ 1999 D54000 10 DU CHATEAL BLAMONT
mﬁ}l.-ﬂﬂl- (=" O540007F DU CHATEALN BLAMONT Paszage en Gtrme
)"Q‘fxl'lx'lxrl!'a.m‘ (s O540007P DU CHATEAL BLAMUONT Paneage en et
ﬂﬂﬁm mana s S A s ase s il .'

4 List@récapitulativil d@s d@Zmand@s

Cette liste permet au directeur d'école de visualiser le récapitulatif des demandes des responsables des éléves :
nom, prénom, collége(s) de secteur, collége(s) demandé(s), formation(s) demandée(s) et langue(s).

Contacts Aide Documantation Fil du directeur Quoi de neul Multi-accis Quitter
]l Liste récapitulative
ik 5 s o G —— ] =
Résullat de I'sflectation * ¥
MNom
[p—— — . - arwm - — - - —— - BEME Anglais vl
S —— - — GEME Anglais vl

Eorer o — - v - — i — A s — BEME Anglais vl Susdols lv2
-,
—-— S
- . o

5 List?d@s dZmand@s df dérogation

Cette liste permet au directeur d'école de visualiser le récapitulatif des demandes de dérogation concernant les
éléves de son école : Nom, prénom, adresse, établissement demandé, formation demandée, motif de dérogation,
langue(s) demandée(s), décision d'affectation, collége secteur.

_ Accuell  Contacts  Aide  Documentation  Fil conducteur du directeur  Quoi de neuf Multi-accés Quitter
| Dossiers éléves ” . .

ociation des GiEves Liste des demandes de déerogation
» Liste gdcapitulative

Motif de dérogati Etabli: lé F d dé Coliége de secteur
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Cette liste permet au directeur d'école de visualiser le résultat de I'affectation de tous ses éléves : nom, prénom,
établissement d'accueil, formation et information sur la présence ou non d'une demande de dérogation.

Avancement de I Bilan de I'entrée en 6éme
Sa|sie
Nom Prénom
Edition des fiches de
s = — =
Saisle des langues
étudiées a I'école
Salsie des colléges
de secteur
Edition des fiches de / College d'affectation Formation d*acouel
g’::’" d"“"-* 2 BAXXXCX DIXXX Sans affectation
aisie ges voeux
Gaisle des décisions | BEXXXVIX OUYOUSSEF JUXXX Sans affectation
de passage BLXXX LuXXXXne Sans affectation
:;I;?:tiun gala BOXXXIX MaXXXs Sans affectation
(Affectation des | BRXXXX KeXXX Sans affectation
i BXOCXXT TaxXX Sans affectation
Liste récapitulative R i ks
Résuliat de XXXn Sans a on
I'aff; CAXXXDANNX DaxXXxe Sans affectation
(R deraine Sy B MaXxXxiXen  Sans affectation
CHXXXNEXU RaXXXn Sans affectation
CHXXXOX MaXxXa Sans affectation
DEXXXECH Trkxxan Sans affectation
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