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Présentation de I'application LS 'N

Les livrets scolaires de I'école élémentaire et du college évoluent a compter de la rentrée
scolaire 2016 pour ne plus former qu'un livret scolaire commun pour la scolarité
obligatoire. Les éléments constitutifs du livret sont numérisés dans une application

informatique nationale dénommée "livret scolaire unique du CP a la troisieme”.
(Source : Eduscol)

Le Livret Scolaire Unigue Numérique (LSUN) - aussi appelé Livret Scolaire Unigue (LSU) -
est un nouvel outil de suivi des acquis et des progres des éléves. Il est obligatoire pour
tous les établissements publics et privés scolarisant des éleves du CP a la troisieme. Dans
le premier degré, il vient remplacer les livrets de compétences créés localement ainsi que
I'application nationale Livret Personnel de Compétences (LPC).

C'est un outil :

accessible en ligne,

unique et uniforme sur tout le territoire,

assurant la continuité interdegrés,

de forme adaptée pour une communication avec les familles.

Il permet de regrouper I'ensemble des éléments composant la scolarité de chaque éléve.

LSUN

dans le premier degré

/ Des bilans « périodiques » \

(trimestriels) comportant :

- |’évaluation des éleves f Les attestations

- une appréciation générale officielles comme:

Un bilan a la fin de chaque cycle

- la mention des projets menés (CE2, 6%, 3°) visanta: & P3Cl ® ASSR1et?

dans le cadre des parcours ® AFR & ALCN

éducatifs I'évaluation du niveau de | | ,
\ / maitrise des huit . _

composantes du socle

Pour plus de renseignements, consulter :
v Le dossier Eduscol (présentation et tutoriels vidéos) :
http://eduscol.education.fr/cid104511/le-livret-scolaire.html
v Le module PANDA accessible via le PIA (présentation, tutoriels vidéos, fiches
d’utilisation, FAQ) : https://pia.ac-dijon.fr/
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Du CP a la 3éme

Guide de prise en main de I'application LS 'N

Livret Scolaire Unique Circonscription de I’'Education Nationale d’Autun
Guide LSUN — novembre 2017

L'objectif est ici de permettre aux directeurs et aux enseignants du premier degré de

s'approprier rapidement l'interface du Livret Scolaire Unique Numérique.

|

Directeur Enseighant
Se connecter a lI'application : lien X X
Découvrir la page d’accueil : lien X X
Paramétrer I'application X
Importer les classes, les enseignants et les éleves : lien X
Paramétrer les périodes : lien X
Saisir dans l'application X X
Déclarer la classe d’enseignement : lien X X
Saisir collectivement des éléments du programme : lien X X
Saisir collectivement des parcours éducatifs : lien X X
Rechercher un bilan et saisir individuellement : lien X X
Saisir collectivement les acquis scolaires : lien X X
Verrouiller et éditer des bilans : lien X X

Cliquer sur le mot « lien » pour accéder directement a la rubrique correspondante.
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Dir  Ens Se connecter a I'application LS N

¢ Se connecter a I'application via le PIA : https://pia.ac-dijon.fr/

+ S'identifier selon son statut (directeur ou enseignant) en suivant les
indications a droite ci-apres.

Portail Intranet Académique en tant que DIRECTEUR

—_— —_— Identification avec la clé OTP (identifiant

- académique / code PIN + code OTP)
acade 2 Identifiant A

@ | Mot de passe ou Passcode OTP Y
& en tant quENSEIGNANT

Envoyer ]

Utilisation de l'identifiant et du mot de passe
académiques (les mémes que pour iProf)

Veuillez vous authentifier

¢ Cliquer sur I'icone « LSUN » dans la partie « Services pratiques > Métiers »
de la page d’accueil du PIA.

piaac.. *

# S (€)@ 8 ntps//piaac-dijonfr/envole/portal/mypage php¥tab/125485 @ || Q nseillerprincipal d'édu > | Ty B $ @ - - % - dl # | -

| 1ol | responsive ¥ InfoView &3 Search Results for call ... @ Recette - Filet mignon ... '@ Free vectors, photos a.. B Se connecter ou s'insc... GO Keplero Luxury Wallet |.. @ Fanzone - Emission - ..

. Mon profil
tdirecteur1d Mon réseau

Cliquez ici pour renseigner votre statut Mes groupes.

Accueil ‘ Page personnelle ‘ Espace documentaire CIRCOT1 Numérique éducatif | Panda ‘ + |

Actualités

>

Actualités générales  Site Clemenceau  Vie de 'administration  Alertes techniques ~ MNewslstter
—

Page suivante »
ACTION SOCIALE INTERMINISTERIELLE — AIDE A LA FAMILLE : |a

prestation CESU
16 septembre 2016 par Delphine Mauerhan | Catégorie: Actualités générales | Pas de

OTicket ., e 4
i X

La prestation CESU — garde d’enfant 0-6 ans

Vous avez un ou plusieurs enfants 4gés de moins de & ans 7 Dans le cadre de l'action sociale
interministérielle, le ministére de la fonction publique participe & vos frais de garde !

Pour les agents vivant en couple, le montant de I'aide est soumis & un plafond de ressources et
son montant, en année pleine, est de 400 ou 700 €.

Pour les familles monoparentales. 'aide est accordée sans plafond de ressources. et son montant. 2
i

Projet Académique

y,

LSLAN

s Documents
o —

‘1;@ Un nouveau projet académique est un acte fort dans la vie d'une académie. Il d&

nécessaires a la réalisation de notre objectif fondamental : 1a réussite des éléves. L
ﬂ vise a réduire les inégalités scolaires d'abord et sociales ensuite en élevant tous leg
~ _haut niveau de compétence, de connaissance et de culture, afin que chacun puisse!

; vie personnelle, professionnelle et citoyenne. Motre contribution & I'avenir économigue-er TaTTeTE

ment de I'application faits établissement (05/09/2016)
ladémique de formation 2016-2017 (05/09/2016)
sion 4 la retraite - campagne 2017 (06/07/2018)

Bourgogne est & cette condition. C'est pour cela que nous devons, ensemble, avec et pour toutes les
PROJET équipes de I'éducation nationale, poursuivre la modernisation des contenus et des méthodes
ACADEMIQUE 'enseignement et d'apprentissage. Ce projet académique, préparé avec 'ensemble des acteurs, fera
I'objet d'une évaluation collective & mi parcours et & son terme.



https://pia.ac-dijon.fr/
https://pia.ac-dijon.fr/
https://pia.ac-dijon.fr/
https://pia.ac-dijon.fr/
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9 ¢ Cliquer sur « Scolarité 1er degré » dans le menu de gauche.
¢ Cliquer ensuite sur « Acces au Livret Scolaire Unique ».

‘Webmail de I'académie de D... ‘ ArenA - Accueil x |-:+:-Accua\| LSUN ‘ (E} Le socle commun et 'éval... | pia.ac-dijon.fr: Panda ‘ + - X
Hm = < @ https://besconet.orion.education.fr/arena/pages/accusill jsf & Q portail arena dijon > & @ i - @l @ =
_ - n
~ RRENA - Accedez @ vos applications —
Ll 4 Bienvenue DIJON DIRECTEUR03 Derniére connexion le 26/06/2014 & 15:52
nation

) Message de votre Académie
’V Les environnements SIECLE sont de nouveau disponibles. ‘

Recherche M Livret Scolaire Unique du CP & la 38me (LSU)
,—| Q Accés au Livret Scolaire Unique

@ MEN 2010 - Contact v.2.0 - 20022015
[ M Scolarité du 1er degré ]/

Ay Y
1 b 2

Webmail de I'académie de D... |{€-A{(ua\\ LSUN x| pia.ac-dijon.fr:: Accueil | + - X
Rm & < @ hitps//besconet arion education fr |vuei: 3KE/accueil & | Q Rechercher L » B~ @~ @ =
. . . A DirecteurD3 DIJON DIR = @
MINISTERE
E W oo | Livret Scolaire Unique
getmren | D e | Du CP a la 3éme 0280333K - OVAFI YCUVETRIAXU CISGAMUU JU A KY LOJF 2016-2017
Bilans ~ Paramétrage ~

Utilise3 ces looutons pour
quitter 'application ou

changer d'érablissement
Lz bayye de menu vous permet d'accéder & toutes les

fonchionnalités de I'application

Passer en mode accessible v16.3.0.8

&

20:55 =]
02/10/2016 2

A~ g9 4

P. LAGRANGE-THIBERT CP Autun / J.C. EYRAUD Webmestre DSDEN 71 5



Dir Ens

[ Bilans - Paramétrage ~ ]

»
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Découvrir la page d’accueil du LS N

Statut de I'utilisateur
Dir ou Ens

Identité de I'utilisateur

4

Livret Scolaire Unique psemspudon o<

Du CP a la 3éme [ 0280333K - OVAFI YCUVETRIAXU CISGAMUU JU A KY LDJ; 2016-2017

/Y

UAI — nom de I'établiseement

Année scolaire en cours

Barre de menu pour accéder aux
fonctionnalités de I'application :

BILANS ¢ pour saisir les données du livret scolaire
PARAMETRAGE ¢ pour configurer I'application

NB : Les fonctionnalités accessibles different en
fonction du statut de l'utilisateur (DIR ou ENS).

Bouton pour quitter
I'application LSUN

v16.3.0.8
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Dir Paramétrer I'application LS N
Importer les classes, les enseignants et les éleves

Cette opération, appelée « Synchronisation éléves enseignants », consiste a aller
« chercher » au sein de la Base Eléves les informations (classes, enseignants, éléves) qui
permettront ensuite dutiliser I'application LSUN. Ce paramétrage, effectué par le seul
DIRECTEUR, doit étre obligatoirement réalisé pour que les enseignants puissent saisir les
bilans des éleves.

0 ¢ Cliquer sur l'onglet « Paramétrage » dans la barre de menu.
¢ Sélectionner « Synchronisation éléves enseignants ».

Bilans = “ Paramétrage - l

X Paramétrage de I'import

B4 Paramétrage des périodes

= Parameétrage du type de positionnement

[ = Synchronisation éléves enseignants ]

& Transfert inter-académique

@ ¢ Cocher la case permettant de sélectionner toutes les classes.
+ Cliquer sur le bouton « Synchroniser ».
tectonmes s ceses a sychroner:

S|

CLASSE3

&

CLASSE31

&

CLASSE3S

&l

CLASSE42

CLASSES

SRR

CLASSEB

&

CLASSED
i Synchronisation lancée pour : CLASSE2T | CLASSE3 | CLASSE31 , CLASSESS | CLASSE4A2 | CLASSEG , CLASSES | CLASSES

P Confirmation de la
v [ La synchronisation s'est déroulée avec sur.r.es.] SynCh ronisation

N.B. : La synchronisation éléves enseignants devra impérativement étre répétée a chaque fois
qu’une opération (modification du dossier d’un I’éleve, nouvelle admission, radiation ou
changement dans la répartition) sera effectuée au sein de la Base Eléves.

P. LAGRANGE-THIBERT CP Autun / J.C. EYRAUD Webmestre DSDEN 71 7



Livret Scolaire Unique Circonscription de I'Education Nationale d’Autun

PuPa e seme Guide LSUN — novembre 2017

Dir Paramétrer I'application LS N
Paramétrer les périodes

Ce paramétrage, effectué par le seul DIRECTEUR, trimestre 1 = périodes 1 et 2
doit étre obligatoirement réalisé pour que les
enseignants puissent saisir les bilans des éleves.
NB : La périodicité trimestrielle est celle retenue.

trimestre 2 = périodes 3 et 4
trimestre 3 = période 5

0 ¢ Cliguer sur l'onglet « Paramétrage » dans la barre de menu.
¢ Sélectionner « Paramétrage des périodes ».

Bilans ~ ‘ Parametrage ‘

l“ Paramétrage de |'import

[ B2 Paramétrage des périodes ]

= Parametrage du type de positionnement

9 * Cliquer sur le bouton « Démarrer la modification » (symbole du crayon)
dans la partie « Périodes prédéfinies > Trimestre ».

i i i 2 Directeur ?
. | Livret Scolaire Unique Directeur03 DLON B [

DuCPala 3éme 0280333K - OVAFI YCUVETRIAXU CISGAMUU JU A KY LOJF 2016-2017

;l‘ “I - I o)
Rerciau P

Bilans ~ Paramétrage ~

2 Paramétrage » Paramétrage des périodes

E Périodes personnalisées

Ajouter une nouvelle périodicité

— Périodes prédéfini

Semgstre rd

Classes associées :

01-09-2016
31-01-2017 | ‘ ‘ ‘ ‘ | | ‘ ‘ | ‘ | ‘ ‘

01-02-2017 |—‘
Semestre 2
08-07-2017

>

Aucune classe associée 3 cette périodicité.

01-09-2017 f
07-01-2018

08-01-2018
15-04-2018

16-04-2018
07-07-2018 .

hl’asser en mode accessible v163.0.8
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* Paramétrer les périodes en modifiant les dates de début et de fin des
trimestres (symbole du calendrier).

* Cocher la case permettant de sélectionner I'ensemble des classes — /es blocs
verts « Trimestre » apparaissent en face de chacune des classes.

+ Cliquer sur le bouton « Enregistrer les modifications » (symbole de la disquette).

‘Webmail de I'académie de D.., ‘. https://besco..ules/periode x | + - *
nm & < & https://besconet.orion.education.fr/lsun/7uai=0280333K#/modules/ periode ¢ | Q Rechercher L » Bl @l @& =
SemesuE & n

08-07-2017

Trimestre - |_I-'r |

01-09-2017 E| -----
> 4

]  CLASSE3
15-04-2018 | | £ |

CLASSE31
16-04-2018 _J

Trimestre 1 Periodicités

CLASSE27

o

Trimestre 2

L:

L

HOAAAADG

Trimestre 3 J— - | CLASSE3S =
N— CLASSE42
. CLASSES "
Ouverture d'un calendrier
pour sélectionner les dates de CLASSES =
début ou de fin de trimestre CLASSES =

Affichage des blocs verts
« Trimestre » en face des :
classes sélectionnées

Passer en mode accessible v16.3.08

r
n R

Webmail de I'académie de D... ‘. https://besco...ules/periode x | + - x
Hm & < @ https://besconet.orion.education.fr/lsun/?uai=0280333K#/modules/periode @& | Q Rechercher & * i ~ @~ @v =

31-01-2017 -

01-02-2017
08-07-2017 Confirmation de I'enregistrement du

paramétrage des périodes

Trimestre Y &

Classes associées :
01-09-2017
07-01-2018
08-01-2018
15-04-2018

16-04-2018
07-07-2018

Semestre 2

Trimestre 2

Trimestre 3

Passer en mode accessible v16.3.08
09:49
23/09/2016 E'

&

A fx G
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Dir  Ens Saisir dans I'application LS N
Déclarer la classe d'enseignement

Tous les enseignants auront, par défaut, accés a I'ensemble des classes de I'école. Afin
d'éviter les erreurs de saisie, il est vivement recommandé de « déclarer » la classe
d’enseignement. Cette classe sera ensuite sélectionnée par défaut dans chacun des menus
proposes.

o + Cliquer sur l'onglet « Bilans » dans la barre de menu.
* Sélectionner « Saisie individuelle et recherche de bilans ».

Parametrage -
=AM N

[ Q, Saisie individuelle et recherche de bilans ]

= Saisie collective des eléments de programme
% Saisie collective des acquis scolaires

@ Saisie collective des parcours éducatifs

* Faire apparaitre la liste + Cliguer sur l'étoile se trouvant
9 des classes en cliquant sur 9 devant le nom de la classe
la fleche. sélectionnée — /étoile devient
+ Sélectionner la classe verte quand la classe

d‘enseignement est mise en favori.

d’enseignement.

_ » Bilans » Saisie individuelle et recherche de bilans

CLASSE3
CLASSE31 }

CLASSE42

CLASSEG
CLASSES
CLASSES
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Dir  Ens Saisir dans I'application LS N
Saisir collectivement des éléments du programme

La saisie collective des éléments du programme doit étre réalisée avant tout
renseignement individuel du bilan. Cette opération permet de personnaliser le livret
scolaire de tous les éléves d’'un méme niveau au sein d'une méme classe en y
ajoutant les éléments du programme travaillés durant le trimestre.

0 + Cliguer sur l'onglet « Bilans » dans la barre de menu.
+ Sélectionner « Saisie collective des éléments du programme ».

Bilans - Parametrage =

w Saisie individuelle et recherche de bilans

[ = Saisie collective des eléments de programme ]

% Saisie collective des acquis scolaires

@ Saisie collective des parcours éducatifs

9 N.B. : La classe mise en favori apparait automatiquement. Il est cependant
possible de la changer.

+ Sélectionner ensuite le niveau (si classe a plusieurs niveaux), la période et
le domaine d’enseignement a renseigner.

» Bilans » Saisie collective » Eléments du programme

W CLASSE35 - 2016/2017 - T1 - Domaine d’enseignement... =
/ LISTE DES DOMAINES D'ENSEIGNEMENT } \
@ Francais @ Mathématiques + Réagir et dialoguer

+ Langage oral + Nombres et calcul + Découvrir des aspects
+ Lecture et compréhension + Espace et géométrie culturels de la langue

de I'écrit « Grandeurs et mesures @ Sciences et technologie
. I?crlture @ Education physique et @ Histoire et géographie
+ Etude de la langue sportive @ Enseignements

(grammaire, orthographe, @ Langues vivantes artistiques

lexique)

+ Ecouter et comprendre + Arts plastiques

. . = i i
+ Lire et comprendre Education musicale

. . Hictai
+ Parler en continu Histoire des arts

7 [* ] H
\\ + Ecrire E_ns_elgnement moral et/
civique
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9 ¢ Cliquer sur le bouton « Démarrer la modification » (symbole du crayon).

» Bilans » Saisie collective » Eléments du programme

2016/2017 -T1 - Langage oral

Enseignant(e) : Mme

Aucun élément de programme n'est encore renseigné

9 ¢ Entrer les éléments du programme travaillés dans le domaine
d’enseignement choisi.

N.B. : Ceux-ci peuvent étre renseignés de deux facons différentes — manuellement en
rédigeant des items personnalisés ou automatiquement en utilisant l'aide a la saisie.

Principaux éléments du ramme travaillés durant la période pour le domaine d’enseignement « Langage oral » -
‘ Vious pouvez saisir un élément de p ogramme. Vous pouvez egalement utiliser |I'aide a la saisie proposée ci-dessous.. m
‘ o0/ 300 A
+ Ajouer un liment \
| W Zone pour saisir manuellement une
compétence ou une connaissance
(300 caractéres maximum)
Bouton pour ajouter une
nouyelle corzpetelnce ou Bouton pour activer I'aide a la saisie Bouton pour
connaissance dans le méme . , .
i ; . (Une liste de compétences et de supprimer une
domaine d'enseignement : . . .
connaissances adaptées au niveau de compétence ou
classe sélectionné est alors proposée. connaissance saisie
Il est ensuite possible de modifier (symbole de la corbeille)

chacun des items sélectionnés)

6 + Une fois I'ensemble des compétences ou connaissances saisi pour un
méme domaine d’enseignement, cliquer sur le bouton « Enregistrer les
modifications » (symbole de la disquette).

¢ Répéter les étapes 2 a 5 pour les autres domaines d’enseignement.

P —

Principaux éléments du ramme travaillés durant la période pour le domaine d’enseignement « Langage oral » "\l B

Ecouter pour comprendre un message oral, un propos, un discours, un texte lu o m

76/ 300
Parler en prenant en compte son auditoire o

+ Ajouter un élément || » Afficher l'aide 2 la saisie

41 /300
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Dir  Ens Saisir dans I'application LS N
Saisir collectivement des parcours éducatifs

De méme que pour les éléments du programme, il est préférable que la saisie collective
des parcours éducatifs soit réalisée avant tout renseignement individuel du bilan. Cette
opération permet de personnaliser le livret scolaire de tous les éléves d'une méme classe
(sans distinction de niveau) en y ajoutant les éléments relatifs a leurs parcours éducatifs.

0 + Cliquer sur l'onglet « Bilans » dans la barre de menu.
+ Sélectionner « Saisie collective des parcours éducatifs ».

Ll Bilans - l Paramétrage -

Q, Saisie individuelle et recherche de bilans

= Saisie collective des elements de programme

k Saisie collective des acquis scolaires

[ ® Saisie collective des parcours éducatifs ]
9 N.B. : La classe mise en favori apparait automatiquement. I/ est cependant
possible de la changer.

¢ Cliquer sur le bouton « Démarrer la modification » (symbole du crayon).

? Bilans » Saisie collective » Parcours éducatifs

2016/2017 - T1

Enseignantfe) : Mme GRAFOULIERE ‘

Parcours éducatifs : Projet{<) mis en oeuvre dans Fannée | # l

+ Parcours citoyen

+ Parcours d'éducation artistique et culturelle

+ Parcours éducatif de santé
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9 + Cliquer dans les zones de texte en dessous de chacun des parcours
éducatifs pour pouvoir entrer manuellement les informations s’y rapportant.

N.B. : pas de saisie automatique a cette étape.

+ Une fois la saisie terminée, cliquer sur le bouton « Enregistrer les
modifications » (symbole de la disquette).

? Bilans » Saisie collective » Parcours éducatifs

Enseignantie) : Mme GRAFOULIERE E]

Parcours éducatifs : Projet{s) mis en oeuvre dans Fannée 'ﬁl E
+ Parcours citoyen 4
Saisir I'appréciation gioDake pour e parcours Criodyen
o0/ 600

Champs a compléter librement
(600 caracteres maximum)

+ Parcours d’éducation artistique et culturelle <

Saisir l'appréciation gQioDake pour e parcouwrs 0 eduCanon artstgue et Cu lturalle
0./ &0
+ Parcours éducatif de santé 4
Saisir l'appreciation gioDake pour e parcowrs ecucatr Oe sante
0./ 600
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Livret Scolaire Unique Circonscription de I'Education Nationale d’Autun
Pucralaseme Guide LSUN — novembre 2017

Dir  Ens Saisir dans I'application LS N
Rechercher un bilan et saisir individuellement

-- RECHERCHER LE BILAN D'UN ELEVE --

o + Cliquer sur lI'onglet « Bilans » dans la barre de menu.
* Sélectionner « Saisie individuelle et recherche de bilans ».

Parametrage -
=1’

[ Q, Saisie individuelle et recherche de bilans ]

= Saisie collective des éléments de programme
%% Saisie collective des acquis scolaires

® Saisie collective des parcours éducatifs

9 N.B. : La classe mise en favori apparait automatiquement. I/ est cependant
possible de la changer.
+ Sélectionner ensuite le niveau (si classe a plusieurs niveaux) et la période.

> Bilans 2 Saisie individuelle et recherche de bilans

23 résultats

Enseignant(e) : Mme GRAFOULIERE

Actions d’ensemble ... - n

_— Miveau Prénom Statut Actions

|| il cM1 BRICAULT Abderrazek ol +
2 cM1 DIBIROV ' Calie ! +
™M zJ CcmM1 HAMADACHD Imane ol +
BA 4 CcM1 JOUDOUX Marie-Thérese ol .
|| 5 CcM1 LEGUERCH Pheng ol +
M 6 cM1 LEPETRE Tannlynn wl +
™ 7 cM1 MCKINLEY Jarurat ! +
[} 8 CcM1 MOLL Lily-Mary ol +
BA 9 CcM1 SAUNER lhsan ol +
B 10 cM1 SHIEL Marguarita ol +
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=W oo | Livret Scolaire Unique Circonscription de I'Education Nationale d’Autun

DE LENSEIGNEMENT SUPERIEUR

e ET DE LA RECHERCIE DuCPala3éme

Guide LSUN — novembre 2017

* Cliquer sur le bouton « Créer le bilan de I'€leve » (symbole du signe +).

N.B. : Une fois quelgues éléments du bilan complétés, le bouton « Créer le
bilan de I'éleve » (symbole du signe +) devient le bouton « Consulter le bilan »
(symbole de I'eil). Ce dernier permet de consulter mais également d‘apporter
des modifications au bilan complété.

o e e =
1 CM1

%] BRICAULT Abderrazek o’ ® ?

M 2 cmM1 DIBIROV Calie o | +] ? || @ =

M 3 CcM1 HAMADACHD Imane ol +E@I
M 4 CM1 JOUDOUX Marie-Thérese o +

| 5 CcM1 LEGUERCH Pheng o’ +

] 6 CcM1 LEPETRE Tannlynn o +

= 7 cM1 MCKINLEY Jarurat o +

%) 8 CcM1 MOLL Lily-Mary o’ +

v 9 CcM1 SAUNER Ihsan o’ +

Ouverture du bilan de I'éleve sélectionné

CRLEANS-TOURS Année scolaire 2016/2017

EURE-ET-LOIR Eltva HAMADACHEY I
RN DREY Nola 01 jamdier 2000 . P
za::;mvaaw OSEAMUL A Sl ST
e :Jamdem “ c:ﬁssxzs
M0 e Luskin-clos-Jonchiren. Enssigrantiaiie) LSUNIL
= Neentas da Bilans dant Fannda scolaine 3
Ban chas acquis scokires de ke
Periade 1 du 01 septambne 2016 su 30 novembrs 016
Lo
L - f s
Fossonnomes
[
R L Vs

Do P R chi [T E ’ Parcous cRoyen
+ Gccuter prur comprende s e
Langage ordl L propon, un G, un sl b
Lactuna et * Livw e facite
come -— Parcours dishecation artitigue of Cultuselic
Vacrit W Appriciates commune pow s sl
i ==
® Lirve & a man e manes e
£ Eerim s
. JpT—
Igramemairs, Piecrie
arthographe.
[
Parcous ikt do i
Liinar ot rerisarier b grand A Apprecunas commune —
[ —— rotre aruey, des Sacsens simpi,
‘_i Espaca &1
% | geomemia & e e v [
3
= Crancleurn ot
mesures B —————
en——
[y e ,
* Bt athbaticuen
Ftucation phytigus ot
wpariva
Comrummani i st b Tarmalle
* Demnter et corn prande. - -
Eeouitor ot - .;».:-.:-:.;m ¥u cles peveres g ch renpponanbie gl
comprendre Qunctenne, dre rE . e

Pris connalssancs 1o

RECTO VERSO
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MINISTERE

oot o lSi\égeF ?colaire Unique Circonscription de I'Education Nationale d’Autun
ET DE LA RECHERCHE u a la 3eme .
Guide LSUN — novembre 2017

-- MODIFIER/COMPLETER LE BILAN D'UN ELEVE --

o + Cliquer sur le bouton « Démarrer la modification » (symbole du crayon).

Acacbmie CRLEANS-TOURS Année scolaire 3016/2017
Dépamernent EURE-ET-LOIR Elave D Imane
Clreonscription IEN DREL I Mé e 01 [anvidr 2000
Ecole EKISTQJ:CU'M’EWKU CISGEARLIL U & Cycle [ Miveau 3/ CML
A i — " Clagie de CLASSER
28350 Saint-Lubin-des-Jonchereds :‘nse:lg-ﬂ 5;11[&:![53 LEUNIII —
Teléphone o L6, ombre de bilans dans Fanndg scolaire
Courrial
Bilan des acquls scolalres de Néléve
Periode 1 du 01 septembre 2016 au 30 novembre 2016
Suivi des acquis scolaires de Pékve
Dormaines Priracipaun: éé du progy Acguisdtions, progres et dif feculiés dentuelles
A ensesgnenment ranaillés durant la periode

La page devient alors modifiable.
N.B. : Les modifications apportées ne concerneront que I'éléve sélectionné.

[

&iﬂdﬂuquhmhkﬂdﬁ 1" b - B
Domaines Principaux élements du programme  Acquisitions, progrés et difficultés éventuelles Positionnemont
d'enseignoment travailkés durant ka période Objectifs
d'apprentissage
Reprise des compétences et connaissances
saisies collectivement Rédaction de commentaires sur les acquis
N.B. : Elles peuvent étre supprimées ou et les progrés de I'éléve dans chacun des | = E E
modifiées individuellement. D’autres items huit domaines d’enseignement E 4
peuvent étre également ajoutés. (450 caracteres maximum) :
\ » Ecouter pour comprendre un message
L.ang-age oral * oral, unpmpus.mdlsmurﬁ.unl.emlu
[ [# Bodifier les &léments de programime ]
Lecture et # Line svec fluidite
compréhension de [# Maxdifier les éléments de programmes Ealg \mentaire sykdies acquis, progras et
w | Veerit difficultés da Mléve V
o>
E » Ecrire & la rmain de maniére fuide et
Y Ecriture efficace
[ L& Mndifier les éléments de programmsa ] 0/ 450
Etude de la Iangue » baitriser les relations entra I"oral ot 1
{grammaire, et
orthographe, [ [ Bodifier les dléments de programimsa ]
lexique)

Positionnement selon 4 niveaux
d’acquisition pour chacun des sous
domaines d’enseignement (cases a cocher)
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Livret Scolaire Unique Circonscription de I'Education Nationale d’Autun

pucralaseme Guide LSUN — novembre 2017

9 + Cliquer sur le bouton « Enregistrer les modifications » (symbole de la disquette).

Suivi des acquis scolaires de I'éléawn ha }
9 ¢ Cliguer sur le bouton « Afficher le verso » (symbole des fléches) pour accéder
a la seconde page du bilan de I'éleve.

N.B. : Le verso du bilan de I'éleve comporte l'appréciation générale sur la

progression de Iéleve, les informations relatives aux parcours éducatifs, les

modalités d'accompagnement pédagogique spéecifiques et une partie — non

modifiable — réservée a la communication avec les familles.

¢ Cliquer sur le bouton « Démarrer la modification » (symbole du crayon) en
face de la section a modifier.

+ Une fois les informations saisies, cliquer sur le bouton « Enregistrer les
modifications » (symbole de la disquette).

+~— Bilan précédent {0 T = Bilan suivanr =

Affichage du verso du bilan de I'éleve

v 4

Bilan de I'acquisition des connaissances et compétences

Appréciation générale sur la progression de I'éléve *

A

Le

Signature de I'enseignan f des enseignants(es)

Rédaction d'une appréciation générale sur la
progression de |'éléve au cours du trimestre.

(1500 caracteres maximum)
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e | LIVIEt Scolaire Unique Circonscription de I'Education Nationale d’Autun

TR e Du CP 4 la 3¢ R
pEmamseme Guide LSUN — novembre 2017
Parcours éducatifs : Projet(s) mis en oeuvre dans l'année

+ Parcours citoyen

[ﬂ' Appréciation commune pour la classe : ]

Tenue de conseils d'enfants au sein de I'école

Y\ @ APPRECIATION COMMUNE POUR LA CLASSE

— Reprise des informations sur les parcours éducatifs
& Appréciation spécifique pour I'éléve : saisies collectivement.

* Parcours d'éducation artistique et culturelle '

& Appréciation commune pour la classe :
Participation au dispositif Ecole et Cinéma {travail autour du ler film : Edward aux mains d'argent)
& Appréciation spécifique pour éleve @ APPRECIATION SPECIFIQUE POUR L'ELEVE
— Rédaction de commentaires - propres a |'éléve - au
* Parcours éducatif de santé sujet des parcours éducatifs.

& Appréciation commune pour la classe :

y

[ & Appréciation spécifique pour I'éléve :]

[ Modalités d’accom nement pédagogique spécifique ]

D

DP&P [plan d'accompagnement personnalisé] DRASED [réseau d'aides spécialisées aux éléves en difficulté]

DSRAN [stage de remise & niveau] DPPS [projet personnalisé de scolarisation] (’:ases a cocher pour ?peCIer'r
I'accompagnement pedagogique

DAPC [activites pédagogiques complémentaires] DUPEZA [unité pédagogique pour éléves allophones arrivants] prOpOSé é Iléléve-

DPF'RE [projet personnalisé de réussite éducative] DF'N [projet d'accueil individualisé]

@ + Cliguer sur I'hyperlien « Saisie individuelle et recherche de bilans » pour
accéder aux bilans des autres éléves (méme classe et méme niveau).

? Bilans iSaisie individuelle et recherche de bilans]) Consultation du bilan de I'éléve HAMADACHD Imane

_— }-.I ! I:...-r“.-,n-l

| 1 CM1 BRICAULT Abderrazek o +
= 2 cM1 v DIBIROV Calie . ]
Retour a la liste

= 3 cMm1 HAMADACHD Imane d'éléves ® 2
] 4 cM1 JOUDOUX Marie-Thérese o +

= = cM1 LEGUERCH Pheng o +

= e cM1 LEPETRE Tannlynn o +

= 7 cM1 MCKINLEY Jarurat s +
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Livret Scolaire Unique Circonscription de I'Education Nationale d’Autun
Juhaleseme Guide LSUN — novembre 2017

Dir  Ens Saisir dans I'application LS N
Saisir collectivement les acquis scolaires

Il est également possible de saisir collectivement les acquis scolaires. Cette opération
permet de renseigner le positionnement des éléves relevant d'un méme niveau au sein
d’une méme classe, domaine d’enseignement par domaine d’enseignement.

o + Cliguer sur l'onglet « Bilans » dans la barre de menu.
* Sélectionner « Saisie collective des acquis scolaires ».

Ll Bilans - l Paramétrage -

Q, Saisie individuelle et recherche de bilans

# Saisie collective des éléments de programme

[ % Saisie collective des acquis scolaires ]

® Saisie collective des parcours éducatifs

9 N.B. : La classe mise en favori apparait automatiquement. Il est cependant
possible de la changer.

+ Sélectionner ensuite le niveau (si classe a plusieurs niveaux), la période et
le domaine d’enseignement pour lequel un positionnement sera renseigné.

2 Bilans > Saisie collective » Acquis scolaires

10 résultats

Saisie d’ensemble des uis scolaires l '
Affichage de la page permettant P“S:';':“"'?"'““t A &
la saisie d’'ensemble des acquis dhpp,,'mimge \
scolaire dans le domaine \ .
d’enseignement sélectionne * . -% ) . 9 . Cliquer sur le bouton
BER « Démarrer la
§ 4 <34 modification » (symbole du
H crayon) pour pouvoir
BRICAULT Abderrazek i rense_lgner Ie_s vaL“S
T o scolaires en lien avec le
domaine d’enseignement
HAMADACHD Imane 3] Sé|eCtI0nné
JOUDOUX Marie-Thérese o
LEGUERCH Pheng 9 I
LEPETRE Tannlynn o \ Possible apercu des compétences saisies dans le
MEKINLEY Jararat o domaine d’enseignement sélectionné en plagant
le curseur de la souris a cet emplacement.
MOLL Lily-Mary a
SAUMER lhsan a ‘
\—
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MINISTERE

s, | Livret Scolaire Unique

DuCP a la 3éme

Circonscription de I'Education Nationale d’Autun
Guide LSUN — novembre 2017

e * Cocher pour chaque éléve le positionnement correspondant.

* Cliquer sur le bouton « Enregistrer les modifications » (symbole de la disquette).

Acadamie
Dapartamant
Circonscription
Ecole

Adrasse

Téléphone
Coaurriel

denzeignement

Largage oral

Saisie d'ensemble des acquis scolaires - l =
onnement
Objectifs
‘apprentissage
g Statut
g ¢4
e 22
3 < 3
Vi
BRICAULT Abderrazek 1] ¥ u
DIBIROV Calie 0 x u
HAMADACHD Imane 0 x u
JOUDOUY Marie-Thérese a = ™
LEGUERCH Pheng i ® s
LEPETRE Tannlynn a *® u
MCKINLEY Jarurat a *® o
MOLL Lily-Mary i x u
SAUNER Ihsan a % u
SHIEL Marguarita i x| ) =
ORLEANS-TOURS Année scolaire 2016/2017
EURE-ET-LOIR Eléwe HAMADACHD Imane
IEN DREUX 1 M (i3 | ian'\rinr 2000

OVAFI YCUVETRIAXU CISGAMUL JU A
KY LOJF

DoaA FA MBYC P OS0OUG

28380 SaintsLubin-des- Joncharats
00.00.00.00.00

Bilan des acquis scolaires de 'éléve
Période 1 du 01 septembre 2016 au 16 décembre 2016

Subid des acquis scolaines di I'élave

Principaux éléments du programme

e e Acquisitions, progris et difficulus sventelles

+ BCouler pour comprendre un message
omal, un propos, un discours, un teste lu
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Cyele |/ Miveau 3/ Ch1
Classe de CLASSE3S
Enseignantiels] LSUN11
Mombre de bilans dans 'annde scalaire 3

Positionnement

drapprentissage

Hon atteints

Objectifs

Particllement atteints

ArtEinis
Dhpassis

Les positionnements
saisis collectivement
sont bien enregistrés
dans les bilans
individuels.
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Livret Scolaire Unique Circonscription de I'Education Nationale d’Autun
Juhaleseme Guide LSUN — novembre 2017

Dir Ens Verrouiller et éditer un livret
dans l'application LS N

Le verrouillage du bilan de I'éléve est une opération nécessaire pour pouvoir ensuite éditer
le livret ou procéder a un transfert inter-académique.

¢ Certaines informations doivent étre obligatoirement complétées pour pouvoir verrouiller N
le livret d’un éleve. Il s'agit du renseignement :
+ d’au moins un élément de programme travaillé par sous-domaine d’enseignement ;
+ d’au moins trois domaines dans leur totalité (principaux éléments du programme
travaillés, acquisition et progrés, positionnement) ;
N des appréciations générales. J

N.B. : Le verrouillage et I’édition du livret peuvent s’effectuer de deux facons différentes :
- individuellement (A) ou collectivement (B).

+ Cliguer sur le bouton « Verrouiller » (symbole de la clef) au dessus du bilan de
I'éleve sélectionné.

+ Cliquer sur le bouton « Editer » (symbole de limprimante) pour afficher le bilan
de I'éleve au format pdf — enregistrement ou impression.

Cliquer sur le point d'interrogation pour connaitre les éléments manquants empéchant le verrouillage.

2 Bilans ? Saisie individuelle et recherche de bilans » Consultation|du bilan de I'éléve HAMADACHD Imane

+— Bilan précédent = lerso 0 Verrouiller D S Bilan suivant —

EE Académie ORLEANS-TOURS Année scolaire 2016/2017
— Departement EURE-ET-LOIR Eleve HAMADACHD Imane
IR | Circonscription IEN DREUX I Né le 01 janvier 2000
Ecole OWVAFI YCUVETRIAXU CISGAMUU JU A Cycle / Niveau 3/ CM1
: :
?".\“,"f'.“'l'l.:'; Adresse E;:cl):fMBYC P OSOUG Classe de CLASSE3S
S— 28350 Saint-Lubin-des-Joncherets Ensmgnant[e}.{s} bl . .
Téléphone 00.00.00.00.00 MNombre de bilans dans I'année scolaire 3
o Le bouton « Editer » (symbole
Un cadenas fermé s'affiche au de Iimprimante) devient actif.
coin du bilan de I'éléve pour Ex
signaler son verrouillage. et

P. LAGRANGE-THIBERT CP Autun / J.C. EYRAUD Webmestre DSDEN 71 22




Livret Scolaire Unique Circonscription de I'Education Nationale d’Autun
Pucralaseme Guide LSUN — novembre 2017

+ Cliguer sur le bouton « Verrouiller le bilan » (symbole de Ia clef) depuis la
page d'acces aux bilans individuels des éleves de la classe et du niveau
sélectionnés.

+ Cliquer sur le bouton « Editer le bilan » (symbole de limprimante) pour
afficher le bilan de I'éléve au format pdf — enregistrement ou impression.

Cliquer sur le point d‘interrogation pour connaitre les éléments manquants empéchant le verrouillage.

» Bilans » Saisie individuelle et recherche de bilans

23 resultats

Enseignant(e) : Mme GRAFOULIERE

Actions d'ehgemble ... - m

B4 1 cMm1 BRICAULT Abderrazek ol +
) 2 CM1 DIBIROWV Calie ul +
%] 3 CM1 HAMADACHD Imane & a | =i [
%] 4 CcM1 JOUDOUX Marie-Thérese o +
B 5 cMm1 LEGUERCH Pheng o +
=) 13 CM1 LEPETRE Tannlynn o’ +
= 7 cMi MCKINLEY Jarurat - -
= 8 cM1 MOLL Lily-Mary 5 +
%] 9 CM1 SAUNER Ihsan o’ +
EA 10 Cm1 SHIEL Marguarita ] +
Le bouton « Editer » (symbole
de Iimprimante) devient actif.
|
\J
3 CcM1 HAMADACHD Imane (<} @& || =0 =

A |

Un cadenas fermé s'affiche sur la
ligne correspondant a I'éléve pour
lequel le bilan a été verrouillé.
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Livret Scolaire Unique

Du CP a la 3éme

Circonscription de I'Education Nationale d’Autun
Guide LSUN — novembre 2017

Description des fonctionnalités a venir dans I'application LS N

Certaines fonctionnalités de I'application LSUN ne sont pas encore opérationnelles. Elles

seront livrées selon le calendrier ci-dessous.

Juillet 2016
Novembre 2016 :
Février 2017 :
Avril 2017 .

version 1 de généralisation (bilans périodiques, positionnements)
version 2 (mises a jour, paramétrages, transferts)
version 3 (recueil d’attestions, mises a jour)
version 4 (bilans de cycle, mises a jour)

(Source : Fiche technique DGESCO)

Fonctionnalité

Paremé|trage -

& Parameétrage de I'import
B Paramétrage des périodes

= Paramétrage du type de positionnement

= Synchronisation éléves enseignants
<

Transfert inter-academique

Paremé|trage v

£ Paramétrage de 'import
B Paramétrage des périodes

= Paramétrage du type de positionnement

< Synchronisation éléves enseignants
& Transfert inter-académique

Parsmé|trage -

X Paramétrage de I'import
B2 Paramétrage des périodes

> Paramétrage du type de positionnement

Synchronisation €léves enseignants

u
L=
& Transfert inter-académique
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Description

Paramétrage de I'import

Le directeur d'école pourra définir s'il souhaite
saisir manuellement les bilans des éleves ou
les importer depuis une suite logicielle de suivi
des acquis (a la condition que celle-ci soit
compatible avec I'application LSUN).

Paramétrage du type de positionnement

Cette fonctionnalité permettra d‘afficher le
niveau de maitrise des domaines du socle
dans les bilans périodiques.

N.B. : Un seul type de positionnement est
disponible dans le premier degré: le
positionnement avec objectifs d'apprentissage.

Transfert inter-académique

Cette fonctionnalité permettra d’exporter ou
dimporter les livrets LSUN des éleves
changeant d'académie.

N.B.: Au sein dune méme académie, le
transfert de dossier d’une école a lautre se
fait par simple synchronisation avec la base
éléves de ONDE au moment de I'admission ou
de la radiation de I'€leve.
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Procédures pour les demandes d’assistance relativesa LS N

[ ]
ﬂ Dir Demande par courriel

1. Utiliser son adresse académique pour envoyer un courriel a I'une des deux adresses suivantes :
assistanceld@ac-dijon.fr
assistance.lerdegre@ac-dijon.fr
2. Indiquer « LSUN » dans l'objet du message électronique.
3. Expliquer précisément sa demande dans le corps du message (I'ajout de capture d’écran peut
parfois étre judicieux).
N.B. : Les demandes d'assistance par courriel seront traitées si et uniquement si :
> elles émanent d'un directeur d’école ;
> elles sont envoyées depuis une adresse académique finalisée par « @ac-djon.fr » ;
> |'objet du message est bien LSUN.

ﬂ Dir I’ Ens Demande via le serveur d’assistance

Se rendre sur le PIA : https://pia.ac-dijon.fr

 Cliquer sur l'icone « Serveur Assistance » dans la partie

: : - @ patt )
« Services pratiques > Generaux » de la page d'accueil du PIA.

1. Sélectionner l'onglet « Assistance > Logicielle ».

r,{) /. SERVEUR D'ASSISTANCE

Assistance Service
Accueil

Matérielle

2. Compléter le formulaire de demande en sélectionnant I'application LSUN.

Assistance : Logicielle Assistance : Materielle

Demandeur : [ kv Fonction : kv J

Application : [ Choix application ~ ]

Msg d'arreur ou probléme rencontré

Infos complémentaires :

Q Merci de

préciser vos
disponibilités et vos
coordonnées pour
wvous joindre.

Envoi fichier (10 Me maximum) : Parcourir... | Aucun fichier sélectionné, | Annuler | (PDF, DOC, ODT, XLS, ODS, PNG, |PG. C5V)

Enwoi fichier {10 Mo maximum) Parcourir. Aucun fichier sélectionné, | Annuler | (PDF, DOC, ODT, XLS. ODS. PNG. |PG. C5V)
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