
Constituer la liste des élèves susceptibles d’entrer au collège

1. Aller dans le menu Élèves et choisir Entrée au collège.

Premier cas : vous n’avez pas d’élèves susceptibles d’entrer en 6e.
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Exemples : école maternelle, école de RPI sans CM2.

2a. Cocher École n’ayant pas d’élèves susceptibles 
d’entrer au collège et cliquer sur le bouton Valider.

3a. Confirmer l'absence d’élèves susceptibles 
d’aller en 6e en cliquant sur le bouton Valider.

4a. Terminer en cliquant sur le bouton Retour 
dans la fenêtre d’information.

Second cas : vous avez des élèves susceptibles d’entrer en 6e.

2b. Cocher École ayant des élèves susceptibles 
d’entrer au collège et cliquer sur le bouton Valider.

3b. En bas de l’affichage, cliquer sur le bouton

4b. Si des élèves d’autres niveaux que le CM2 sont susceptibles de passer en 6e (ULIS école p.ex.), 
utiliser la zone de recherche en bas d’écran pour en afficher la liste et les ajouter eux aussi.

5b. Une fois la liste complète (CM2, Ulis école, etc.), 
cliquer sur le bouton

Remarquer l’icône en bout de ligne (corbeille) : 
un clic sur celle-ci permet de retirer l’élève 
correspondant de la liste.

6b. Confirmer la liste en cliquant sur le bouton Valider.

7b. Terminer en cliquant sur le bouton Retour 
dans la fenêtre d’information.

8b. Vérification :

Sous la liste est apparu le bouton 
(inactif, grisé) Liste déjà validée.
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