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PRESENTATION DE L'APPLICATION

L'application « Outil Numérique pour la Direction de I’'Ecole» est un outil d’aide
a la gestion administrative et pédagogique des éleves des écoles publiques et
privées.

Avec cette application le directeur d'école peut préparer la rentrée scolaire
suivante et réaliser tous les actes de gestion au cours de I'année scolaire.

1 Elle permet de saisir les admissions et les radiations des éleves, d’éditer
les fiches de renseignements, les certificats de scolarité, les certificats de
radiation, les attestations de scolarité antérieure et les notifications de
poursuite de scolarité.

T Elle facilite I'organisation des classes et permet de répartir les éleves dans
les classes et d’enregistrer les passages de niveau.

71 Elle propose au directeur d'école I'édition de nombreuses listes tout au
long de I’'année scolaire.

" Elle permet de réaliser les constats et les prévisions d’effectifs de |'école.
Cette application comprend également un module de gestion des inscriptions

des éleves dans les écoles publiques de la commune, qui peut étre mis en
ceuvre par les mairies qui le souhaitent.

L'application « Outil Numérique pour la Direction de I'Ecole» fait I'objet d’un
arrété ministériel et d’'une déclaration a la CNIL

ARRETE MINISTERIEL

Arrété du 20 octobre 2008 portant création d'un traitement automatisé de
données a caractere personnel relatif au pilotage et a la gestion des éleves de
I'enseignement du premier degré

DECLARATION CNIL

Déclaration a la Commission nationale de I'informatique et des libertés (CNIL)
en date du 24 décembre 2004, modifiée en 2008.

Direction générale de I'enseignement scolaire — Bureau de la maitrise d'ouvrage des systémes d'information 3/111



MODALITE D'ACCES A «OUTIL NUMERIQUE POUR LA DIRECTION DE
L'ECOLE>»

Cette application est accessible par internet sécurisé.

Elle est protégée par un dispositif d’authentification forte des utilisateurs (la clé
de sécurité OTP) qui vous a été remise par votre IEN avec le manuel utilisateur.

L'adresse de connexion est différente dans chaque académie.

ﬁmgmn::mé 't':rxmmmxm'r'r'- C Recherchar & > B+ A G~ &
_ B
f"f'?f‘:“? accédez d vos applications

Vous arrivez sur I'écran d’authentification.

accadez d vos applicafions

Authentification

: identifiant
: XXXX 032848
g Code N - ’
+
| personnel : ol AF) *© =
XXXX |

Vous devez saisir votre identifiant.
Vous devez saisir ensuite votre mot de passe.

Le mot de passe est constitué de votre code personnel auquel vous ajoutez le

numéro indiqué sur votre clé de sécurité (OTP).

Pour les questions liées a I'utilisation pratique de la clé de sécurité,

veuillez vous reporter au manuel d'utilisation qui vous a été remis en

méme temps que la clé de sécurité.
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FICHE TECHNIQUE

Configuration minimum :

Micro-ordinateur Pentium Il - 200 Mhz sous Windows, avec un port USB libre et
relié a un modem ou routeur ADSL
Connexion ADSL 512 kb/s

Logiciels installés sur le poste :

+ Navigateur Web

- Internet Explorer version 11.0 ou ultérieure ou
- Firefox (Mozilla) Version 44.0 ou ultérieure.

« Lecture des documents générés au format PDF

- Acrobat Reader ou
- Foxit Reader ou

- Sumatra
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PARAMETRAGE DU NAVIGATEUR INTERNET

Dans « Outil Numérique pour la Direction de I'Ecole», vous devez autoriser I'ouverture des
fenétres popup pour pouvoir utiliser le logiciel.

Avec Internet Explorer

Quand l'ouverture d'un popup est nécessaire, Internet Explorer affiche les messages suivants :

Cliquer sur la barre —— —

Internet Explorer a bloqué une fe

contextuslle depuis ".in.ac-orl fr.

Autoriser une fois

Cliquer sur « Options de ce
site », puis sélectionner
« Toujours autoriser»

| Intemet Explorer 2 bloqué une fenétre contextuelle depuis *in.ac-orleans-tours.fr

Autoriser unefols | | Options de cesite ~ |

Paraméties supplémentaires |
—— ]

Une nouvelle fenétre s’ouvre.

Cliquer sur le bouton

« Recommencer » —™—— |

—
Windows Intemet Explorer =]

Pour actusliser cette page, votre navigatess Web doié
BA de nouveau envoyes les infarmations que vous aver enteées.

Si vous faisiez un achat, cliquaz sur Annuler pour eviter de

répéter la transaction. Sinon, cliquez sur Recommencer pour
réafficher la page Web.

\ Pomm—— P

On arrive sur la page d’accueil
en erreur.

Il suffit de cliquer sur I'un des
menus pour pouvoir naviguer
dans |'application.

™

Erreur de navigation, l'utilisation des touche retour arriére, backspace, avancer et la navigation (page avant et arriere) par la souris n'est pas autorisée

Mon tableau de bord

£ Passer 3 mon calendrier de gestion pour me repérer dans le temps
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Avec Firefox (Mozilla)
Quand l'ouverture d'un popup est nécessaire, Firefox affiche le message suivant :

Cllquer sur |e bo uton loptlons’, éFivdmampé(hitexiud‘ouwivﬂenimpnpup > [ Qtions
un menu apparait. —

Un menu apparait, sélectionner
« Autoriser les popups pour ... »

Autoriser les popups pour evo
Modifier les options de blocage de popups...

MNe pas afficher ce message lorsque des popups sont bloqués

Afficher « http://evo
Afficher « http://evo

DE DL
DELENSEIGNEM
ETDELAR

On est bl oqu é et on doit se O N D E Directeur de I'école ECOLE PRIMAIRE PUBLIQUE
. i 18300 BANNAY
reconnecter pour pouvoir — o nué 1a direction d'écol Aide | Documentation | Fiche école | ARENA | Quitter

naviguer dans I'application. E5E Accuen @ ECOLE I= LISTES & DOCUMENTS _
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ERGONOMIE DE L'APPLICATION

LE BANDEAU

@ Page Accueil

Menu Ecole
Menu Eléves
\ Wu Listes & Documents

MINISTERE
D LEDUCATION NATIONALE,
DE fENSEIGNEMENT SUPERIEUR

ET DE LA RECHERCHE

Directeur de

i=—=  LISTES  DOCUMENTS

I'école ECOLE PRIMAIRE PUBLIQUE
18300 BANNAY

il numérique pour la dire d'école Aide | Documentation | Fiche école | ARENA | Quitter

L1 o P
EEE  ACCUEIL ECOLE o8 ciives

Aide en ligne contextuelle l
Accés au manuel du directeur et docs de présentation

Fiche sur les statistiques de I'école

|
Retour au portail d’accés académique \ \
Fermeture de I'application

@ ECOLE

== LISTES & DOCUMENTS

e Recherche (admis définitifs)
u de bord B e e 38 Passer 2 mon calendri
LES MENUS = Répartition
e Scolarité
| S . rosce-
0 INSCRIT ® Radiation
20 TOTAL
D ADMISSIBLE = Entrée au college
n AnNAc \ 6
Accés possible par lien

BOUTON S ET Recherche d'éléves mis en admissibilité ou admis acceptés
LISTES Année scolaire Nom * Prénom * Né(e] le Sexe
DEROULANTES 2015 2015 <] ] ] - = ]

2016-2017 \

Liste déroulante

TRI PAR COLONNE
ET LIEN SUR LES
DOSSIERS DES
ELEVES

Tri Alphabétique de la colonne

Accés au dossier individuel \

BE

DE
Du
ou
Jur

Année scalaire Nom

[ zm&zmal]l [
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CHAMPS DE
SAISIE

¢#§8 Création de la fiche administrative de I'éléve

IDENTIFICATION

| identite

L'astérisque indique un

champ
obligatoire

Nom de famille

( J* on absence indique un champ
prénam 1 | )+ facultatif
Pre’numz[ ] Ce
"”“”””{ ) Format de saisie a respecter
Nom d'usage

Sexe © FEMININ © MASCUM

impérativement (jj/mm/aaaa)

CASES A COCHER

Boutons radio : le choix est unique Cases a cocher : les choix sont multiples.

Nom Prénom

| Tous Nom ¥ A Prénom ¥
BA pa M & T B
ET BOUTONS F =
a1 =] B0 Ba
RA D I O S CH Aa M (] CH Az
classe CE2-CM1-CM2 ORDINAIRE 21
Maternelle ORDINAIRE o w
CORBEILLE | oo ,
A Libellé w A Type ¥ Classes associées
regroupement Mme dupuis REGR. ADAP

&

La corbeille permet de supprimer I'affichage d’une lign

MESSAGE DE
CONFIRMATION

-
@ ONDE - Qutil numérique pour la direction d'école - Moxzilla Firefox

i Elﬁ

vo-frt-dimz-1.in ac-orleans-taurs.fifpremies_degre cirecteur//popupConfirmationcees: |

A Etes-vous siir de vouloir radier ™ ?

+ Valider

ECRAN EN MODE
CONSULTATION

Aucun champ n’est
modifiable

\

#ol8 Fichede

SYNTHESE

IDENTIFICATION RESPONSABLES ANNEE EN COURS CURSUS SCOLAIRE

# Modifier

# Modifier
I Situation administrative

>

I Adresse de résidence

INE 1400 Adresse 6ruedela
Inscription 02/09/2014

Admission définitive 02/09/2014 Code postal 18300

ECRAN EN MODE
MODIFICATION

Les champs modifiables sont

encadrés e\

Sexe MASCULIN Adresse 1
Né(e) le 26/04/2011

#8* Modification du dossier de

SYNTHESE IDENTIFICATION RESPONSABLES ANNEE EN COURS ‘CURSUS SCOLAIRE

I Identité I Adresse de résidence

méro [5
Identité légale

Adresse | rue dela *
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LA

MINISTERE
DE LEDUCATION NATIONALE.
DE UENSEIGNEMENT SUPERIEUR

EF DE LA RECHERCHL

Outil numérique pour la direction d'école

P P
ACCUEIL m TAR ELEVES

DOCUMENTATION € i= Documentation

I Quoi de neuf?

o Permet de visualiser les nouveautés de 'application

I Présentation des évolutions

e Un clic sur le lien permet de télécharger le document

I Manuel utilisateur du directeur d'école publique

* Un clic sur le lien permet de télécharger le document

I Manuel utilisateur du chef d'établissement privé

« Un clic sur le lien permet de télécharger le document

Directeur de I'école ECOLE PRIMAIRE PUBLIQUE
18300 BANNAY

Aide WpDocumentation | Fiche école | ARENA | Quitter

LISTES & DOCUMENTS
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Rappels

A l'intérieur d'une rubrique , la navigation se fait par les boutons: RETOUR, VALIDER,
AJOUTER, NOUVEAU, MODIFIER, ATTACHER, DETACHER, AUTRE, CHERCHER, SUIVANT,
PRECEDENT, ANNULER, OK, AFFECTER etc......

mais jamais en utilisant les fonctions « page précédente » ou « page suivante » de

votre navigateur.

e e Egre ozl ladEne o

Ne pas utiliser les fonctions « page affichage  Historigue  Marque-pages  ©Outils 7
précédente » ou « page suivante »

de votre navigateur.

c o 5 | |:| File: )1 Documents and Setkings Ut

| Foad |__] Pleiade - Page de con...

- —— - - —

& http://evo-fri-dmz-3.in.ac-orleans-tours.fr/ premier.

Les pop-up : Fenétres superposées qui s'ouvrent a certains moments pour saisir certaines
données.

Ne fermez pas non plus ces fenétres par la croix en haut a droite mais avec les boutons

de navigation (VALIDER, OK ou ANNULER). \
N /

" I ETERET " " 2

= B
{ @ ONDE - Outil nun’éq'que pour la d%ﬂicn d'école - Mozilla Firefox E‘E‘#

l-‘ﬂ L evo-fri-dmz-2.in.ak-orleans-tours.f -:premiEr_dEgrE_d|recteur;’fpapupf:ﬂnflrmati-:ﬁﬁlccﬂz m

—

A Etes-whus siir de voulgir radier ?

" Valider
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Directeurs des écoles privées autorisées a s’interfacer

Pour les directeurs des écoles privées pour lesquelles il existe une autorisation d’'interfacage, les

acces sont restreints.

A

Pour ces directeurs, les fonctionnalités a réaliser par l'intermédiaire d’'une importation de

constat de rentrée ne sont plus accessibles : les liens n'apparaissent pas dans les menus.

Page d’accueil : un
message spécifique est
affiché pour les
directeurs des écoles
privées autorisées a
s’interfacer.

Mon tableau de bord

| @ £n tant que directeur d'école utilisant l'interface Constat de rentrée, certaines fonctionnalités ne sont pas accessibles

Les liens sur les
menus : Admission,

Passage, Radiation ~
n'apparaissent pas

.

& Recherche (admis définitifs)

* Répartition

classes de I'école, le
bouton ‘Modifier’ n'est
pas présent.

20
* Scolarite
Certains écrans sont
accessibles en lecture
seule : par exemple, ] (ovsansd]  [[rowes Bl
sur la gestion des [ o amgonens [

Libellé v A Type ¥
ce2.cm1 CRDINARE

4 Naturede contrat ¥
SOUS CONTRAT D'ASSOCIATION

Gs-CP ORDINARE SOUS CONTRAT D'ASSOCIATION
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OUTIL NUMERIQUE POUR LA
DIRECTION DE L'ECOLE

Les notions
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LES ETATS ADMINISTRATIFS DE L'ELEVE DANS

DIRECTION DE L'ECOLE >

« OUTIL NUMERIQUE POUR LA

Dans «Outil Numérique pour la Direction de I'Ecole», un éleve passe par différents états
administratifs au cours des processus d’inscription, d’admission et de radiation.
Voici un tableau récapitulatif des états administratifs de I’éléve dans «Outil Numérique pour la

Direction de I'Ecole».

Module Mairie

Module
directeur

En attente

-

Inscrit

Mis en admissibilité

L|

Admis accepte

L|

Admis définitif

L|

Radié

Etat administratif de I’éléve

Fonctionnalités disponibles pour le dossier de |'éleve

En attente

Un éleve est en « attente »
quand la mairie procéde a son
inscription et differe son
affectation dans une école.
L'éleve est alors dans |'attente
de cette affectation.

La mairie

Affecte I’éléve dans une ou plusieurs écoles de son territoire
Visualise I"éleve dans le suivi des inscriptions

Le directeur

Ne voit pas apparaitre le dossier administratif de I'éleve

Ne peut effectuer aucune autre action le concernant

L'éléve n’est pas dans I'école

Inscrit

Un éleve est inscrit dans une
ou plusieurs école(s) parle
maire de la commune dont
dépend (ent) I'(les) école(s)

La mairie :

Visualise I'éleve dans le suivi des inscriptions
Consulte ou modifier le dossier administratif de I’éleve
Renseigne les services périscolaires

Edite des listes

Edite le certificat d'inscription

Le directeur

Voit apparafitre le dossier administratif de I'éléve

Peut consulter le dossier administratif de I'éleve

L'éléve n’est pas dans I'école
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Etat administratif de I'éléve

Fonctionnalités disponibles pour le dossier de |'éleve

Mis en admissibilité

Un éleve est mis en
admissibilité par un directeur
d’école lorsque que celui-ci
souhaite différer son admission
acceptée.

C’est le cas des enfants de deux
ans, qui peuvent étre admis
acceptés en fonction des places
disponibles dans les maternelles

La mairie

Visualise I'éleve dans le suivi des inscriptions
Consulte ou modifie le dossier administratif de I'éleve

Renseigne les services périscolaires

Edite des listes
Le directeur

Consulte ou modifie le dossier administratif de I'éleve

L'éléve n’est pas dans |'école

Admis accepté

Le directeur procede a
I'admission acceptée de
|"éleve

La mairie

Visualise I"éleve dans le suivi des inscriptions
Consulte ou modifie le dossier administratif de I'éléve

Renseigne les services périscolaires

Edite des listes
Le directeur

Consulte ou modifie le dossier administratif de I'éleve

Répartit I’éleve dans une classe

Edite des listes des éléves répartis dans une classe

L'éleve est attendu dans I’'école a partir de la date d’effet de
I'admission acceptée. Il n‘est pas encore présent dans |'école.

Admis définitif

Le directeur a constaté la
présence effective de I'éleve
dans I'école.

Il enregistre alors son
admission définitive

La mairie

Visualise I’éleve dans le suivi des inscriptions
Consulte le dossier administratif de I'éléve

Renseigne les services périscolaires

Edite des listes
Procede a des extractions de listes.
Le directeur

Met en ceuvre toutes les fonctionnalités de I'application.

L'éleve est comptabilisé dans les effectifs de I’école apreés sa
répartition dans une classe et dés réception de I'INE ou de sa

confirmation

Radié

Le directeur a saisi la radiation
de I’éléve avec une date d’effet.

AVANT LA DATE D’EFFET

La mairie
Ne peut pas visualiser la demande
de radiation de I'éleve

Le directeur

Edite un certificat de radiation
Visualise dans la gestion courante
I’éleve qui sera effectivement radié
a une date d'effet différée (éleve

« radiable »)

L'éleve est toujours comptabilisé
dans les effectifs de I’école jusqu’a
échéance de la date d'effet

L'éléve peut faire l'objet d'une
admission acceptée dans une autre
école avec une date d’effet
postérieure ou égale a la date
d’effet de la radiation.

APRES LA DATE D’EFFET

La mairie

Visualise I'éléve radié dans le
suivi des inscriptions

Edite des listes des éleves radiés

Le directeur

Jusqu’au terme de I'année
scolaire en cours, peut éditer un
certificat de radiation de I'éléve
radié.

L'éléve n’est plus comptabilisé
dans les effectifs de |'école

L'éleve peut faire I'objet d’une
admission acceptée et d'une
admission définitive dans une
autre école.
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SUIVI DES ETATS ADMINISTRATIFS DES ELEVES

Le directeur peut effectuer un su

ivi des états administratifs des éleves de son école.

Dans le menu Ecole, le
directeur clique sur le lien
« Suivi »

ﬂ ECOLE

Carte d'identité

e Classes

s Calculs des effectifs £
» Prévisions des effectifs [
* Suivi i

nlamantaira uouillar wnrnic rannrarhar

Le directeur peut effectuer une
recherche sur tout ou une
partie du nom de I'éleve, sur
le sexe ou sur I'état
administratif.

Les différents états
administratifs sont proposés.

- -

Sexe Etat

BN

Prénom

Les éleves correspondant aux
critéres de sélection sont

=
affichés.
Nom Prénom Sexe Euat
\ ‘ l ‘ ] ‘ : I Admission définitive EI H
& Nom v & Prénom v & Néfe)le v A Sexe v & Etat w & Dateeffer v
AGH Elc 28/07/2006 F Admission définitive 01/09/2016
H A ARF Me 08/08/2007 F Admission définitive 01/09/2016
Le d I_reCte u r p/e\l.l t a CC e d .e r a u —-} AST Ce 29/01/2008 F Admission définitive 05/09/2011
dOSS ler d ! un e I eve en Cc I | q uant AST S 04/02/2012 M Admission définitive 0410172015
BAI Pa 26/04/2011 M Admission définitive 02/09/2014
S u r S o n n O m . BA: Me 10/08/2004 M Admission definitive 19/09/2016
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« OUTIL NUMERIQUE POUR LA DIRECTION DE L'ECOLE
SCOLAIRE

» AU FIL D'UNE ANNEE

L’agenda administratif du directeur d'école

Année scolaire N (année courante)

Actions du directeur

Observations

Dés la rentrée

Admission définitive  des
nouveaux éléeves apres constat de
leur présence effective dans

Cet enregistrement déclenche la procédure de
vérification ou d’attribution de I'INE
(Identifiant national de I'éleve).

scolaire I'école

Radiation des éleves non La radiation de I'éleve dans I’école de départ

présents a la rentrée est indispensable pour permettre son
admission définitive dans une autre école.

Mise a jour de la carte La mise a jour est nécessaire car le nom du

d'identité de I'école  : Nom du directeur apparait sur les certificats de

directeur radiation et de scolarité.

Répartition : vérification de la Seuls les éleves répartis ayant un INE sont
répartition des éléves dans les comptabilisés dans le constat des effectifs : il
classes est donc important de vérifier leur répartition.
Constitution du dossier Les éléves ayant des fiches administratives en
administratif unique double ont leur demande d’attribution / de

vérification d’INE en attente : I'admission
définitive est bloquée.

Afin que I'éléve n’ait qu’un SEUL ET UNIQUE
dossier, le directeur d'école doit traiter les
admissions définitives bloquées pour
permettre I'envoi automatique de la demande
a la BNIE qui attribue les INE.

Vérification du retour de I'INE Si les éléves n'ont pas d’'INE attribué ou
vérifié, ils ne pourront pas étre comptabilisés
dans le constat des effectifs.

Réalisation du constat Tous les éleves admis définitifs, répartis et

d’effectifs a la demande du ayant eu un retour d’INE sont comptabilisés.

Septembre

DASEN

Tout au long de
I'année

Admission définitive
nouvellement arrivés

des éleves

Tout éléeve constaté présent dans I'école doit
faire I'objet d’'une admission définitive qui
déclenche la procédure de vérification ou
d’attribution de I'INE.

Radiation des éléves qui partent

La radiation de I’éleve dans I'école de départ
est indispensable pour permettre son
admission définitive dans une autre école.

Répartition des éleves
nouvellement arrivés

Tout nouvel éléve doit étre réparti dans une
classe pour figurer sur les listes et les
documents, et étre comptabilisé dans les
effectifs des éleves de I'école.

Enregistrement des passages
de niveau en cours d’année

Seuls les éleves admis définitivement ayant
un INE, peuvent faire I'objet d'un passage de
niveau.

Mise a jour de la scolarité  des
éléves

La scolarité de I'éleve peut étre mise a jour
des que I'éléve est admis définitivement.

Edition de listes

Tout au long de I'année le directeur peut
éditer des listes.

Suivi des effectifs a l'initiative
du directeur ou a la demande de
I'lEN ou du DASEN

Tout au long de I'année, le directeur, I'lIEN ou
le DASEN peuvent procéder a des calculs
d’effectifs.
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17/111




Prévision des effectifs ala
demande du DASEN

Calcul des prévisions d’effectifs pour I'année
scolaire suivante.

Sélection des éléves
susceptibles d’entrer au
collége a la demande du DASEN

Concerne les écoles publiques des
départements autorisés a utiliser cette
fonctionnalité (une campagne annuelle)

Année scolaire N (année courante)

Actions du directeur

Observations

En juin et quelques
jours avant la fin de
I’'année scolaire

Enregistrement des passages
de niveau pour I'année scolaire
suivante

Seuls les éleves admis définitivement ayant
un INE, peuvent faire I'objet d'un passage de
niveau.

Les éléves sans passage de niveau seront
automatiqguement radiés lors du traitement de
changement d'année.

Création des classes  pour
I’année scolaire suivante

En vue de préparer la future année scolaire,
le directeur doit créer les classes de I’'année
scolaire suivante.

Admission acceptée des éléves
pour I'année scolaire suivante

En vue de préparer la future année scolaire,
le directeur doit procéder a I'admission
acceptée des éléves qui sont susceptibles
d’étre présents a la prochaine rentrée.

Répartition des éléves pour
I’année scolaire suivante

En vue de préparer la future année scolaire,
le directeur doit répartir les éleves admis
acceptés au titre de la rentrée scolaire
suivante.

Radiation des éléves quittant
I’école a la fin de I'année scolaire

Les éleves quittant I’école en fin d’année
scolaire doivent faire I’'objet d'un passage de
niveau précisant ‘quitte I'école’.

Ils seront automatiquement radiés par le
traitement de changement d’année.

Edition de la liste des éléves
répartis dans chaque classe pour
le jour de la rentrée

Le directeur d'école peut éditer les listes de
classes de la future rentrée scolaire.

Changement d’année scolaire

La veille du jour de la rentrée scolaire

Dans la nuit qui précéde le jour de la rentrée scolaire des éléeves
changement d’année scolaire »

Ce traitement automatique consiste a :

- Transformer I'année scolaire en préparation N+1 en année scolaire courante

des éléves, I'année scolaire courante (année N ) s’achéve.

, un traitement automatique « le

est effectué dans I'application.

. Toutes les

fonctionnalités au titre de I’année scolaire courante peuvent étre utilisées.

- Historiser I'année scolaire courante N qui devient I'année scolaire précédente

éleves s’enrichit d’'une nouvelle année.

. Le cursus des
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LA PAGE D’ACCUEIL : UNE AIDE POUR LE DIRECTEUR D’ECOLE

Pour aider le directeur d'école a mettre a jour les dossiers des éleves (cf. le paragraphe « le

dossier de |'éleve »), la page d’accueil se fonde sur une approche opérationnelle prenant en
compte la diversité des profils des directeurs d’'école et leur expérience dans la fonction. En un
clic, la page s’adapte pour présenter, selon la préférence de I'utilisateur :

0 une vision synthétique sous forme de tableaux de bord
[l une vision plus graphique assortie d’une frise chronologique

gestion »)

« Mon tableau de bord »

(« Mon tableau de bord »)

qui permet de repérer les
opérations les plus utiles a chaque période du calendrier de gestion (« Mon calendrier de

Lien permettant de passer a
« Mon calendrier de gestion »
qui est une représentation plus
visuelle de la page d’accueil

Les compteurs de I'année N+1 __|
sont affichés, pour les écoles
publiques et les écoles privées
qui n'utilisent pas l'interface
constat de rentrée. 4
Les compteurs de I'année N
permettent au directeur de
visualiser le tableau de situation
des éleves de son école.
Pour les directeurs des écoles —__|
privées qui s’interfacent avec

ONDE, les compteurs du dernier
import sont affichés.

Les informations relatives au/

campagnes du constat des
effectifs de I'année scolaire
seront affichées tout au long de
I'année.

L’ intitulée ‘ONDE Version de
XX.X', indique la version de
I’application.

I Les effecti

/ SRDMESTE
o

Mon tableau de bord

Les répartitions

Effectifs 20162017
0 INSCRIT

Répartition par niveau
20162017
CcYCLE

0 réparti
2 non répartis 0 non réparti
0 Passage dans I'école
0 réparti

0 non réparti i

cycLem
a1
cm2

54 RADIES
0 passage hors école

ans passage
ToTAL

]| Les constats des effectifs

ffectitnon
comptabilisé

Observation Validation Effectit

comptabilisé

Limite de.
validation

Demande  Origine

01/09/2016  DASEN 2210912016 2610972016 Valider

19 CYCLEI
6 TP

9 ps

s Ms
18 Gs

8 uus

3 CYCLEN
7
16 CEl
12 Ce2

s uus
53 CYCLEm

i Passer a mon calendrier de gestion pour me repérer dans le temps

il u Répartition par classe
20172018 20162017
PSIMS/GS - 6/9/4
CPicetce2 87317

cM1/CM2 - 1274
ToTAL

M1
M2
uus
TOTAL 46

L'importation depuis le logiciel de gestion de
I'école

intégrés Rejetés Total
o

Eleves 156 0 156
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Si le directeur a des dossiers d’éléves a traiter pour I'lannée en cours :

Le tableau de situation lui donne des informations sur le nombre d’éléves concernés, et sur

|’état d’avancement de leur dossier.

Cliguer sur le lien représenté par le compteur pour accéder directement a la fonctionnalité ou a

la liste concernée.

Ces éleves sont en attente d’une
admission définitive

Ils ne sont pas comptabilisés
dans les effectifs de I'école.

Le directeur doit traiter ces
dossiers dans le menu
Admission. Cliquer sur le lien
correspondant au compteur pour
accéder directement a la
fonctionnalité adéquate.

Effectifs 2016-2017
1 INSCRIT
1 ADMISSIBLE

58 ADMIS

2 Admis acceptés

0 réparti
2 non répartis
56 Admis définitifs
50 répartis
@ nonrépartis
& vloque
ED en attente d'INE
1 RADIE

Ces éléves sont en attente d’une
répartition dans une classe.

Ils ne sont pas comptabilisés
dans les effectifs de I'école.

Le directeur doit traiter ces
dossiers dans le menu
Répartition. Cliquer sur le lien
pour accéder a la liste de ces
éleves.

Effectifs 2016-2017
1 INSCRIT
1 ADMISSIELE
58 ADMIs
2 Admis acceptés
0 réparti
2 non répartis
56 Admis définitifs
50 répartis
| @ ron répartis
& vloque
ED en attente d'INE
1 RADIE

Les dossiers de ces éléves sont
bloqués avant la demande d’'INE

Ces éléves ne sont pas
comptabilisés dans les effectifs
de I'école.

Le directeur doit traiter ces
dossiers dans le menu
Admission/Traitement des
admissions définitives bloquées.
Cliquer sur le lien pour y accéder
directement.

Effectifs 2016-2017
1 INSCRIT
1 ADMISSIBLE
58 ADMIS
2 Admis acceptés
0 réparti
2 non répartis
56 Admis définitifs
50 répartis
@ nonrépartis
I o bloqué
@D =n attente d'INE
1 RADIE
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Ces éleves sont en attente de
I’attribution ou de la
confirmation de leur INE.

Ces éléves ne sont pas
comptabilisés dans les effectifs
de I'école.

Cliquer sur le lien pour accéder
directement a la liste des éleves
concernés.

Effectifs 2016-2017
1 INSCRIT
1 ADMISSIBLE
58 ADMIS
2 Admis acceptés
0 réparti
2 non répartis
56 Admis définitifs
50 répartis
@ nonrépartis
& vloque
I D =n attente d'INE
1 RADIE

Compteurs de I'année N+1 :

Ces éléves ne pourront étre
admis définitifs qu’aprés le
changement d’année scolaire.

Le directeur doit traiter ces
dossiers dans le menu
Admission.

Cliquer sur le lien pour accéder
directement a la fonctionnalité
adéguate.

1 INSCRIT

1 ADMISSIBLE

1 ADMIS

1 Admis acceptés

0 réparti
1 non réparti
1 Passage dans |'école
0 réparti
1 non réparti
52 RADIES
0 passage hors école

52 sans passage

Ces éleves sont en attente d’une
répartition dans une classe de
I’'année scolaire N+1.

Cliquer sur le lien pour accéder a
la liste des éleves concernés.

1 INSCRIT

1 ADMISSIBLE

1 ADMIS

1 Admis acceptés

0 réparti

| 1 non réparti |

1 Passage dans |'école

0 réparti

| 1 non réparti |

52 RADIES
0 passage hors école

52 sans passage
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Ces éleves sont en attente d’un
passage de niveau pour
I’'année scolaire suivante.

Le directeur enregistre les
saisies de passage de niveau
dans le menu
‘Eleves’>'Passage’ : cliquer sur
le lien pour y accéder
directement.

Remarque : les éleves qui
n’auront pas fait I'objet d'un
passage de niveau seront radiés
lors du « Changement d’année
scolaire ». Dans ce cas, le
directeur devra procéder a leur
ré-admission apres le
changement.

1 INSCRIT
1 ADMISSIBLE
1 ADMIS
1 Admis acceptés
0 réparti
1 non réparti
1 Passage dans |'école
0 réparti
1 non réparti
52 RADIES

0 passage hors école

52 sans passage

Si le directeur a des constats des effectifs a réaliser pour I'année en cours :

Pour chague campagne en cours, le bloc propose un pas a pas en aide a la réalisation du

constat des effectifs (action attendue et situation des effectifs).

Si aucune demande de constat

I Les constats des effectifs

Demande Origine Observation Limite de Validation Effectif Effectif non

d’effectifs n’est en cours. validation comptabilisé comptabilisé

Aucune demande en cours
Entre la date d’observation et la I Les constats des effectifs
d ate l m Ite d €va l I d a ti on, on Demande Origine Observation Limite de Validation Effectif Effectif non
indique qu’'un calcul et une validation comptabilisé comptabilisé
validation sont a faire. 01/09/2016  DASEN 22/09/2016 26/09/2016

I Les constats des effectifs
Dés q u ' un ca IC u I eSt fa Itr Ie Demande Origine Observation Limite de Validation Effectif Effectif non
d i recteur est i nfo rmé d e |a validation comptabilisé comptabilisé

prochaine action a réaliser.

01/09/2016  DASEN 22/09/2016 26/09/2016

40

3
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« Mon calendrier de gestion »

Lien permettant de passer a

« ». wun =
Mon ta bleau de bord i Mon calendrier de gestion —— 2 passer 2 mon tableau de bord pour une vision rapide
Indicateurs des effectifs de —P> Toutau long e famee
I’année en cours.—m | o84 Recherche déléves o8 Admission od8 Reépartition ol8 Radiation
Inscrits 0 Admissibles ) Non répartis [ 3] Radiés 3
Admis acceptés 2 Admis définitifs 54

Frise chronologique qui

représente les trois temps fort L . L
de I'année en cours et qui ——————» =isert) { Avril _;Aoﬁ{-}
permet de repérer les
opérations IeS p|us ut”es é Prise de fonction v Opérations de rentrée 2016-2017 v _
chaque période du calendrier B e
de gestion. =

Liens permettant d’accéder | ~—>
er |

directement a la
fonctionnalité.

@ Les statuts administratifs

Retour des fiches de renseignement Passages de niveau : dans I'école @) hors école @)

Fiches de renseignement Registre des éléves inscrits (admis définitifs et Fiches de poursuite de scolarité

radiés)
Duplication des classes
‘Calcul des effectifs
Liste des éléves répartis )
Elections des représentants des parents d'éléves
Liste des éléves non répartis @)
Prévisions des effectifs
Registre des élaves Inscrits (agmis definitifs et radiés)

i B i B

Suivi des attributions INE
Fiches de renseignement

B i i i i B i B

Prévisions des effectifs

L’ intitulée ‘ONDE Version de
XX.X', indigue la version de —

|'appllcat|on \ ONDE- Version17.1

Remarque : Au cours de I'utilisation de I'application, le directeur peut a tout moment revenir
au tableau de bord de I'école en cliguant sur le menu Accueil situé sur le bandeau de
I"application.

EEE . . . - —
ams ACCUEIL ﬂI ECOLE ’1{ ELEVES :=— LISTES & DOCUMENTS

Remarque : Siles blocs ne s'affichent pas correctement, nous vous recommandons d’installer
la derniére version de votre navigateur
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LE DOSSIER DE L'ELEVE

Le dossier de I'éleve est composé de deux grandes rubriques, décomposées en onglets :

Informations administratives Informations scolaires
Fiche administrative Fiche de scolarité

— T~ N
SYNTHESE IDENTIFICATION RESPONSABLES ANNEE EN COURS CURSUS SCOLAIRE

On y accéde Par le menu «Eléves », dans lequel on trouvera tous les dossiers des éléves
admis acceptés et admis définitifs.

C’est dans ce menu que le directeur pourra visualiser les dossiers des éléves admis définitifs
(synthése), procéder a toutes les opérations de création, modification des données
administratives (identification et responsables) des éleves admis acceptés, modification des
données de scolarité de tous les éleves (admis acceptés et admis définitifs), éditions des
dossiers complets et des attestations de scolarité antérieure.

Menu « Eléves»

Création des données administratives des éléves admis acceptés.

Dans la rubrique

Eléves/admission ¢§% Admission

La fiche administrative du I Gestion individuelle

dossier de I'éleve peut

atre créée _ | % Enregistrement des nouvelles admissions
individuellement # Enregistrer les mises en admissibilité ou les admissions acceptées

Traitement des admissions
s Mettre 3 jour les données du dossier administratif de I'éléve
® Mettre 3 jour les dates d'effet des mises en admissibilité ou des admissions acceptées
® Annuler les mises en admissibilité ou les admissions acceptées

Avant toute création d’une
nouvelle fiche
administrative pour un
éleve, le directeur d'école

doit effectuer une ¢48 Admission > Gestion individuelle > Nouvelles admissions
recherche, afin de Recherche d'éléves restreinte a la commune

s’assurer qu’il n'existe pas i T o — — .

déja un dossier au nom [ El | | | | | | & | B a
de cet éléve. (cf. le

paragraphe

« Admission »).

dSolslsai ésg:_zg(?;:ngn m m oot o8 ciives I= LISTES & DOCUMENTS

n’aboutit pas, le directeur
d'école peut alors créer

un dOSSier pour cet é|éve Recherche d'éléves étendue, pour I'année 2007-2008
en cliquant sur le bouton e

o Prénom * Né(e) le Sexe
« nouveau » ‘ 2016-2017 EH ‘ ‘ fixe ‘ ‘ luclen ‘ [ l@l E|

Aucun élément trouvé
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La création du dossier de
I’éleve par le directeur
d'école s’effectue en deux
étapes :

- Création de la fiche

administrative
correspondant a%
let2

- Création de la fiche de
scolarité correspond}nté/

I'onglet 3

#48 Création de la fiche administrative de I'éléve

‘ IDENTIFICATION
| R ——

Onglet 1 :
Identification

Le directeur d'école doit
renseigner les champs
concernant l'identité, le
lieu de naissance et
I'adresse de I'éléve.

Les champs obligatoires
sont signalés d'une *

¢88 création de la fiche administrative de I'éléve

IDENTIFICATION
I Identité I Adresse de résidence
Nom de famille I ‘ * N° ‘ ‘
Prénom 1 | )‘ * voe | l *
Prénom 2 l | Complément [ ‘
Prénom 3 l I P ‘13300 *
N 3 | commune * @)
Sexe © FEMININ © MASCULIN * Pays [ FRANCE E| *
Né(e) le | @ *
I Lieu de naissance
Commune | - @
Département [ El *
Pays I FRANCE : =

Onglet 2 :
Responsables

Tout éléve doit avoir au
moins un responsable.

Le directeur d'école
clique sur le bouton

« Rattacherun ~___—

responsable »

¢f8 Création de la fiche administrative de I'éléve

IDENTIFICATION RESPONSABLES SCOLARITE

Rattacher un responsable

(liste vide)

[ sone | e

« Précédent

Le responsable de I'éleve
peut étre une personne
physique ou morale.
Dans les deux cas le
directeur doit effectuer
une recherche sur le nom
et prénom de la personne
responsable de I'éleve ou
sur le nom de la personne
morale afin de vérifier si
elle n'est pas déja
présente dans la base de
données.

@ ONDE - Outil numérique pour la direction d'école - Mozilla Firefox MR

evo-fri-dmz-3.in.ac-orleans-tours.fr/premier_degre_directeur// popupResponsablePhysListeAccess.do

Recherche d'une personne responsable

PERSONNE MORALE
Prénom *

‘ PERSONNE RESPONSABLE

Nom *
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Si la recherche n'aboutit
pas, le directeur d'école
est invité a créer une
nouvelle fiche au nom de
ce responsable

ols

Nouvelle personne responsable

civilité ¥ © MME © M.
N ® ‘ FIXE I
Prénom * I
Nom d'usage I
Adresse inconnue [
Numéro m—|

E
|

Code Postal *

[ 18300

Commune Bannay

Rays ‘ FRANCE l

Courriel ‘ |

Domicile

Portable

Travail

Si la recherche a abouti
ou si une nouvelle fiche
au nom du responsable a
été créée.

] Le directeur d'école
sélectionne le

o8 Rattachement d'une personne responsable

PERSONNE RESPONSABLE PERSONNE MORALE

responsable
[ Indique si le

responsable dispose ou

non de |'autorité
parentale \

[l Indique le type de
rattachement avec
I’enfant

Nom * Prénom *
| |
\ e —
—_—
» © M. M. fix Jagques
Enregistrements 1 & 1 sur 1 trouvés
\IA Informations du rattachement
Autorité parentale * ® oui © Non
> Type de rattachement * © MERE & PeRe © FRERE
© SOEUR © GRAND-PERE ©) GRAND-MERE
© ONCLE © TANTE ©) COLLATERAUX
O TUTEUR

‘Adresse de résidence
1 rue x 18300 Bannay ﬁ
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Le directeur peut ajouter
autant de personnes
responsables rattachées a
I’éleve que nécessaire.

Il clique ensuite sur le
bouton suivant afin de
passer a la troisieme
étape.

I PERE =l l

Type de rattachement

Civilité * @ pME @ M.

Nom * [
Nom fix ‘
Enom *
Prénom Jagues ‘
Nom dt

Adresse inconnue [

Numéro | 1 ‘

Au.e“e| e x H ‘

Code Pestal | 18300 ‘

Commune Bannay

Pays | FRANCE

gl

Domicile | ‘

Portable | ‘

Travail | ‘

Onglet 3 : Scolarité
Le directeur renseigne :

[J La scolarité pour I'année
scolaire d’admission ~
demandée

[l Les services
périscolaires
(facultatifs)

0 Il indique s’il procéde a
une admission acceptée

ou aune miseen |

admissibilité

[ 1l renseigne la date
d’effet

0 Il clique ensuite sur —
valider

#J8 cCréation de la fiche administrative de I'éléve

SCOLARITE

I Scolarité demandée pour I'année scolaire 2016-2017 *

T~

CYCLE|
© TOUTE PETITE SECTION
D PETITE SECTION
© MOYENNE SECTION

CYCLEII
© COURS PREPARATOIRE
D COURS ELEMENTAIRE 1ERE ANNEE
© COURS ELEMENTAIRE 2EME ANNEE

~ GRANDE SECTION D uus - école
©uLs - école
Services périscolaires
Garderie matin © oui © Nen
Garderiesoir  © oui © Non
Etudes surveilides  © oui © Nen
Restaurant scolaire ©® oui © Nen

Transport scolaire ©® oui © Nen

I Réponse *
D Admission acceptée

O Mise en admissibilité  Date d'effet

« précédent | v valider [S5¢ Annuler |

E g

CYCLE I
© COURS MOYEN 1ERE ANNEE
© COURS MOYEN 2EME ANNEE
© vus - école
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Modification des données administratives des éleves admis acceptés.

Dans la rubrique L
Eleves/Admission ¢4% Admission

Le dossier de I'éleve I Gestion individuelle
peut étre modifié

. .. Enregistrement des nouvelles admissions
individuellement.

* Enregistrer les mises en admissibilité ou les admissions acceptées
Traitement des admissions

Cllquer sur le lien : / ® Mettre a jour les données du dossier administratif de I'éléve

«Traitement des / ® Mettre 3 jour les dates d'effet des mises en admissibilité ou des admissions acceptées

admissions » * Annuler les mises en admissibilité ou les admissions acceptées

Aprés une recherche o8 Admission > Gestion individuelle > Traitement des admissions

sur |e nom de |'é|éve’ Recherche d'éléves mis en admissibilité ou admis acceptés
le directeur d'école ponescore_ nom s prénom + ey
peut modifier les [oomszorBl] - [nc o [ | N @)

données de la fiche

administrative de  — | Eiuem S e e e e e

AN . > fix luc 2211172010 M 45100 - - Demande 01/09/2016 P i
I’éleve en cliquant sur comble Gacmison
le lien constitué par le e
nom de I'éléve Enregistrements 13 1 sur 1 trouvés 1]
Date d'effet d'admission *
[ Im
Il peut modifier les #§s Fiche administrative de luc fix
données d’identité de
I’éléve en c|iquant sur IDENTIFICATION RESPONSABLES
le bouton « Modifier » >
de la partie gauche de | tdentite | Adresse de rési
I’écran, et modifier les sexe MASCULIN Treer
données d’adresse en Ne e 220172010 .
cliquant sur le bouton /NM“‘““*“‘E
« Modifier » de la — Nom d'usage - I Situation administrative
partie droite de I’écran prénom() tuc - e

Inscription 01/09/2016

Date d'effet 01/09/2016
Pays FRANCE

Département LOIRET

Commune 45100 - Combleux

I Lieu de naissance Admission Demande d"admission acceptée
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. . ¢% Modification du dossier de Luc FIX [ x Annuler |
La modification des

champs d'identité et IDENTIFICATION RESPONSAELES

lieu de naissance doit | 1dentité/ Lieu de naissance
étre faite zone par
zone : cliquer sur le A
bouton radio A D I P B P o e o B B
c O rres po n d a n t- To u te Attention : chaque donnée modifiée doit étre validée individuellement.
modification doit étre
. , Sexe MASCULIN
validée avant de \ Netlie 2mon
pouvoir modifier une o em (R
D Nom d'usage FIXE
autre zone rénom Lue
Prénom 2
© Pprénom 3
© Lieu de naissance Pays FRANCE
Département 045 - LOIRET
Commune 45234 - Orléans

¢88 Modification de la fiche administrative de Lucien FIXE

IDENTIFICATION

I Identité I Adresse de résidence

e v

Nom de famille FIXE

Prénoms Lucien -- Vo'e [rue x |+
H < Nom d'usage - Coff\pémenr[ ‘
Les champs modifiables e D
sont affichés a I’écran Nl 224 Commune Bannay * @
Pays [ FRANCE E' *

I Lieu de naissance

Commune 45234 - Orléans I Situation administrative

Département LOIRET
Pays FRANCE

Inscription 28/09/2016
Admission Demande d'admission acceptée

Date d'effet 28/09/2016

o182 Modification de la fiche administrative de Lucien FIXE

|

RESPONSABLES

Type de rattachement

Le directeur peut [ rene
également accéder a e e ®

I'onglet wom » [

« responsables » et Prénom *

procéder au
rattachement ou au Amsg.t::;:g
détachement d’un

responsable,

ou bien a la
modification des
données d’un des
responsables (les

.
£
A

Nom d'usaze

Adresse [ | o

Code Postal [ yaz2ng

Commune Bannay Rechercher

Pr= | FRANCE

champs modifiables e e |
sont affichés a |'écran) S
Domicile l
Portable l
Travai l
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Le directeur peut

ofs Admission > Gestion individuelle > Traitement des admissions

Recherche d'éléves mis en admissibilité ou admis acceptés

Nom * prénom * Né(e) le

C | |

également :

Année scolaire
Supprimer |’admission IEXEE]
acceptée de I'éléve en
cliquant sur la corbeille _|
située en bout de ligne ix luc

Modifier la date d’effet
de I'admission acceptée
dans le champ
correspondant

Enregistrements 1 & 1 sur 1 trouvés

22/11/2010 M 453100 -

Combleux

pemange U
d'admission
acceptée

]

Date d'effet d'admission *

-
e

Modification des données de scolarité de I’éléve.

Les données de scolarité de I’éleéve ne peuvent étre modifiées qu’a partir du menu Eleves /

scolarité

Les données périscolaires de
I’éleve peuvent étre gérées
individuellement

JE—

ou de facon collective

Le directeur enregistre les langues
vivantes étudiées par les éléves.\

#1% Scolarité

,,I Gestion individuelle du dossier scolaire

# Gestion du dossier scolaire de I'année en cours et des cursus scolaires de I'éléve

_>I Gestion collective du dossier scolaire

» Gestion du dossier scolaire de 'année en cours pour un groupe d'éléves

I Consulter et éditer le dossier étendu d'un éléve

Y . .
I Enregistrement des langues vivantes
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Gestion individuelle des

données périscolaires.

Le directeur effectue une
recherche sur le nom de
|"éleve

Il clique sur le lien
correspondant

herche d'éléves

#18 Scolarité > Gestion individuelle du dossier scolaire

Classe
classel
classet
dassel
classet
classet
classet
dlassel
classet

classet

INE Nom Prénom cyde
I \ [ | J
Niveau Classe
| B [eee
A Nom Prénom Né(e) le Sexe Niveau/Cycle
BA P, 26/04/2011 M Gs
BE/ Al 16/01/2012 F Ms
A M 22/10/2013 M Ps
cH sa 31/03/2011 M Gs
< i 30/09/2011 M Gs
DE zc 21/01/2012 F Ms
DU Te 02/01/2013 M PS
bu i 02/01/2013 M Ps
FO L 16/12/2013 M Ps
KEl Ev 15/05/2012 M MS

classel

A

Le dossier de I'éleve est
affiché.

#38 Consultation du dossier de Lucien FIXE

IDENTIFICATION ANNEE EN COURS CURSUS SCOLAIRE

I Situation administrative

INE 160059087DB

| 1dentit

Sexe MASCULIN
Né(e) le 22/11/2013

Identité Iégale
Nom FIXE
Nom d'usage -

prénom(s) Lucien

I Adresse de résidence

Adresse 01 rue x

Code postal 18300
Commune Bannay

Pays FRANCE

Adresse 2

Adresse -

Code postal -
Commune -

pays -

Le directeur peut effectuer
des modifications des
langues vivantes étudiées
de I'année en cour

#48 Consultation du dossier de Lucien FIXE

Le directeur peut effectuer
des modifications des
données périscolaires sur

I'année

Enseignant(s)
Groupe(s) d'enseignement suivi(s)
Passage de niveau

I Laqgues vivantes étudiées

IDENTIFICATION ANNEE EN COURS CURSUS SCOLAIRE
I Scolarité
Cycle CYCLE Nl
Niveau cp
Classe  classe2

MADAME GOUMAIN Bernadette

Retour

en cours \

Services périscolaires
Restaurant scolaire

Langue étrangére obligatoire ANGLAIS Langue étrangére
Langue régionale BRETON
oui Garderie matin ~ Non
Etudes surveillées Non Garderie soir ~ Non
Transport scolaire  Non
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Gestion collective des données périscolaires

Le directeur d'école effectue une
recherche par niveau, cycleou | s
classe I reeeeee———
5] [ o l El E
Libellé Enseignant(s) Nb d'éleves

classe 2 GO 12
Il sélectionne un groupe d’éléves—17 “=: = K

Enregistrements 1 3 2 sur 2 trouvés EJ

#l* Gestion du dossier scolaire de I'année en cours pour un groupe d'éléves

I Informations

Année scolaire 20162017

Classe da:

ORDINAIRE

OYaEl

Niveaw: TOUTE PETITE SECTION
PETITE SECTION
MOYENNE SECTION

A l'intérieur de ce groupe il coche GRANDE SECTION
les cases correspondant aux 2
éléves pour lesquels il souhaite

saisir une information commune

] A Nom Prénom & Cyde MNiveau

|} AS Swe CYCLE! Ps
(] BA Fau CYCLE! Gs

\ ] BE Ale: CYCLE! S
= A Mal CYCLE! Ps
|} H San CYCLE! [
[i=] CH Tim CYCLE] [
] DE Zoé CYCLE! S
I DU Ted CYCLET Ps
= DU Tiay CYCLE! Ps
] FO Luc CYCLE! Ps
|} KEI Ew CYCLE M5
| LA Luc CYCLE! Ps
(] W Dae CYCLE! S
|} 3 Aar CYCLEI ME
| pip Ane CYCLE &5
I:l RO Thé CYCLEI MS
|} VE| Ly CYCLE] NS
| wiL Sha CYCLEI S
| wis Mt CYCLE! [
=) wu Gue CYCLE] S
Enregistrements 13 20 sur 20 trouvé(s)
#88 Scolarité > Gestion collective du dossier scolaire

. o .
Il coche les services périscolaires N Ascarca init ivdle
N 21
communs a ce groupe d’éléves

I Autorisations

Diffusion de I'adresse aux associations de parents d'éleves © Oui © Non
Photographie © oui © Non

. . I rvices périscolaires
Il valide son choix \
Restaurant scolaire oui © Non Garderie matin oui O Non

Etudes surveillées Oui Non Garderie soir Oui Non
Transport scolaire oui © Non
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Enregistrement des langues vivantes

Suite a la loi n°2013-595 du 8 juillet 2013, un éléve a I'obligation d'étudier au moins une langue étrangere
des le CP, c'est optionnel pour la maternelle.

Le directeur arrive sur la liste
de,S glgves admis o8 Enregistrement des langues vivantes
définitivement.
[ nomierene | [ tongue erangere - | - |x
Il peut effectuer une recherche | T [ ==
pour restreindre cette liste. — | S s
La croix permet de supprimer Néle)le Niveau/Cycle
D F 29/01/2008 CE2 ANGLAIS
la valeur contenue dans le B M - Frers
critére aSSOCié. B M 705/2009 Classe2 fad] ANGLAIS
D M 08/07/2009 classe2 CE1 ANGLAIS
] F 26/02/2008 classe? CE2 ANGLAIS
Le |ien « Supprimer tOUS |es il F 06/04/2010 classe2 P ANGLAIS
. . = M 22/11/2013 classe2 (24 ANGLAIS
ﬁ|tl’eS » permet de Suppl’lmer — B mc Rid M 224062010 classe2 fad ANGLAIS
tOUS |es Critéres de Sélection. I nNg Ev M 27/05/2009 dlasse2 lad] ANGLAIS
] NC En F 12/10/2008 classe2 CE2 ANGLAIS
= PA An -3 12/09/2008 classe2 CE2 ANGLAIS
Le directeur COChe |a Case qui ) S PIC Vie F 16/12/2008 classe? CE2 ANGLAIS
PR Lu i 16/01/2010 classe2 (ax ANGLAIS
se trouve devant le nom de o e e " PH— _— - ANGLAIS
qp H ] VA Wi M 11/01/2010 classe2 P ANGLAIS
Chaque eleve pour |eque| Il = VA En F 03/12/2010 classe2 P ANGLAIS
SOou halte enreglstrer une 0 wal M: F 12/10/2008 classe2 ce2 ANGLAIS
H D VIL Aa M 18/03/2010 classe2 P ANGLAIS
|angue Vlvante' ] vo Ev. M 20/02/2010 classe? (e ANGLAIS
7 . . il ] ]
Il sélectionne la langue vivante ‘
qu’il souhaite enregistré en /
cochant la case ™ pour activer 4
la liste déroulante.
Remarque : Le directeur ne
peut enregistrer qu’une langue
a la fois.
Une fois la langue /
sélectionnée, il valide son
choix.
Une confirmation est
demandée. )
Etes-vous sUr de vouloir modifier les langues vivantes étudiées pour les éléves sélectionnés ?
- - < vaiser | % hnnuer
Il clique sur « Valider » pour
confirmer I’enregistrement.
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Modification du niveau d’un éléve

A partir du menu Eléves/Répartition/Gestion du niveau des éléves.

Le directeur peut gérer le niveau ou le cycle des éléves :
- pour l'année en cours, il accéde aux éleves admis acceptés et admis définitifs.
- pour I'année suivante, seuls sont accessibles les éleves admis acceptés : la gestion du
niveau pour les éleves possédant un passage de niveau sur I'année suivante se fait par

I'intermédiaire de ce passage de niveau.

Précisions :

- cette fonctionnalité est a utiliser uniguement a des fins de correction d’erreur de saisie
sur le niveau ou le cycle d’un éleve,
- la saisie d’un cycle concerne uniqguement les éleves répartis ou a répartir en ULIS.

Gestion individuelle du changement de niveau d'un éléve.

Le directeur effectue
une recherche sur le —|
nom de I'éleve

Il sélectionne I'éleve et~_|

indique son changement

de niVeaU ou de CyC|e \w}

cherche d'éléves

Né(e) le
26/04/2011

 Valider | % Annuler |

Sexe Niveau/Cyele

Gestion collective du changement de niveau d’un éleve.

Le directeur effectue une
recherche sur un groupe
d’éleves par cycle, —™—|
niveau ou classe

Il sélectionne les éléves__|
qui font I'objet d'un
méme changement de
niveau ou de cycle

Il indique les
changements de niveau

Recherche d'éléves

|| Tous. Nom ¥

Enregistrements 1 3 9 sur 8 trouvé(s)

ou de cycle

~ Vaiider | 3 Annul
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Modifications éventuelles des données administratives des éléves admis définitivement

Dans le menu Eléve/Recherche (admis définitifs), seuls les dossiers des éleves admis définitifs
peuvent faire I’objet de modifications : il s’agit uniquement de corriger des erreurs de saisie
relatives a I’éleve admis définitif.

Le dossier de I'éleve
peut étre modifié
individuellement

ofs Recherche d'éléves

Consulter/Modifier le dossier d'un éléve

INE Nom Préno:

Classe

I J I J [

] E

Apres une recherche —|
sur un des criteres, le
directeur d'école
accede aux données
de la fiche
administrative de
|’éleve en cliquant sur
le lien constitué par le

nom de I'éleve \

Recherche d'éléves

Consulter/Modifier le dossier d'un éleve

INE Nom
[ \ [ |
Nam & Prénom
8A Pa
BE. Ale
cH 42
CH sa
cH Tir
NA OE Zo
EN Ag
Jur Lo
KE Ew
M2 D=
MC Rit
MC As
MC Ly
PIE S0
PIr An
R Ly
RO Th
VA En
VE Ly
viL A
VL sh
vis 7
vo Ev
vu [

Enregistrements 1.3 24 sur 24 trouvés

Classe

] I classe 1[=] |

Sexe Classe
M dlasse 1
F classe 1
M clazse 1
M 31/03/2011 classe 1
M 30/09/2011 classe 1
3 21/01/2012 clasze 1

06/04/2010 classe 1
M 19/02/2010 classe 1
M 15/05/2012 classe 1
M 271272012 classe 1
M 22/D6/2010 classe 1
M 20/05/2012 clazse 1
M clazse 1
M classe 1
F classe 1
F classe 1
M classe 1
F dasse 1
F 0412012 classe 1
M 18/03/2010 classe 1

05/03/2012 classe 1
M 30/11/2011 classe |
M 20/02/2010 classe 1
M 05/11/2012 dlasse 1

Il peut modifier les
données d’identité et
le lieu de naissance
en cliquant sur le
bouton « Modifier
de la partie gauche,

»

et modifier les
données adresse,
assurance et
autorisations de
I’éleve en cliquant sur
le bouton

« Modifier » de la
partie droite de
I’écran.

—

Si I’éleve est en
attente de vérification
de son INE alors la
mention « (INE non
confirmé) » sera
ajoutée apres I'INE.

¢88 Fiche de Lucien FIXE

SYNTHESE IDENTIFICATION

RESPONSABLES

# Modifier

I Situation administrative

INE - 140059733CC (INE non confirmé)

Inscription -
Admission définitive 28/09/2016

Date de radiation -

| 1dentite

Sexe

Identité légale

om FIXE

Nomydf'usage -

Prénomi(s) Lucien

I Lieu de naissance

Pays FRANCE
Département 045 - LOIRET

Commune 45234 - Orléans

ANNEE EN COURS

CURSUS SCOLAIRE
# Modifier

I Adresse de résidence

Adresse 01 rue x

ode postal 18300
Commune Bannay
Pays FRANCE
I Assurance individuelle

Attestation fournie Non

I Autorisations

Diffusion de |'adresse aux associations de parents d'éléves Non
Photographie Non
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Identité et Lieu de
naissance

Il faut préalablement
sélectionner a l'aide
du bouton radio le
champ a modifier

#88% Modification de la fiche de Lucien FIXE

IDENTIFICATION

I Identité / Lieu de naissance

A

La modification des informations ci-dessous est réservée a la correction d'erreurs de saisie.
Pour saisir les données d'un nouvel éléve, utiliser la fonctionnalité “Enregistrement des nouvelles admissions” du menu Eléves > Admission

Attention : chaque donnée modifiée doit étre validée individuellement.

© sexe MASCULIN
© Neée) le 22/11/2010

© Nom d'usage

© Prénom 1 Lucien

© Prénom 2

© Prénom 3

© Lieudenaissance  Pays FRANCE

Département 045 - LOIRET
Commune 45234 - Orléans

 Valider

Des qu’une
modification est
opérée sur une zone,
les autres zones
deviennent non
accessibles, la mise a
jour de cette zone doit
étre validée
individuellement

#8% Modification de la fiche de Lucien FIXE

IDENTIFICATION

I Identité / Lieu de naissance

A

La modification des informations ci-dessous est réservée a la correction d'erreurs de saisie.
Pour saisir les données d'un nouvel éléve, utiliser la fonctionnalité "Enregistrement des nouvelles admissions” du menu Eléves > Admission

Attention : chaque donnée medifiée doit étre validée individuellement.

Sexe MASCULIN
Né(e) le 22/11/2010
Nom FIXE
© Nom dusage F
Prénom 1 Lucien
Prénom 2
Prénom 3
Lieu denaissance  Pays FRANCE

Département 045 - LOIRET

Commune 45234 - Orléans

+ Valider
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Adresse, assurance
et autorisations

Les champs
modifiables sont
affichés a I’écran

¢l% Modification du dossier de Lucien FIXE

SYNTHESE IDENTIFICATION

| identite

RESPONSABLES

Sexe MASCULIN

Nife] le 22/11/2010

Identité légale
tam FIXE
om dusage -
Prénom 1 Lucien
Prénom 2

Prénom 3

I Lieu de naissance

Pays FRANCE
Département 045 - LOIRET

Communz 45234 - Orléans

ANNEE EN COURS CURSUS SCOLAIRE

I Adresse de résidence

Adresse 1

Numéra Im

Commune Bannay

e | FRANCE El +
Adresse 2
Numéra |
dresse |
Code postal |
Commune
Pays
= FRANCE Izl *

I Assurance Individuelle

Astestation fournie @ oui @ Non

I Autorisations

Diffusion de Padresse aux © oui @ Non
associations de parsnts d'éldves

Photographie @) gui @ Non

Le directeur peut
également accéder a
I'onglet

« responsables » et

¢88 Modification du dossier de Lucien FIXE

I :..t-cher une personne ressource  Rattacher un responsable

procéder au
rattachement ou au
détachement d’un
responsable,

Ou bien a la
modification des
données d’un des
responsables (les
champs modifiables
sont affichés a
|’écran)

SYNTHESE IDENTIFICATION RESPONSABLES ANNEE EN COURS CURSUS SCOLAIRE
Ll
Liste des personnes responsables
Mme FIXE Martine (Mére) M. FIXE Luc (Pére)
Autorité © oui O Non % Autorité @ Oui ¥ Non
parentale parentale
Rattachement l MERE El 2 Rattachement ‘ PERE
civilité © MME oM E civilite © MME @ M.
Nom [FIXE ]* Nom [Fixe
Nom dusage | | Nom d'usage |
Prénom [Martine ]+ Prénom  [Luc
[0 Adresse inconnue [ Adresse inconnue
Ne |01 e L] *
Voie [ruex 1# Voie [ruex
complément | | * complément |
cp [18300 ]* cp [18300
vile  Bannay &P ville  Bannay §§
Pays [ FRANCE El * Pays I FRANCE
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Saisie des données des personnes a contacter en cas d’urgence et/ ou autorisées a venir chercher ’enfant.

Dans le dossier de I'éleve, le directeur peut indiquer les personnes a prévenir en cas d'urgence

Le directeur —__|
effectue une

recherche

Il sélectionne
I’éleve en cliguant
sur le lien
correspondant

¢88% Recherche d'éléves

odifier le dossier d'un éléve

Enregistrements 1 a 24 sur 24 trouvé(s)

INE Nom Prénom Classe
[ | [ \ | [(cammer [
Nem a Prénom Sexe Né(e) le Classe
BA| Pa M 26/04/2011 classe 1
BE/ e F 16/01/2012 classe 1
CH Aa M 250172010 classe 1
CH Sa M 31/03/2011 classe 1
CH Tir! M 30/09/2011 classe 1
DE: Zo F 21/01/2012 dlasse 1
EN Ag F 06/04/2010 classe 1
. Jut Lo, M 19/09/2010 classe 1
KE Ew M 15/05/2012 classe 1
MA Da M 27M212012 casse 1
MC Ric M 22/06/2010 classe 1
Mc Aa M 20/05/2012 classe 1
M Lu M 26/02/2009 dlasse 1
PIE So. M 01/08/2011 classe 1
PI® An F 28/02/2011 classe 1
PRI Lu F 16/01/2010 dlasse 1
RO Th M 02/09/2012 classe 1
VA Env F 05/12/2010 classe 1
VEI Lyl F 0411002012 classe 1
viL Aa M 18/03/2010 dlasse 1
viL Sh F 05/02/2012 classe 1
VIS Me M 301172011 classe 1
Vo Evi M 20/02/2010 classe 1
vu Gu M 051172012 classe 1

Dans le dossier de
I’éleve, il clique sur
le lien

« Responsables » — |

Il clique ensuite sur

le bouton ——
« Modifier »

¢8 Fiche de Lucien FIXE

SYNTHESE

INENTIEICATION RESPONSABLES

| mere

MADAME Martine FIXE Autorité parental

01 rue x - 18300 Bannay - FRANCE

rére
MONSIEUR Antoine FIXE A contacter en cas d'urgence
10 rue moliere - 45000 Orléans - FRANCE Autorisé(e) a venir chercher I'enfant

[] 0600000000

ANNEE EN COURS

CURSUS SCOLAIRE

'ONSIEUR Luc FIXE

01 rue x - 18300 Bannay - FRANCE

I soeur

MADAME Alexandrine FIXE

01 rue x - 45000 Orléans - FRANCE

[J 0700000000

# Modifier

Autorité parentale

A contacter en cas d'urgence

Autorisé(e) a venir chercher I'enfant
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Pour ajouter une
personne a prévenir
en cas d’urgence, il
clique sur le bouton

¢18 Modification du dossier de Lucien FIXE

« Rattacher une
personne ressource
»

SYNTHESE IDENTIFICATION RESPONSABLES ANNEE EN COURS CURSUS SCOLAIRE
J' Rattacher une personne ressource  Rattacher un responsable
I Liste des personnes responsables
Mme FIXE Martine (Mére) M. FIXE Luc (Pére)
Autorité @ Oui © Non ¥ Auterité @ Oui © Non *
parentale parentale
Rattachement l MERE * Rattachement IPEI‘(E El *
civilité © MME oM. * civilité = MME o m. L
Nom [Fixe | * Nom [Fixe ]+
Nom d'usage | | Nom d'usage | ]
Prénom  [Martine ] prénom  [Luc ]
[ adresse inconnue [0 adresse inconnue
Voie [ruex ]+ Voie [ruex ]*
Complément | | Complément | [
P [mzm [ cp [18300 ]*
vile  Bannay ville  Bannay 9§
Pays [ FRANCE El % Pays IFRANCE El *

Il effectue une
recherche au cas ov
la personne serait
déja connue

Il crée une nouvelle
fiche pour cette
personne (la
recherche préalable
est obligatoire pour
que le bouton
‘Nouveau’
apparaissent).

Il indique le lien —]
avec I'enfant

Il clique sur la case ]|
a cocher
correspondante

R

Il valide

@ ONDE - Outil numérique poura direction d'école - Mazila Firefox | I

1) | evo-frt-dme-3iin.ac-orleans-toursfr/premisr_degre_directeur/popupResponsableAContacterliste.do

Rattachement d'une personne a contacter en cas d'urgence et/ou autorisée a venir
chercher I'enfant _

om ¥ Prénom

fixe ]

Civilité & Nom Prénom Adresse de résidence Numéro de téléphone

M. Antoine 10 rue meliere 45000 Orléans 06 00 00 00 00 Ll

MME FIXE Alexandrine 01 rue x 45000 Oriéans 07 00 00 00 00 T
| Enregi 1a2sur2 é(s) E

I Lien avec I'enfant
I

—>

[ 3 personne a contacter an cas d'urgence

./D Personne autarisée a venir chercher I'enfant
-
v Valider | % Annuler |
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OUTIL NUMERIQUE POUR LA
DIRECTION DE L'ECOLE

Les fonctionnalités
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INSCRIPTION

Inscription
L'inscription scolaire  concerne un éleve. Elle est sous la responsabilité du maire .

Le processus d’inscription scolaire est déclenché par une demande d'inscription effectuée par
les parents de |'éleve ou ses représentants légaux. Aprés vérification de la recevabilité de la
demande, les services de la mairie désignent I'école publique que devra fréquenter I'enfant et
délivre un certificat d’inscription. Plusieurs écoles peuvent étre mentionnées.

Inscription en mairie

Les services de la mairie
vérifient I'accés au module des Yoss s e Carorieis 48 ORLENS.
InSCFIptIOI'IS Yous entrez dans le module des Inscriptions

Les inscriptions sont gérées
individuellement en cliquant sur
« Gestion individuelle des—|

insc riptions » ® Suivi des inscriptions et des admissions

Inscription

@ Gestion individuelle des inscriptions
’ Gestion de |la fiche administrative et de I'inscription d'un éléve

® Traitement global des inscriptions en attente
Gestion par lot des éléves en attente

Recherche d'éléeves
La prOCéd ure con S| Ste d ! a bo rd é Créer, visualiser, modifier une fiche administrative

N

rechercher SI |'é|éve n'a pas déJa Creer, visualiser, modifier, supprimer une inscription

été |nscr|t dans Ia commune. Recherche pour I'année scolaire 2011-2012
Il faut indiquer le nom et le L Nem: prénom s NE(e)le: G
prénom de I'éléve > [DUPONT Réral ] %]

Retour

‘D

2 cas possibles :

1 - I’éleve n’a jamais été inscrit

dans la commune. Recherche d'éleves

2 - |'é|éVe a déjé été inscrit dans Créer, visualiser, modifier une fiche administrative

|a commune. Créer, visualiser, modifier, supprimer une inscription

La recherche est étendue aux Recherche pour année scolaire 2011-2012

années scolaires antérieures o * S e e o

jusqu’a I'obtention du résultat en DUFONT Rérmi [F chercher |
cliquant sur le bouton oo |
« Continuer la recherche » Nom Prénom Ne(e) le Sexe Lieu de nalssance Etat

Aucun élément trouvé

Continuet recherche
Si la recherche est infructueuse,
|’écran suivant mentionne :

« Aucun élément trouvé »

Recherche d'éléves

En ﬁn de recherche ian’UCtueuse Créer, visualiser, modifier une fiche administrative

S'afﬁche Ie bouton « Nouveau ». Créer, visualiser, modifier, supprimer une inscription
Recherche pour I'année scolaire 2001-2002
Il est donc nécessaire d’ouvrir Nom * Prénom * Neée) le Sexe
une fiche administrative pour Borent il &) i
I’éléve a inscrire, en cliquant sur ]
le bouton « Nouveau » ] sl HelAISSShCE et
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Création de la fiche
administrative de I'éléve qui
comprend 2 onglets :

1 - Identification de I'éleve
2 - Responsables

Apres le remplissage de I'onglet
« ldentification », il faut cliquer
sur le bouton « Suivant » pour
accéder a lI'onglet

« Responsables ».

Gréation de la fiche administrative de I'éléve

Identifi(.ntiun »  Responsables

=] T e oo

*

Nom de Famille Humére
Prénom 1 * Adrasse
Prénom 2
Prénom 3 Code postal
Mem d'usage Commune
sexe  (O)FEMININ () MASCULIN *
e le |7 cex: 15/02/1998) pays | FRANCE *

pays |FRANCE  [|*
[

Suivant »» Annuler

Tout éleve doit avoir au moins
une personne responsable
enregistrée.

Pour rattacher une personne
responsable a I'éleve, il faut
cliquer sur le bouton « Ajouter »

Création de la fiche administrative de I'élave

ESSMMMIE Responsables

(liste wide)

<t Précddent

Si les services de la mairie
valident I’écran sans rattacher
de personne responsable a
I’éleve, ce message d'alerte
s'affiche.

Il est nécessaire de cliquer sur
« OK » puis d’« Ajouter » un
responsable

La procédure consiste d’abord a
rechercher si le responsable n’a
pas déja eu un enfant inscrit
dans la commune.

Il faut indiquer le nom et le
prénom du responsable/

Rattachement d'une personne responsable

CEE N L R Personne morale

Nom * Prénom
|CHENE | |

Ciuilie: Prénom Adresse de résidence
fiucun responsable trouvé

2 cas possibles :

1 - Les responsables ont déja eu
un enfant inscrit dans la
commune et dans ce cas, il faut
utiliser la fiche existante

2 - Les responsables n'ont
jamais eu un enfant inscrit dans
la commune et dans ce cas, la
recherche s’avére infructueuse.
Il faut renseigner les champs de
la fiche de la nouvelle personne
responsable

Modifier une personne responsable

civilité @ MME & M. * Adresse inconnue [
Hom CHENE * Numéro 4
Prénom * Adresse  rue des oiseaux

Nom d'usags

Courrial Cod= Postal 61300
Commune Chandai
Pays FRANCE -
Domicile Portable Travail

Téléphonss

Auterite parentale * ) Oui (&) Non

Type de rattachament * ) PERE ) FRERE
) GRAND-PERE () GRAND-MERE
©) TANTE () COLLATERALX

@) TUTEUR

I |

Apres la création du dossier
administratif de I'éleve, les
services de la mairie doivent
procéder a I'inscription de |'éleve

Fiche administrative de Fff FF

Identification Responsables

Retour todifier
Identité Adresse de résidence

Adresse 4 rue des oiseaux

il

dgn de famille FI
s P
Nom d'usags Code postal 61300

Sexe FEMINIT Commune Chandai
Wée)le 01/01/2001 Pays FRANCE
Lieu de naissance Situation administrative
Pays AUTRE PAYS A
Département - Insrighion [ tnserit insctif
PELAILES © | Nouvea |
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Création de l'inscription de Fff FF

Est renseignée tout d’abord

I’'année scolaire dans laquelle ’
prendra effet I'inscription de— eveie cvaen evae m i
ou é Venir) GRANDE SECTION - cu

Informations supplémentaires

Date d'effat d'

Puis sont éventuellement
renseignés les services

périscolaires e [ fener |

Affectation d'écoles

La (ou les) école(s) dans

i Sel. Identifiant Sigle Nom de I'école Adresse
Iaquel Ie (OU Iesq Uel |es) |'e|eVe ] 0e10082H Maternelle publique LUWVIZYQ & ZAY NMIFEMNEP SEJPAMUE 61300 L' AIGLE
est inscrit, sera (ou seront) \ 00 osto4ssL Elémentaire publique  IWPPI TOTACIHE 5 BOOC PAIPAR RAYOF 61300 L' AIGLE
sélectionnée(s) g O oszosoom Elémentaire publigus  RAKHIM BYBU BAA HO JETM 61300 L' ATGLE
O oei07846 Maternelle publique RO PEDEPKAMSA LAE RAR TOWCYR 61300 L' AIGLE
O oeti00w Maternelle publique  HYOUIS 0 GOGP CUY MHESIDOE DEBAWY 61300 L' AIGLE

Enregistrements 1 3 5, sur 5 trouvés

Création de l'inscription de Fff FF

PETITE SECTION OURS ELEMENTAIRE LERE ANN|
MOYENNE SECTION

COURS MOYEN 1ERE AN
COURS MOYEN 2EME ANN

La date d’effet de I'inscription Scolarité demandéa
it & isi Année scolire 20142015 o *
doit étre saisie
CYCLE T CYCLE IT CYCLE IIT

=y
on Mise nte () Oui (@ Non *

Transpert scolaire

Valider Annuler

Pour éditer le certificat
d’inscription scolaire, il faut
cliquer sur le lien « Certificat »

iche administrative de Christian NOELL

Le certificat d’inscription est
remis aux parents qui le ldentification N PAERES
donneront au directeur de I'école
dans laquelle ils scolariseront P
leur enfant. b S e

sexe MASCULIN
Néte) le 01/01/2000

Lieu de naissance

Pays AUTRE PAYS
EeE L 22/11/2010 Certificat
>

[ tnserit inactif

Retour Modifier

Adresse 6 ter yokufllo

Code postal 61300
commune Chandai
Pays FRANCE

H

Situation administrative

Il est possible de
modifier/supprimer une ]
inscription en cliquant sur le lien
constitué par la date de
I'inscription.

Remarque : cette fonctionnalité
n’est disponible que pour les
éléves a I'état ‘inscrit’.
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Inscription par « délégation » du maire

Dans certains cas, l'inscription est effectuée par le directeur d'école par « délégation » du maire.

Le directeur d'école qui procede
a l'inscription des éleves par

« délégation » du maire doit
I'indiquer dans I'application

Menu : Ecole / Carte d’identité
Bouton « modifier »

Dans la rubrique « Directeur
d’école/Délégation d’inscription»
, le directeur d'école clique sur le
bouton radio « QUI ».

Cette information permet au
DASEN de voir la liste des
directeurs d’école pouvant
procéder a l'inscription par

« délégation ».

o

I Identification

Code de I'établisseent 01800595

r SECTEUR PUBLIC

Ecole Elémentaire publique
Libellé ECOLE PRIMAIRE PUBLIQUE

N SIRET 21180020600024

Modification de I'école 01800595 ECOLE PRIMAIRE PUBLIQUE

I Origine géographique / Rattachement

Commune Bannay
Département CHER
Académie ORLEANS-TOURS
Arrondissement BOURGES
Canton SANCERRE

Région CENTRE
mploi AUBIGNY

I Adresse / Contact
r scolaire SANCERRE

laire

Adresse 10 RUE DE L'EGLISE
18300 BANNAY ption 1EN CHER NORD

aide

<, 0248724161 B RPI dispersé
Y]

D.d ZRU

zus

zap

RAR

I Ouverture RRS

Etat ETABLISSEMENT OUVERT
Date d'ouverture 14/12/1966

- z re . - P 0180021L - COLLEGE 18300 SANCERRE
n I Directeur d'école / Délégation d'inscription
018078:

Cilité © MADAME © MONSIEUR

Nom [GOUMAIN ]

Prénom [Bernadette ]

Le directeur a-tl une délégation d'inscription ? © Oui ® Non

Etes-vous sir de vouloir modifier les informations de I'école 7 [JRVRVATLIS

I Collége(s) de rattachement

ation CHER (COMMUNES RURALES)

Le directeur peut alors procéder
a l'inscription des éleves de son
école exclusivement, en se
connectant au module «Outil
Numérique pour la Direction
de I’Ecole» « Mairie ».

Menu inscription

Vous étes la commune de ORLEANS

Vous entrez dans le module des Inscriptions

Derniére mise & jour Décembre 2007
Cliquez sur le lien "Documentation” pour plus d'informatiens

Documentation  Fiche Mairie

Quitter

Gestion individuelle des
inscriptions

Se reporter au chapitre
précédent : Inscription par la
mairie.

—>

Inscription

® Gestion individuelle des inscriptions
Gestion de la fiche administrative et de l'inscription d'un éléve

® Suivi des inscriptions et des admissi

® Traitement global des inscriptions en attente
Gestion par lot des élaves en attents
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ADMISSION

Dans le cas d’une inscription préalable en mairie, I’ admission acceptée est prononcée par le
directeur de I’école mentionnée sur le certificat d'inscription de I'éléve.

Dans le cas ou il n'y a pas d’'inscription préalable en mairie, I admission acceptée est
prononcée par le directeur de I'école dans laquelle se présentent les parents de I'éléve.

La mise en admissibilité concerne les éléves pour lesquels le directeur differe I'admission
acceptée (par exemple : cas des éleves de deux ans qui seront admis en maternelle en fonction
des places disponibles).

Lors de la recherche préalable a la saisie d’'une admission, les regles suivantes permettent de
s’assurer de ne pas créer d'admissions multiples :

- un éléve inscrit n'est pas affiché s'il est déja admissible ou admis accepté dans I’'école
pour l'année scolaire d’admission choisie (N ou N+1), ou si cet éléve est déja admis
définitif dans I’école pour I'année en cours (N),

- un éléve radié (de I'école sélectionnée pendant I'année de radiation choisie) n'est pas
affichné s’il est déja admissible ou admis accepté dans I'école pour lI'année scolaire
d’admission choisie (N ou N+1), ou s'il a été admis définitivement (quelle que soit
I’école) depuis sa radiation pour I’'année en cours (N),

- un éleve radiable (d’une des écoles de I'académie) n’est pas affiché s'il est déja inscrit,
admissible ou admis accepté dans I’école pour I'année scolaire d’admission choisie (N ou
N+1).

1er CAS: L'admission acceptée suit linscription scolaire effectuée préalablement par la
mairie via I'application «Outil Numérique pour la Direction de I'Ecole» ou par une application
mairie interfacée avec «Outil Numérique pour la Direction de I'Ecole ». Elle est effectuée par

le directeur de I’école dans laguelle I'éleve est inscrit.

Le traitement des admissions suite a l'inscription de I’'éléve en mairie peut étre effectué
individuellement ou collectivement.

Dans le menu : #§% Admission

Eléves / Admissions | Gestion individuelle

le directeur d'école peut / Enregistrement des nouvelles admissions

prOCéder ‘a |'admISSIOn * Enregistrer les mises en admissibilité ou les admissions acceptées
acceptée ou a la mise en

Traitement des admissions
* Mettre a jour les données du dossier administratif de 'éléve

. TR
ad mISSI b ] | Ite * Mettre a jour les dates d'effet des mises en admissibilité ou des admissions acceptées
® Annuler les mises en admissibilité ou les admissions acceptées
’ 21 .
_d ur‘ _eleve (Gestion I Gestion collective
n d IVId ue l Ie) Enregistrement des nouvelles admissions
# Enregistrer les mises en admissibilité ou les admissions acceptées

ou Traitement des mises en admissibilité
# Enregistrer les admissions acceptées et/ou annuler les mises en admissibilité

Mise a jour des dates d'effet des admissions
* Mettre a jour les dates d'effet des mises en admissibilité ou des admissions acceptées

de plusieurs éleves (Gestion
collective)
I Gestion de I'admission définitive

Enregistrement des admissions définitives
* Enregistrer les admissions définitives et/ou annuler les admissions acceptées

Traitement des admissions définitives bloquées
* Constituer le dossier unique et mettre & jour les données nécessaires a I''NE

I Suivi

Suivi des inscriptions et des admissions
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Gestion individuelle des admissions acceptées et des mises en admissibilité

Le directeur clique
sur le lien

« Gestion
individuelle /
Enregistrement
des nouvelles
admissions. »

—]

4% Admission

Gestion individuelle
/yl

Enregistrement des nouvelles admissions

® Enregistrer les mises en admissibilité ou les admissions acceptées
Traitement des admissions

# Mettre & jour les données du dossier administratif de I'éléve

® Mettre a jour les dates d'effet des mises en admissibilité ou des admissions acceptées
* Annuler les mises en admissibilité ou les admissions acceptées

Le directeur
effectue une
recherche sur tout
ou partie du nom
de I'éléve au
niveau de la
commune
(recherche parmi
les éleves inscrits)

Sexe
| =]

Le directeur doit sélectionner I'année scolaire sur laquelle il va prononcer I'admission
avant de lancer la recherche d’éléves. L'année scolaire d’admission choisie ne pourra
pas étre modifiée lors de la saisie de I'admission.

#§8 Admission > Gestion individuelle > Nouvelles admissions

herche d'éléves, restreinte a la commune

Année d'admission INE *

| 2016-2017 =] H

Né(e) le

&

Prénom

‘ | lucien

Le directeur clique
sur le lien
correspondant au
nom de I'éleve
recherché pour
répondre a la
demande
d’admission.

N

Recherche d'éléves restreinte a la commune

Année scolaire * _ INE * Nom * Prénom * Né(e) le Sexe
1 e
‘ 2016-2017 B‘ ‘ ‘ fixe ‘ ‘ luc ‘ ‘ 1% [ B
Nom ¥ Prénom A Sexe Né(e) le A Etat
FIXE Luc M 10/11/2011 45234 - Orléans Inscrit

Enregistrements 1 a 1 sur 1 trouve(s)

()

Le directeur

répond 2 la ¢#8% Fiche administrative de Luc FIXE
dema nde — IDENTIFICATION RESPDNSABLES
d’admission en
cquuant sur le I Adresse de résidence
bouton répond re Sexe MASCULIN 10 rue Moliere - 18300 Bannay - FRANCE
Né(e) le 1071172011
Identité légale
Nom de famille FIXE Situation administrative
Nom d'usage - INE
prenomes) Luc Demande d'admission
nscription 03/10/2016 S Repondre
I Lieu de naissance
Pays FRANCE
Département LOIRET
Commune 45234 - Orléans
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L'année scolaire
d’admission \
choisie lors de la
recherche, est
affichée.

Le directeur
renseigne ensuite
les données de ——
scolarité :
Niveau
(obligatoire)

Les services
périscolaires ont
été saisis par la
mairie lors de
I'inscription.

Le directeur
indique s’il
procede a
I"'admission
acceptée ou a la
mise en
admissibilité de
|’éleve en cliquant
sur le bouton radio
correspondant.
Puis il saisit la
date d’effet de
cette admission
acceptée (ou mise
en admissibilité)

—_—

© TOUTE PETITE SECTION
O PETITE SECTION

O MOYENNE SECTION

© GRANDE SECTION

© uLs - école

ices périscolaires
Garderie matin

Garderie soir
Etudes surveillées
Restaurant scolaire
Transport scolaire

I Réponse *

#§84 Traitement de ladema

Scolarité ndée pour I'année scolaire 2016-2017 *
CYCLEI CYCLEN

Non
oui
Oui
Oui
Non

- Admission acceptée

' Mise en admissibilité

d'admission de Luc FIXE

© COURS PREPARATOIRE

2 COURS ELEMENTAIRE 1ERE ANNEE
2 COURS ELEMENTAIRE 2EME ANNEE
© uLis - école

Date d'effet

Date d'effet

« Valider

CYCLE I

© COURS MOYEN 1ERE ANNEE
2 COURS MOYEN 2EME ANNEE
2 uLs - école
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L'éleve est
maintenant admis

accepté dans ~_
I’école

¢§8 Fiche administrative de Luc FIXE

IDENTIFICATION RESPONSABLES

/ Modifier

Identité I Adresse de résidence

SCULIN 10 rue Moliere - 18300 Bannay - FRANCE

Né(e) le 10/11/2%

Nom de famille FIXE I Situation administrative

Nom d'usage -
INE

Prénom(s) Luc
Inscription 03/10/2016

Admission Demande d'admission acceptée

I Lieu de naissance Date d'effet 10/10/2016

Pays FRANCE
Département LOIRET
Commune 45234 - Orléans
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Gestion collective des admissions acceptées et des mises en admissibilité

Le directeur clique
sur le lien « Gestion
collective /
enregistrement des
nouvelles
admissions. »

¢#l% Admission

I Gestion individuelle

Enregistrement des nouvelles admissions
* Enregistrer les mises en admissibilité ou les admissions acceptées
Traitement des admissions

* Mettre a jour les données du dossier administratif de I'éléve
* Mettre a jour les dates d'effet des mises en admissibilité ou des admissions acceptées
* Annuler les mises en admissibilité ou les admissions acceptées

Gestion collective
Enregistrement des nouvelles admissions
® Enregistrer les mises en admissibilité ou les admissions acceptées
Traitement des mises en admissibilité
# Enregistrer les admissions acceptées et/ou annuler les mises en admissibilité
Mise a jour des dates d'effet des admissions
* Mettre a jour les dates d'effet des mises en admissibilité ou des admissions acceptées

Il sélectionne I'année
scolaire d’admission
pour laquelle il dojt
se prononcer.

Il choisit dans la
rubrique « Etat »,
I’état ‘inscrit’ pour
procéder a
I'admission des
éléves inscrits par
la mairie.

/

Remarque : le choix
de I'état ‘radié’ sera
vu dans le
paragraphe

« Admission d’éleves
radiés dans une
autre école au cours
de I'année scolaire
précédente ».

¢#8% Admission > Gestion collective > Nouvelles admissions

Recherche d'éléves

\ Année scolaire * Etat
‘ : | Inscrit I
Inserit

I"admission (des admissions).

Le directeur doit sélectionner I’année scolaire sur laquelle il va prononcer
I’'admission (les admissions) avant de lancer la recherche d’éléves. L’'année
scolaire d’admission choisie ne pourra pas étre modifiée lors de la saisie de

2nd CAS : L'admi

ssion ne suit pas une

inscription scolaire effectuée préalablement par la

mairie via I'application «Outil Numérique pour la Direction de I'Ecole» ou par une application
mairie interfacée avec «Outil Numérique pour la Direction de I’'Ecole», parce que la mairie
n'est pas informatisée ou ne procéde pas du tout a I'inscription des éleves.

L'admission acceptée est seulement individuelle.
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Gestion individuelle de I’admission acceptée et de la mise en admissibilité

Dans le menu
Eléves/Admissions

Le directeur clique sur le
lien « Gestion individuellg/
/ enregistrement des
nouvelles admissions »

4% Admission

I Gestion individuelle

Enregistrement des nouvelles admissions
/ e Enregistrer les mises en admissibilité ou les admissions acceptées
Traitement des admissions

s Mettre 3 jour les données du dossier administratif de I'éléve
* Mettre a jour les dates d'effet des mises en admissibilité ou des admissions acceptées
* Annuler les mises en admissibilité ou les admissions acceptées

I Gestion collective
Enregistrement des nouvelles admissions
& Enregistrer les mises en admissibilité ou les admissions acceptées
Traitement des mises en admissibilité
* Enregistrer les admissions acceptées et/ou annuler les mises en admissibilité
Mise a jour des dates d'effet des admissions
® Mettre 3 jour les dates d'effet des mises en admissibilité cu des admissions acceptées

Le directeur effectue une
recherche sur tout ou
partie du nom de I'éleve

ols Admission > Gestion individuelle > Nouvelles admissions
Recherche d'éléves, restreinte a la commune
Prénom

Année d'admission INE * Nom *

au niveau de la [oezonr 7| | [ | [ 1ucien || & | B \H

commune (parmi les

éleves inscrits par la

mairie) Le directeur doit sélectionner I'année scolaire sur laquelle il va prononcer
I’'admission avant de lancer la recherche d’éléves. L’'année scolaire d’admission
choisie ne pourra pas étre modifiée lors de la saisie de I'admission.

Si_l'éleve  n'apparait

pas dans la liste , la

recherche est alors

élargie aux éléves radiés
et radiables.

Le directeur doit élargir
la recherche en cliquant
sur le bouton « autre ».

En cas d’insucces, il doit
poursuivre en cliquant
sur le bouton « continuer -
la recherche »

® Sil'éléve recherché est
visible dans la liste qui
est affichée a I'écran, le

directeur enregistre
I’'admission acceptée
comme indiqué plus
haut.

@ Sile dossier de I'éleve
n'existe pas, le directeur
procede a sa création en
cliquant sur le bouton]
« Nouveau »

Continuer recherche

Nouveau

Retour
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Le directeur crée la fiche

administrative de
I'éléve :
Identité, lieu de

naissance et adresse de
|"éleve

Il cliqgue sur le bouton

« Suivant » —_—

¢48 Création de la fiche administrative de I'éléve

IDENTIFICATION

I Identité I Adresse de résidence
Nom de famille | |+ Ne h‘
Prénom 1 “ | * Voie \
Prénom 2 | | Complément |
Prénom 3 | ‘ P W| *
Nom dusage | ] commune @)
Sexe © FEMININ © MASCULIN * Pays | erance
Né(e)le ‘—| E *

I Lieu de naissance

Commune ‘ @

Département |

x

Il rattache au moins un
responsable a I'éleve :

Il cliqgue sur le bouton
« Ajouter »

Création de la fiche administrative de I'éléve

RESPONSABLES

ol

Il effectue une recherche
en tapant le nom et le
prénom complet d'un

parent. \

® Si le résultat de la
recherche aboutit, I'éleve
est rattaché au
responsable sélectionné

® Si le résultat de la
recherche n’aboutit pas,
le directeur renseigne
une nouvelle fiche pour
le responsable en
cliquant sur le bouton]
« Nouveau »

\.

(liste vide)

@ Premier degré - Mozilla Firefo

opupResponsa

i | vo-fri-drmz-3.in.ac-orleans-tours fr/ premi

Recherche d'une personne responsable

‘ PERSONME RESPONSABLE PERSONNE MORALE

Nom * Prénom *

Nouveau

| .

Aucun élément trouvé

L'année scolaire
d’admission saisie pour la
recherche est affichée.

Le directeur renseigne
ensuite les données de
scolarité :

Niveau (obligatoire)— |

Périscolaire (facultatif) —

Et date d’effet de
I'admission acceptée ou |
de la mise en
admissibilité.

| —>

#38 création de la fiche administrative de I'éléve

SCOLARITE

I Scolarité demandée pour I'année scolaire 2016-2017 *

CYCLE|
2 TOUTE PETITE SECTION
2 PETITE SECTION
© MOYENNE SECTION

CYCLEIl
O COURS PREPARATOIRE
O COURS ELEMENTAIRE 1ERE ANNEE
© COURS ELEMENTAIRE 2EME ANNEE

' GRANDE SECTION D uLIs - école
© uuis- école
I Services périscolaires
Garderie matin © oui © Nen
Garderie soir © oui © Nen
Etudes surveilides  © oui © Nen
Restaurant scolaire  © oui © Nen
Transportscolaire  © oui @ Nen
D Admission acceptée  Date d'effet

i o

7 Mise en admissibilité

4 Précédent | « Valider

CYCLE I
© COURS MOYEN 1ERE ANNEE
© COURS MOYEN 2EME ANNEE
© vus - école
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Admission collective d’éleves radiés dans une autre école au cours de Uannée scolaire précédente

Dans des cas trés particuliers, comme par exemple les fusions d’écoles ou bien les RPI, le
directeur d'école a la possibilité de traiter par lot I'admission acceptée d'un groupe d’éléeves a
I’état radié. Pour ce faire, le groupe d’éléves doit provenir d’'une méme école.

Avant de lancer la
recherche, le directeur
choisit I'année scolaire
sur laquelle doivent
étre prononcées les
admissions, puis
sélectionne I'état
‘radié’.

Il recherche I'école de
provenance des éléves,
d’ou ils ont été
préalablement radiés
pendant I’'année
scolaire de radiation
précisée.

—

p88 Admission > Gestion collective > Nouvelles admissions

Recherche d'éléves

Année scolaire * Etat

Année scolaire de ra

diation  Ecole *

>

2016-2017 : Radié : [ 2015-2016 l

@

NB : I'année scolaire d’admission choisie ne pourra pas étre modifiée lors

de la saisie des admissions.

Le directeur accéde a
|’école de provenance
en la sélectionnant

dans la liste. \

Elémentaire publique

publiou

LUCIEN DUMAS

ECOLE FLEMENTAIRE PURLIOUE

M Recherche d'écoles
Identifiant Nom de Icole sigle
\ | I |
<] Commune
[ 18300 |
Sel. Identifiant sigle Nom de I'école Commune
018 Elémentaire publique ECOLE PRIMAIRE PUBLIQUE
018 Elémentaire publique ECOLE ELEMENTAIRE PUBLIQUE
018 Elémentaire publique ECOLE PRIMAIRE PUBLIQUE
018 Elémentaire publique ECOLE ELEMENTAIRE PUBLIQUE
o018 Elémentaire publique ECOLE ELEMENTAIRE PUBLIQUE
018 Elémentaire publique ECOLE PRIMAIREPUBLIQUE 1
\ B 018 Maternelle publique ECOLE MATERNELLE PUBLIQUE
N 018 Elémentaire publique ECOLE ELEMENTAIRE PUBLIQUE
\ 018 Elémentaire publique ECOLE ELEMENTAIRE PUBLIQUE
018 Maternelle publique ECOLE MATERNELLE PUBLIQUE
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Le directeur coche les
cases correspondant

aux éleves qu'il
souhaite admettre.

¢#1% Admission > Gestion collective > Nouvelles admissions

Année scolaire d'admission 2016-2017
Liste des éléves radiés
Elémentaire publique ECOLE PRIMAIRE PUBLIQUE - 18020 Bannay

Né(e) Ie Niveau/Cycle année N
4 4 M . W
[ A M 10/08/200- M =2 M2
[} 8El Az 210742008 " 29 a2
Bar
e an
) u e 2811172004 F M2
-~ Bar
= 26
[ LAc Lol 34/11/2005 F (<)
Ger
— ES
[ e sh 1411012005 F e oz
= . 3n
&) MC Yu 2710512004 M M2
= Des
- 20
[} me, " 26/m2/2009 w Gs
Bar
ss
] Ne 28/08/2005 F a2
Fau
- s8
] ou i 04/0412005 F = a2
= 5
B PiE So 0170872011 n- E Ms
[l - N 301012008 0 | =)
= ou i on Bar
25
] RA o 23102005 F £ oMz
B Y n odr2rz012 £ z Ps
- 13
[} Vel Al 1710412004 w a2
Bar
= ar
) vo Dy 05/07/2004 [ P o2
Enregistrements 13 15 sur 15 trouvé(s) E]

Niveau/Cycle année N+1

L'année scolaire
précisée lors de la
recherche est rappelée.

Le directeur choisit le
niveau.

Il renseigne ensuite la
date d’effet de
I"'amission ou de la
mise en admissibilité.

#48% Admission > Gestion collective > Nouvelles admissions

Année scolaire d'admission 2016-2017

Elémentaire publigtt

SCOLARITE

RIMAIRE PUBLIQUE - 18020 Bannay

I Scolarité demandée pour I'année scolaire 2016-2017 *

CYCLEI
TOUTE PETITE SECTION
PETITE SECTION
MOYENNE SECTION
GRANDE SECTION
ULIS - école

ices périscolaires

I Réponse *

Garderie matin ou Non
Garderie soir Qu Non

Ou Non

™ © oui © Non
Transport scolairey Non

CYCLEN
COURS PREPARATOIRE
COURS ELEMENTAIRE 1ERE ANNEE
COURS ELEMENTAIRE 2EME ANNEE
ULIS - école

pmisson secepiée prreae :}
Mise en admissibilité  Date deffet :}

CYCLEm
COURS MOYEN 1ERE ANNEE
COURS MOYEN 2EME ANNEE
ULs - école

i

«+ Précédent | v Valider m

Remarque : cette fonctionnalité permet également au directeur d'école qui a omis de procéder
a l'enregistrement des passages de niveau des éléves de son école avant le changement
d’année scolaire, de les réadmettre collectivement apres la rentrée.
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Admission définitive

Seule la constatation de la présence effective de I'éleve dans I'école permet de valider

« L'admission définitive ».

Un éléve est _admis définitivement dans une seule école, méme s'il peut étre autorisé, dans

certains cas, par le directeur de I’'école d’affectation permanente a suivre temporairement des
enseignements dans une autre école.

Dans le menu Eléves / Admission, le
directeur clique sur le lien : Gestion
de I'admission définitive /
Enregistrement des admissions
définitives.

4% Admission

I Gestion individuelle
Enregistrement des nouvelles admissions
® Enregistrer les mises en admissibilité ou les admissions acceptées
Traitement des admissions
® Mettre 4 jour les données du dossier administratif de I'éléve

® Wettre 3 jour les dates d'effet des mises en admissibilité ou des admissions acceptées
¢ Annuler les mises en admissibilité ou les admissions acceptées

I Gestion collective
Enregistrement des nouvelles admissions
e Enregistrer les mises en admissibilité ou les admissions acceptées
Traitement des mises en admissibilité
® Enregistrer les admissions acceptées et/ou annuler les mises en admissibilité

Mise a jour des dates d'effet des admissions
® Mettre 4 jour les dates d'effet des mises en admissibilité ou des admissions acceptées

Gestion de I'admission définitive

Enregistrement des admissions définitives

® Enregistrer les admissions définitives et/ou annuler les admissions acceptées

Traitement des admissions définitives bloquées
# Constituer le dossier unique et mettre a jour les données nécessaires a I'NE

I Suivi

Suivi des inscriptions et des admissions

Le directeur d'école coche les cases
correspondant aux éléves dontil a

constaté la présence effective dahs—|
I’école.

Il indique ensuite la date d’effet de

#28 Admission > Gestion de I'admission définitive > Enregistrement des admissions
définitives

Liste des éléves admis acceptés

Date deffet Wpéfinitif
dinscription (Présent)
04/01/2016 04/03/2008" [

Date deffet
dadmission

BNon admis

Prénom Né(e) le

02/01/2013 ™ TPs

Niveau/cycie

ou Ter

Enregistrements 13 1 sur 1 trouvés

Date dieffet d'admission *

cette admission définitive.

— [ 010912016 =

| valider | annuter |

Le récapitulatif des admissions
définitives est affiché.

Pour I'ensemble de ces éleves une
demande de validation ou
d’attribution d’'INE sera
automatiquement envoyée a la
BNIE, la nuit suivante.

Remarque importante  : un
contréle sur I'unicité et la
complétude du dossier de I'éleve est
effectué AVANT |’envoi de la
demande a la BNIE.

Si le dossier de I'éleve n’est pas
unique ou incomplet, ce dossier
sera a compléter par le directeur
dans la rubrique : « Traitement des
admissions définitives bloquées »
(cf. le paragraphe « Admissions

définitives bloquées »)

#88 Gestion collective > Enregistrement des admissions définitives > Récapitulatif

I Eléves admis définitif pour I'année 2016-2017 : date d'effet 28/09/2016

Nom Prénom Né(e) le Sexe Niveau / Cycle Classe
FIXE Lucien 22/11/2010 M CP/CYCLEN
I Eléves non admis
Nom Prénom Née) le Sexe
v OK
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Admissions définitives bloguées

Les éléves ayant des fiches administratives en double ont leur demande d’attribution / de
vérification d'INE en attente : I’ admission définitive est bloquée. Cela signifie que pour un
méme éleve il existe plusieurs dossiers.

Une fiche administrative est considérée « en double » quand on constate qu'il existe déja une
fiche administrative ayant le méme nom, les mémes prénoms, la méme date de naissance, le
méme lieu de naissance et le méme sexe (les cinqg champs fondamentaux).

Afin que I'éléve n’ait qu’'un SEUL ETUNIQUE dossier composé d’une fiche administrative et
d’une fiche de scolarité, le directeur d'école doit constituer le dossier unique en rapprochant de
la fiche administrative, les données de scolarité des autres dossiers.

Cette opération permet de traiter les admissions définitives bloquées et d’envoyer
automatiquement les demandes d’attribution / vérification d’INE a la BNIE.

En outre, I'admission définitive peut étre également bloquée pour les éléves dont la fiche
administrative est incompléte au niveau des cing champs fondamentaux nécessaires a
I'immatriculation dans la BNIE.

Dans le menu Eléves / Admission, le | #4% Admission
directeur clique sur le lien : Gestion
de I'admission définitive /

. . . Enregistrement des nouvelles admissions
« Traltement des admISS|ons e Enregistrer les mises en admissibilité ou les admissions acceptées
définitives blquéeS » Traitement des admissions

e Mettre 3 jour les données du dossier administratif de I'éléve
® Mettre 3 jour les dates d'effet des mises en admissibilité ou des admissions acceptées
® Annuler les mises en admissibilité ou les admissions acceptées

I Gestion individuelle

I Gestion collective
Enregistrement des nouvelles admissions
e Enregistrer les mises en admissibilité ou les admissions acceptées

Traitement des mises en admissibilité

® Enregistrer les admissions acceptées et/ou annuler les mises en admissibilité

Mise a jour des dates d'effet des admissions

e Mettre 3 jour les dates d'effet des mises en admissibilité ou des admissions acceptées

I Gestion de I'admission définitive

Enregistrement des admissions définitives

® Enregistrer les admissions définitives et/ou annuler les admissions acceptées

Traitement des admissions définitives bloquées

e Constituer le dossier unique et mettre a jour les données nécessaires 3 I'INE

I Suivi

Suivi des inscriptions et des admissions
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Cet écran présente au directeur les
éléves dont I'admission définitive
est bloquée avant I’envoi a la BNIE
de la demande de vérification ou
d’attribution de I'INE

Le directeur doit intervenir pour
permettre I’envoi de la demande a
la BNIE.

Soit en complétant une donnée
manquante dans le dossier,
Soit en constituant le dossier —
unique de I'éleve qui doit étre
composé de la fiche administrative

et des fiches de scolarité
correspondant a cette fiche
administrative.

Date deffet
Niveau/Cycle 4 Classe w  d'admission définitive ‘Action pour résoudre le blocage

“smpléter les informations pour INE

Nom ¥ A Prénom w

AG Ma

Né(e) le Sexe
23/08/2005 F cp = VL)

LEL TO71 272008 M ez 2411172016

“onstituer le dossier unique

Pour compléter une donnée
manquante , le directeur renseigne
le ou les champ(s) obligatoire(s) de
la fiche d’identité de I'éleve.

Apres validation, le dossier est
envoyé a la BNIE la nuit suivante

#88 Modification de la fiche administrative de Lucien FIXE

IDENTIFICATION

I Adresse de résidence

Vote [rue molier ]+

| 1dentits

INE 080052204FD

Nom de famille FIXE

prénoms Lucien

Complément [ ]
Code postal [1g100__ ] *
Commune Vierzon * @

vays (Faance EE

e MASCULIN
&e) le 22/11/2013

I Lieu de naissance

I I Situation administrative
Département CHER inscription
Pays FRANCE Admission

Date deffet

Pour constituer le dossier
unique, le directeur doit
rapprocher de la fiche
administrative les données de
scolarité correspondant a cette
fiche.

Sur chaque ligne, le directeur :

- 1FR cas : récupere les données
de scolarité mentionnées (oui)
parce gu'il s’agit bien du méme
éleve,

- 2éme cas : ne récupere pas
les données de scolarité
mentionnées (non) parce gu'il
ne s’'agit pas du méme éléve,

- 3eme cas : ne fait rien ( ne sais
pas) parce gu'il ne peut pas
confirmer qu’il s’agit du méme
éléve.

Aprées validation, le dossier est
envoyé a la BNIE la nuit suivante.

Dans le 3%™e cas, ce sont les SDEN
qui devront traiter les éventuels
litiges sur les INE, en relation avec
le directeur d'école.

#88 Admission > Gestion de I'admission définitive > Traitement des admissions
définitives bloquées > Constituer le dossier unique

I Informations sur I'éléve

Nom FIXE
prénom Lucien
NE 2 confirmer 130708612FC
Sexe MASCULIN
Né(e) le 22/1172013
A Dax (LANDES)
Cycle CYCLE N
Niveau CE2

I Récupération
Elémentaire publique, JEAN
Voir le cursus complet

TURPIN, 18100, Vierzon,
CM2,CYCLE Il

Elémentaire publique. JEAN
TURPIN, 18100, Vierzon,
CM1.CYCLE N

071253451DD
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SUIVI DES INSCRIPTIONS ET ADMISSIONS
Le suivi des inscriptions et admissions permet au directeur d’avoir un tableau de la situation
administrative de tous les éléves qui ont fait I'objet d’une inscription ou d’'une admission au
cours de I'année scolaire sélectionnée.

4% Admission

Dans le menu « Eléves / I Gestion individuelle
Ad m | SSion S », Enregistrement des nouvelles admissions
Ia ru bri q ue « S u iVi des e Enregistrer les mises en admissibilité ou les admissions acceptées
f P : : Traitement des admissions
Inscrlptlons et admISSIOnS > e Mettre 3 jour les données du dossier administratif de I'éléve
permet de Visua | Iser |es ® Mettre 3 jour les dates d'effet des mises en admissibilité ou des admissions acceptées
dlﬂ:érents états deS dOSSIeI’S deS ® Annuler les mises en admissibilité ou les admissions acceptées
glevgs qui ont falt,I objet d une I Gestion collective
inscription et/ou d’'une admission i -

) , . Enregistrement des nouvelles admissions
au cours de | annee sco | alre * Enregistrer les mises en admissibilité ou les admissions acceptées
sélectionnée. Traitement des mises en admissibilité

® Enregistrer les admissions acceptées et/ou annuler les mises en admissibilité

Mise a jour des dates d'effet des admissions

e Mettre 3 jour les dates d'effet des mises en admissibilité ou des admissions acceptées

I Gestion de I'admission définitive
Enregistrement des admissions définitives
® Enregistrer les admissions définitives et/ou annuler les admissions acceptées

Traitement des admissions définitives bloquées

e Constituer le dossier unique et mettre a jour les données nécessaires 3 I'INE

Suivi des inscriptions et des admissions

A partir de ce menu le directeur
sélectionne une année scolaire
puis procéde : o — = P - E
- Soit a la recherche d’un éleve.
- Soit é la recherche de Mom v A Prénom v A Néte)le v A Sexe w N . Date effet v
. P . N AS Sw 04/02/2013 M Mise en admissibilité 04/01/2016
p lusieurs éleves ré pon dant a BE/ Ale 160172012 F Admission définitive 0170972015
TN 4 . . . . DE! Zot 21/0172012 F Admission définitive 01/09/2015
un crltere d etat (I nscrlt' Inscrlt DU Tec 02/0172013 M Admission définitive 21/07/2016
inactif, mise en admissibilité, o :? o F o
demande d’admission acceptée, o Lo to2010 u emssion défie onosrots
. . &= e KEI Ew 15/05/2012 M Admission définitive 0170972015
ad m Isslon deﬁ n Itlve et LA Tin 11/06/2009 M Admission définitive 0170972015
H H LA Lal 24/11/2005 F Admission définitive 0170972015
ra d I a tl o n ) " MA Da 271272012 M Admission définitive 01/09/2015
- So it é I ’ afﬁ c h a g e d e |a | iste RO The 02/09/2012 M Admission définitive 01/09/2015
. TES TES 20/04/2011 M Admission définitive 09/06/2016
eX h a u st | Ve d e to u s I es VEI Lyl 0471072012 F Admission définitive 01/09/2015
7 I N 7 I t . d wvu Gu 051172012 M Admission définitive 01/09/2015
eleves sans selectionner ae
Enregistrements 14 15 sur 15 trouvés

critére d’état.

Direction générale de I'enseignement scolaire — Bureau de la maftrise d'ouvrage des systémes d'information  57/111



RADIATION

Le directeur doit enregistrer la radiation de tout éléve quittant I'école pour permettre au
directeur de la nouvelle école de pouvoir admettre définitivement I'éleve.

Il doit indiquer la date a partir de laquelle I'éleve n’est plus présent dans I'école :  date d’effet
de la radiation.

La radiation est saisie individuellement.

Dans le menu Eléves, le directeur ¢ls Radiation > Recherche d'éléves
Clique sur |e Iien radiation. Enregistrer/Annuler une procédure de radiation pcurun’éléve,mettre‘ajouruneradiaucn
Il renseigne éventuellement les| || e [ 8] @[ _§ E
criteres de recherche, puis clique 3 e =3
sur le bouton « Chercher ». . a i 4
Il cligue sur le bouton radio situé | - L J
devant le nom de I'éleve qu'il o ey v =
souhaite radier —_ 1 5 & o o ! <
Enregistrements 1 22 sur 22 trouvés [Ij
Il renseigne obligatoirement la date
d'effet de la radiation, qui peut étre
immédiate ou différée (cette date puedeiebrguiont
doit étre obligatoirement antérieure | [ =
au dernier jour de I'année scolaire

en cours)

Une confirmation est demandée.

P . . . —
@ ONDE - Outil numérique pour Ia direction d'école - Mozilla Firefox i . ]

Cliquer sur VALIDER pour confirmer i | evo-fri-dmz-3.in.ac-orleans-tours.fr/premier_degre_directeur//popupConfirmationAcces: ||

|
la radiation de cet éléve \

i A Etes-vous sir de vouloir radier ?

1 \

i
Si un passage de niveau N+1 existe [@ ONDE - it mamerique paurta direction thécele - Mazila o [E=EEEESC)
pour |'é|éve, |nd|quant que I'éléve | i ‘- .e-.-r_-flt-rJm:-El.un.ac-orleans-tour;.fr-premier_-.'l-:gre_-.‘l-rs:‘\Eur-'-|:--:pu|;-C-3nr'\rmaricnﬁc-:e::.d:- ‘
ne quitte pas I'école, le message de =
confirmation est différent. s o S

L'éleve a fait I'objet d'une décision de passage
S : : b sans la mention "Quittant I'école”,

A_pres val|dat|or?,_ l,e passage de A Cette mention sera automatiguement ajoutée a la décision de E
niveau est modifie | passage si vous confirmez |3 radiation au 11/10/2016.
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Le certificat de radiation peut étre ;= Radiation

édlté |mméd|atement I Certificats de radiation
"Kcertificat de radiation - format PDF

Remarqgue :

On n’affiche pas les radiations enregistrées par les saisies de passage de niveau « Passage en
6°me », Conséquence si I’on souhaite radier un éléve passant en 6 ¢™¢, il faut modifier la saisie de
passage de niveau et la passer de « Passage en 6 ™ » en « Maintien ». Ainsi I’éléve apparait
dans la liste des éléves.
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CREATION DES CLASSES, GROUPES ET REGROUPEMENTS

Les classes

Une classe est une structure d’affectation permanente : classe ordinaire ou Unités Localisées

pour I'Inclusion Scolaire (ULIS), c

onstituée pour la durée d’'une année scolaire.

Un regroupement est une classe d'affectation temporaire, associé a une (ou plusieurs) classe(s)
d’affectation permanente(s) : C'est une modalité de prise en charge des éléves, qui fonctionne

de maniére discontinue.

Créer une classe ou un regroup

ement

Dans le menu Ecole :

Le directeur clique sur le lien

Classes. —— |

Carte d'identité

Classes
Calculs des effectifs
Prévisions des effectifs

Suivi

Le directeur sélectionne
I'année scolaire de son choix :
année scolaire en cours ou

Libellé Année scolaire Type de classe
c

année scolaire a venir.

Il visualise les classes et
regroupements précédw
créés dans le tableau

récapitulatif des classes et
regroupements de I'école.

Pour créer une nouvelle classe
OU un nouveau regroupement,

il clique sur le bouton/

« Nouveau ».

t |

2015-2016 =] l [ Toutes

) Classes et regroupements Groupes

maternelle
classe CP-CE1
classe CE2-CM1-CM2

Libellé ¥ A Type ¥

ORDINAIRE

ORDINAIRE

Classes associées

Enregistrements 14 3 sur 3 trouvés

Nb d'éléves

Nouveau

Il renseigne I'année solaire
pour laquelle il souhaite créer

cette classe ou ce \

regroupement, et le type. \

@ ONDE - Outil numérique pour la direction d'école - Mozilla Firefox

-~

= | B |

de regroupement
N

evo-fri-dmz-3.in.ac-orleans-tours.fr/premier_degre_directeur//popupEcoleStructureEnsParamet ||

Sélection de I'année scolaire et du type de classe ou

Année scolaire I ——

vI

Type |

+ Valider 18
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Le type sélectionné correspond f Création d'une classe pour I'année 2016-2017
a une classe : | oromare
Libellé court .
Le directeur renseigne les Lbelelor .
différents champs des ~ —— > . .
caraCtériStiqueS de Ia CIaSSe. [E] TOUTE PETITE SECTION [F] COURS PREPARATOIRE [F] COURS MOVEN 1ERE ANNEE
[C] pETITE SECTION [Z] COURS ELEMENTAIRE 1ERE ANNEE [Z] COURS MOYEN 2EME ANNEE
[T MOYENNE SECTION [7] COURS ELEMENTAIRE 2EME ANNEE
Pour rattacher un ou plusieurs [ rao secron
epselgnants a la classe il | Enscignants
Cllque Sur Ie bOUton Intervenant extérieur
« Ajouter », — |
Le directeur enregistre en /
cliquant le bouton « Valider ». —]
I\'e type s€lectionne correspond 1M Création d'une classe pour I'année 2016-2017
aune ULIS : =
| vus
Le directeur renseigne les el cout E
différents champs pourla ———— e :
ULlS' Derae Dovcen Oevaem
L . Ensei
Puis il ajoute les enseignants I gnseignancs
. . Civilité Intervenant extérieur
en cliguant sur « Ajouter », ——
Le directeur enregistre en /
cliguant le bouton « Valider ».—
Le type sélectionné correspond
a un regroupement :
g Création d'un regroupement pour I'année 2016-2017
Le dlreCteur renselgne Ies I REGROUPEMENT D'ADAPTATION
différents champs des N
ya . _/.——-}’ - *
caractéristiques du bt ons .
regroupement.
I Classes associées Y Rattacher |
Il rattache ensuite le Clasee
regroupement aux classes qu’il —
A A 4 A i jouter
a précédemment créées. I enseignancs :
Civilité Intervenant extérieur Action
|
Il peut ajouter les enseignants
pour ce regroupement.
Le directeur enregistre en
cliguant le bouton « Valider ».
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Modifier une classe ou un regroupement

Dans le menu Ecole :

Le directeur clique sur le lien
Classes, — — |

Carte d'identité

Classes

Calculs des effectifs

Prévisions des effectifs

Suivi

Le directeur sélectionne

I'année scolaire de son choix :
année scolaire en cours ou
année scolaire a venir.

Il visualise les classes et

Libellé Année scolaire Type de classe
regroupements précédemment [ | [osameBl | [Lrowes =] E
Crees .dansl Ie tableau \>| Classes et regroupements
récapitulatif des classes et
regroupements de I'école. |
Libellé W A Type ¥ Nb d'éléves
maternelle ORDINAIRE 24
. . classe CP-CE1 ORDINAIRE 1"
Pour modifier une classe, ”/W classe CE2-CM1-CM2 ORDINAIRE 21
clique sur le libellé de la I
Classe' o A Libelle w A Type ¥ Classes associées Nb d'éleves
Pour modifier un - Aucun élément trouvé
regroupement, il clique Sur/Ie/ e A )
libellé du regroupement.
Modification de classe : f Consultation classe CE2-CM1-CM2 pour I'année 2015-2016
Le directeur visualise les | oroivaire
caractéristiques de la classe. Libelé cour clase’3
Libell long classe CE2-CM1-CM2
L ELEMENTAIRE 2EME ANNEE
Pour modifier les ] COURS MOYEN 2EME ANNEE
caractéristiques, il clique sur le o S
bouton « Modifier ».
I Enseignants
Civilité Nom Prénom Intervenant extérieur
MADAME GUI Ani Non
Il modifie ensuite les champs # Modification classe CE2-CM1-CM2 pour I'année 2015-2016
des caractéristiques de la
| oroivaire
classe. \
Libellé coure [ oo ‘,
> l
S P — .
Il peut ajouter ou détacher o o |
H ‘§ CYCLE Il CYCLE |
des enseignants. o -
COURS PREPARATOIRE COURS MOYEN 1ERE ANNEE
[F] pETITE SECTION URS ELEMENTAIRE 1ERE ANNEE [¥] COURS MOVEN 2EME ANNEE
. . [El moYENNE SECTION COURS ELEN
Il clique pour terminer la I GRanDE secriow
modification sur le bouton R
14

« Valider ». \

Civilite. Nom Prénom Intervenant eXMesg,

MADAME Gu Ani

\

Non

Détacher
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Modification de
regroupement :

Le directeur visualise les
caractéristiques du
regroupement.

Pour modifier les
caractéristiques, il clique sur Ie/
bouton « Modifier ».

/”

#ir  Consultation regroupement Mme dupuis pour I'année 2015-2016

I REGROUPEMENT D'ADAPTATION
Libellé court regroupement 1
Libellé long regroupement Mme dupuis

I Classes associées

Oasse

classe CP-CE1 - ORDINAIRE

Civilité Nom Prénom
MADAME dupuis martine

# Modifier

Intervenant extérieur

Non

Il modifie ensuite les champs
des caractéristiques du
regroupement, ——— |

Il peut rattacher de nouvelles
classes ou détacher les classes

I REGROUPEMENT D'ADAPTATION

# Modification regroupement Mme dupuis pour I'année 2015-2016

Libellé court

—>

regroupement 1

*

Libellé long | regroupement Mme dupuis

| .

I Classes associées

4} Rattacher

associées.

Il peut ajouter ou détacher

Sse Action
classe CP-CE1 - ORDINATH

I Enseignants

—> Ajouter

Loalite. MNom Prénom

Intervenant extérieur Action
[

des enseignants.

Il clique pour terminer la
modification sur le bouton

. sur le bouton
« Valider ».

MADAME dupuis martine

/

Non

—> ==
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Supprimer une classe ou un reg

roupement

Dans le menu Ecole, le
directeur cligue sur le lien

Classes —_

Carte d'identité
Classes
Caleuls des effectifs
Prévisions des effectifs

Suivi

Le directeur sélectionne

I'année scolaire de son choix :
année scolaire en cours ou
année scolaire a venir, 77—

Type de dlasse

Libelié Annés scolsire
l 2015-2016[=] I

. . l Toutes [=] l
Il visualise les classes et
regroupements précédemment [» e [N
créés dans le tableau
récapitulatif des classes et I
1 4 Libellé w A Type ¥ Nb d'éléves
regroupements de I'école. maternelle oroaRe 2
classe CP-CE1 ORDINAIRE "
classe CE2-CM1-CM2 ORDINAIRE 21
Maternelle ORDINAIRE 0 i
Pour supprimer une classe ou
un regroupement, il clique sur |
. 4 libells w A T v Classes associées Nb d'éleves
Ia COI‘beIHe. regroupement Mme dupuis REGRy:;AP 7 —P @
Enregistrements 1a 5 sur 5 trouvés E]
Remarque : seules les ®
classes et regroupements
sans éleve peuvent étre
supprimés. Pour supprimer
une classe ou un
regroupement dans
laquelle des éléves sont
répartis, il faut donc au
préalable détacher les
éléves de cette classe ou
de ce regroupement.
Le directeur confirme la @ ONDE - Outil numérique pour la direction d'école - Mozilla Firefox =l =
suppression de la classe ou du q D | evo-it-dme-3inac-orleans-toursf previe degre_divectew/popupConfimationiccessdo |
regroupement. |
A Etes-vous sir de vouloir fermer la classe 4 ORDINAIRE 7
i |
@ ONDE - Outil numérigue pour Ia direction d'école - Moszilla Firefox [EEEER)
q 1) | evo-frt-dmz-3.in.ac-orleans-tours.fr/premier_degre_directeur//popupConfirmationAcc
A Etes-vous sir de vouloir fermer la regroupemerit 1 ?
« Valider F‘
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Duplication des classes de I’école pour I’année scolaire suivante

Pour préparer la rentrée scolaire suivante, le directeur a deux possibilités :

- Soit créer les classes une a une en utilisant le bouton « Nouveau » (voir ci-dessus)

- Soit dupliquer toutes les classes de I'école de I'année scolaire précédente

La duplication des classes n'est possible que si aucune classe n'a été encore été créée pour

[’'année scolaire suivante.

Remarques

- Si apres avoir créé une classe avec le bouton « nouveau », le directeur souhaite utiliser la
fonctionnalité de duplication, il doit au préalable supprimer la classe précédemment créée (voir

« Supprimer une classe »).

- Les regroupements ne sont pas dupliqués.

Dans le menu Ecole :

Le directeur clique sur le lien
Classes.

Carte d'identité

e (lasses
& Calculs des effectifs
& Prévisions des effectifs

® SuUivi

Le directeur sélectionne
I'année scolaire a venir.——__|

Pour dupliquer les classes de
I'année précédente, le
directeur cligue sur le bouton

Type de dlasse

N"”*e scolaire
S R )

Notnwmean

« Dupliquer 20XX-20XX+1 ».

Nb d'éléves

[ Toutes [=] ]
Classes et regroupements w
Libelle ¥ A Type ¥
Aucun élément trouvé
A Libelle w A Type ¥ Classes associées

Aucun élément trouvé

| bupliquer 20152016

Nb d'élaves

Les groupes :

Ce sont des structures d’affectation temporaires qui doivent étre associées a une ou plusieurs
classes : ensemble d’éléves réunis pour un enseignement déterminé.

Créer un groupe :
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Dans le menu Ecole :

LE DIRECTEUR CLIQUE\
SUR LE LIEN CLASSES

Carte d'identité

Classes

Calculs des effectifs
Prévisions des effectifs

Suivi

Le directeur sélectionne
I’'année scolaire de son
choix : année scolaire
en cours ou année
scolaire a venir.

Il visualise les groupes
précédemment créés
d,ans I_e tab_leau I
récapitulatif des
groupes de I'école.

Pour cregr u.n nouveau__|
groupe, il clique sur le
bouton « Nouveau ».

Année scolaire

2016-2017 H

Libellé

| |

Classes et regroupements

Libellé w

groupe 1

Enregistrements 1a 1sur 1 trg

Il renseigne I'année

scolaire pour laquelle il
souhaite créer ce ~ |
groupe

|| G | evo-fri-dmz-3.in.ac-arleans-tou rs.fr/premier_degre_directeur//popupEcoleStructur

| Sélection de I'année scolaire

Année scolaire 2016-2017 o

o vacer |8

i~ B B’
@ ONDE - Outil numérique pour la difection d'école - Mozilla Firefox 1o RS

Le directeur renseigne
les différents champs
des caractéristiques du

groupe. \

Il rattache ensuite le
groupe aux classes qu'il

f création d'un groupe pour I'année 2016-2017

I Groupe d'enseignement

\ Libellé court

Libellé long

a précédemment
créées.

I Classes associées

Classe Action

I Enseignants

N
—>

—
»

Il peut ajouter les
enseignants pour ce
groupe.

Le directeur enregistre
en cliquant le bouton — |
« Valider ».

Intervenant extérieur Action

BRI T

Civilité. Prénom

Rattacher

Ajouter
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Modifier un groupe :

Dans le menu Ecole :

Le directeur clique sur

s Carte didentité

le lien Classes.

$ Classes

e Calculs des effe

® Prévisions des effectifs

® Suivi

ctifs

Le directeur
sélectionne I'année
scolaire de son choix :
année scolaire en —
cours ou année
scolaire a venir.

Libellé

Année scolaire

] [
” Vlsuallse |es grou pes Classes et regroupements h Groupes -
précédemment créés I
dans le tableau 1

7z . . Libellé w Classes associées Nb d'éléves

récapitulatif des f— &, ; 5
groupes de I'école_/ﬂ Enregistrements 1 1 sur 1 trouvé(s) [I]
Pour modifier un
groupe, il clique sur le
libellé du groupe.
Le directeur visualise f consultation de groupe 1 pour I'année 2016-2017
les caractéristiques du

groupe.

Pour modifier les
caractéristiques, il

clique sur le bouton
« Modifier ». /

I Groupe d'enseignement

Libellé court groupe 1

Libellé long groupe 1

I Classes associées

I Enseignants

Civilité Nom
MADAME dupuis

Prénom

martine

Intervenant extérieur

Non
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Il modifie ensuite les
champs des
caractéristiques du
groupe.

Il peut rattacher de
nouvelles classes ou
détacher les classes

# Modification groupe 1 pour I'année 2016-2017

I Groupe d'enseignement

associées.

Il peut ajouter ou

Wam groupe 1
Libellé long | groupe 1
2
Classes associces
Classe Action
classe CP-CE1 - ORDINAIRE

% Rattacher

détacher des
enseignants.

Il clique pour terminer
la modification sur le
bouton « Valider ».

Ensergreants

Nom Teno
MADAME dupuis martine Non

Civilité

/
"]

jtervenant extérieur

Action

- g Ajouter

Direction générale de I'enseignement scolaire — Bureau de la maitrise d'ouvrage des systémes d'information  68/111




Supprimer un groupe :

Dans le menu Ecole :

Le directeur clique sur

Carte d'identité

le lien Classes.

Classes

Calculs des effectifs

e

Prévisions des effectifs

-

Suivi

Le directeur
sélectionne I'année
scolaire de son choix :
année scolaire en ———
cours ou année

scolaire a venir.

Il visualise les groupes
précédemment créés
dans le tableau —|
récapitulatif des
groupes de I'école.

Pour supprimer un

groupe, il W

corbeille.

Remarque : seuls
les groupes sans
éléve peuvent étre
supprimés. Pour
supprimer un
groupe dans lequel
des éléves sont
répartis, il faut donc
au préalable
détacher les éléves
de ce groupe.

Libellé Année scolaire

[ ] 2016-2017 H a
Classes et regroupements Groupes
Libelle w Classes associées Nb d'éléves

groupe 1

Enregistrements 1 1 sur 1 trouvé(s)

Le directeur confirme
la suppression du
groupe.

-
@ ONDE - Qutil numérique pour la direction d'école - Maozilla Firefox e | =k

evo-fri-dmz-2.in,ac-orfeans-tours.fr/premier_degre_directeur//popupCanfirmationfccess.do

A Etes-vous sir de vouloir fermer groupe 17

 Valider X

-
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REPARTITION DES ELEVES DANS LES CLASSES

Tout éleve d'un niveau donné ne peut étre affecté que dans une classe qui comprend ce niveau.

Répartition collective

Dans le menu
Eléves/Répartition/Gestion
collective, le directeur clique
sur le lien Affectation
permanente dans une classe

8% Répartition

I Gestion du niveau des éléves

« Gérer le niveau des éléves admis acceptés et admis définitifs au titre de Fannée scolaire en cours

* Gérer le niveau des élaves admis acceptés au titre de I'année scolaire N+1

I Gestion collective

Affectation permanente dans une classe
i ou UPE2A

ire dans un regroup

ion dans un groupe d

Gestion individuelle

Gestion des autorisations d'accés au dossier de I'éléve en vue d'affecter temporairement un éléve dans une autre
école

Edition de listes d"éléves

Le directeur sélectionne
I’'année scolaire de son choix :

année scolaire en cours ou ———| e e
année scolaire a venir. \ i

Le directeur clique sur le
bouton « Affecter »
correspondant a la classe

d'affectation. ——— |

Libellé
cycle 1
cyclez

cycle 3

Classe de type ULIS

Enregistrements 13 4 sur 4 trouvé(s)

Recherche de classes

Année scolaire

2016-2017 v|

Nb d'éléves
ORDINAIRE
ORDINAIRE
ORDINAIRE 15

uLis 1

Retour
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Les caractéristiques de la

classe sont rappelées. \

Les éleves déja répartis dans
la classe sont affichés.

Les niveaux de la classe son

¢la Répartition > Gestion collective > Affectation permanente dans une classe

I Informations sur la classe

Année scolsite 20152016

Classe dlasse CP-CEY
\ Type de clasze DRDINAIRE
cle CYCLE NI

Niveaux COURS PREPARATOIRE
COURS ELEMENTAIRE 1ERE ANNEE

gnant MME GO

Nomi ffectes 11

proposés sous forme de lien. I v diriparte R
Le directeur clique sur un des — — e e S '"’
I |e ns. DE! Ré ] 08072009 ke fad =
DU Jud F 2600272008 OYCLEN (a3 D
JEN Re F 24/02/2005 oaen a3} D
Remarque : Le directeur peut " Tiod by @ B
. . M 2710512005 CYCLEN w [l
supprimer une affectation en 7 i i =
cochant la case associée, puis F e ol = B
. M 30M0/2008 CYCLE N CE1 ‘j
sur le bouton « Supprimer ». - i s - =
F 12M10/2008 OYCLEN (a3 7‘
Enregistrements 13 11 sur 11 trou m
I Niveau(x) des éléves a répartir
OURS PREPARATOIRE - COURS ELEMENTAIRE 1 ERE ANNEE
i @ ONDE - Outil numérique pour la direction d'école - Mozilla Firefox caliE)
£ -r evo-fri-dmz-3.in.ac-orleans-tours.fr/premier_degre_directeur//popupRepartitionColldRepartirClasse
Affectation permanente dans une classe e AR
Liste des éléeves a répartir
Le dlreCteur eﬁ:ectue une M Tous 4 Nom Prénom Sexe Né(e) le Niveau/Cycle
Alection rmi | Alev i [ co DY M 04/10/2006 P
selection pa €s eleves qu > i TES Luc M 22/11/2010 cp

sont a répartir.

Enregistrements 1 & 2 sur 2 trouvé(s)

+ Valider

ONDE - Version 16.1
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Répartition individuelle

Dans le menu Eleves/
Répartition, le directeur clique
sur le lien Gestion individuelle

#f8 Répartition

I Gestion du niveau des éléves

* Gérer le niveau des éléves admis acceptés et admis définitifs au titre de I'année scolaire en cours
® Gérer le niveau des éléves admis acceptés au titre de I'année scolaire N+1

I Gestion collective

Affectation permanente dans une classe
Affectation temporaire dans un regroupement ou UPE2A
Affectation dans un groupe d'enseignement

I Gestion individuelle

I Gestion des autorisations d'accés au dossier de I'éléve en vue d'affecter temporairement un éléve dans une autre
école

| cdition de listes d'élaves

Le directeur sélectionne
I'année scolaire de son choix :
année scolaire en cours ou
année scolaire a venir.

Recherche d'éléves

Retour

Nom Prénom Né(e) le Année scolaire
Il peut effectuer une recherche | | l [ =
. Cycle Niveau Classe
sur tout ou partie du nom de | Bl [ &)
I’éléve, sur un cycle, surun |
niveau ou sur une classe.
Les éleves correspondant aux Recherche d'éléves
critéres de sélection sont N Nee) e prr——
afﬁchés l ‘ | 20152016 =] j
Cydle Niveats Classe )
Le directeur clique sur le =) _ ] | =)
bouton « Affecter » ——— | [ hemw & #nem ¥ sexe a Nélole ¥ Cpele Niveau e
Correspondant é I,éléve é CH ET 9/05/2009 CYCLE NI cP classe 2
DE Ré M 08/07/2009 CYCLEN [ ek Affacter
a ffe Cte r. LA Tir M 11/06/2000 CYCLEN c dasse2
NC Evi M 27/05/2000 CYCLEN cp classe 2
TE! TE! M 20/04/2011 CYCLE NI cp Non affecté Affectar

Enregistrements 12 5 sur 5 trouvés

()
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Le directeur sélectionne le
type d’affectation qu’il

souhaite pour I'éleve : \
« Affecter dans une nouvelle
classe ».

Remarque : Le type
d’affectation n'apparait que si
I’éléve est déja réparti dans
une classe.

r

@ ONDE - Outil numérigue pour la direction d'école - Mozilla Firefox

SR

I 1
Sélection du type d'affectation

& B Affecter dans une nouvelle classe

7\ Affecter dans un regroupement / UPE2A

! Affecter dans un groupe d'enseignement

« Valider r—

evo-frit-dmz-3.in.ac-orleans-tours.fr/premier_degre_directeur//popupRepartitionlndiv

Le directeur sélectionne une
classe parmi_celles proposées.

Remarque : Sila classe est —|
multi niveaux, alors le
directeur peut sélectionner le
niveau dans lequel sera réparti
I'éleve.

Libelle

* classe CP-CE1

maternelle

Maternelle

classe CE2-CM1-CM2

Enregistrements 1 a 4 sur 4 trouvés

I Niveau(x) des éléves a répartir

Recherche de classes

Année scolaire

Type de classe Nb d'éleves
ORDINAIRE 21
ORDINAIRE 11
ORDINAIRE 24
ORDINAIRE ]

COURS PREPARATOIRE - COURS ELEMENTAIRE 1ERE ANNEE

Changement de classe d’un éléve

Le changement de classe d'un éléve d’un niveau donné ne peut s'effectuer que dans des classes
comprenant le méme niveau que celui de I'éleve.

Dans le menu
Eleves/Répartition, le directeur
clique sur le lien Gestion
individuelle

¢8% Répartition

I Gestion du niveau des éléves

« Gérer le niveau des éléves admis acceptés et admis définitifs au titre de Iannée scolaire en cours

* Gérer le niveau des éléves admis acceptés au titre de année scolaire N+1

I Gestion collective

Affectation permanente dans une classe

école

E
!

ire dans un ou UPE2A

Affectation dans un groupe d'enseignement

Gestion individuelle

Edition de listes d'éléves

Gestion des autorisations d'accés au dossier de I'éléve en vue d'affecter temporairement un éléve dans une autre
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Le directeur sélectionne

['année scolaire de son choix : ]
année scolaire en cours ou
année scolaire a venir.

Recherche d'éleves

Prénom Néfe) le Année scolaire

| o | L m
Il peut effectuer une recherche__ e —
sur tout ou une partie du nom C] I =] L =]
de I’éleve, sur un cycle, sur un
niveau ou sur une classe.
Les éléves correspondant aux Recherche dcfeves
Critél’es de Sé|ecti0n Sont Nom Prénom Né(e) le Année scolaire
bl [ | | [ e
) Cydle Niveau Classe
[ COURS PREPARATOIRE [=] ] l [=] l
Le directeur clique sur le
bouton « Affecter » e e ocan e
Correspondant é |'é|éve é DE Rén M 08/07/2009 CYaLENl [ A Affecter
LA Tin M 11/06/2009 CYCLENl cP dasse 2
aﬂ:e Cte r. NC Eve M 27/05/2009 CYCLE Il cP dasse 2
TES TE M 20/04/2011 CYCLE Il <] Non affecté Affecter
Enregistrements 14 5 sur 5 trouvés E]

Le directeur sélectionne le
type d’affectation qu’il
souhaite pour I'éléve :

« Affecter dans une nohﬂ‘\
classe ».

= Elg' |

evo-fri-dmz-3.inac-orleans-tours.fr/ premier_degre_directeur// popupRepartitionIndivi

-
@ CMNDE - Qutil numéngue pour la direction d'école - Mozilla Firefox

il G
| Sélection du type d'affectation
A @ Affecter dans une nouvelle classe

D) Affecter dans un regroupement / UPE2A

2 Affecter dans un groupe d'enseignement

" Valider

E 3

Le directeur sélectionne une
classe parmi celles proposées.

ods Répartition > Gestion individuelle > Affectation permanente dans une classe

I Informations sur I'éléve

Nom BA.
prénom Pa
Sexe MASCULIN
Né(e) le 26/04/2011
Cycle CYCLEL
Niveau GRANDE SECTION

I Classes
Sélection Libellé Type de classe Nb d-éléves
7 eycle 1 ORDINAIRE 21
cycle 2 ORDINAIRE 18
cycle 3 ORDINAIRE 15
Classe de type ULIS uLis 1
Enregistrements 13 4 sur 4 trouvé(s) E]
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Remarque : Si la classe est
multi-niveaux, le directeur doit
sélectionner le niveau dans
lequel sera réparti I'éléve.

\
Le niveau de classe
sélectionné doit correspondre
au niveau de I'éleve.

Remarque : Pour procéder au
changement de niveau d'un
éleve, se référer a la

section« Modification du
niveau d’'un éléve » dans le
chapitre sur la scolarité.

\

Niveau de I'éléve *
COURS PREPARATOIRE

COURS ELEMENTAIRE 1

COURS ELEMENTAIRE 2EME

+ Valider
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LES PASSAGES

Le module « Passage », disponible dans la rubrique Eléves de I'application Directeur ,
permet d’enregistrer les passages de niveau par lot ou individuellement.

#48 Passage

I Enregistrer le calendrier

® Enregistrement des dates des conseils des maitres et de la commission d'appel, et des dates limites de remise aux familles

Enregistrer globalement les passages de niveau

* Gestion collective de I'enregistrement du passage

Enregistrer/Mettre a jour un passage de niveau

* Gestion individuelle de I'enregistrement du passage

Editer des notifications de poursuite de scolarité vierges ou pré-initialisées

e Edition des notifications au format PDF

Editer des listes

 Edition de listes d'éléves au format PDF

Cing parties distinctes constituent ce module:

1.

2.

1.

Enregistrer le calendrier : Permet de saisir les jalons principaux du processus de
passage pour une utilisation optimale de la fonctionnalité.

Enregistrer globalement les passages de niveau : Permet d’effectuer par lot les
passages de tous les éleves d'un méme niveau pour l'année scolaire suivante
(N+1).

Enregistrer/Mettre a jour wun passage de niveau : Permet d’effectuer
individuellement le passage d’un éleve pour I'année en cours (N) ou pour I'année
suivante (N+1) et de modifier un passage de niveau.

Editer des notifications de poursuite de scolarité vierges ou pré-initialisées

Permet d’éditer des notifications de poursuite de scolarité

Editer des listes : Permet d'obtenir et d'éditer différentes listes concernant les
passages de niveau enregistrés.

Enregistrer le calendrier

Cet écran permet au directeur d’école de saisir le calendrier lié a I'enregistrement des
passages de niveau :

la date du conseil des maitres n°1,

la date limite de remise de la proposition aux familles,

la date du conseil des maitres n°2,

la date limite de remise de la décision aux familles,

la date de la commission d'appel.

Chaque date peut étre saisie a I'aide d'un outil d'aide de forme 'calendrier'.

La date limite de réponse des familles a la proposition (ou a la décision) est égale a la date
limite de remise de la proposition (ou de la décision) aux familles plus 15 jours calendaires.
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efa Passage > Enregistrer le calendrier

I Conseil des maitres n°1 - Proposition de passage de niveau
Date du conseil des maitres n®1 :
Date limite de remise de la proposition aux familles :

Soit une date limite de réponse des familles a la proposition le:

Ji!

I Conseil des maitres n°2 - Décision de passage de niveau

Date du conseil des maitres n®2 :

Date limite de remise de la décision aux familles :

2!

5oit une date limite de réponse des familles & la décision le:

I Commission d'appel fixée par I'lA-DASEN

Date de la commission d'appel : :| E

o Se reporter & la note de service de la DSDEN

Confirmez-vous les dates du calendrier des passages de niveau ? JWIRVET g

Remarques:
- Siun calendrier des passages existe pour |'école et pour I'année scolaire en cours, les

dates sont pré-remplies, I'écran permet ainsi de modifier le calendrier.
- Sile calendrier des passages est renseigné alors les dates mentionnées figureront dans
la notification de poursuite de scolarité pré-remplie.

2. Enregistrer globalement des passages de niveau
Cet écran est le « tableau de bord » du module passage. Il permet au directeur d'avoir un
apercu global des saisies de passages de niveau enregistrées pour chaque niveau.

#18 Passage > Enregistrer globalement les passages de niveau pour I'année 2017-2018

Sélection Nb d'éléves Nb d'éléves ayant un passage de niveau

CYCLE ! PS [ 6 dont 0 quittant 'écale
CYCLE | MS 9 6 dont 3 quittant 'école
CYCLE | Gs 5 ] dont 0 quittant 'école
CYCLE Il cP 8 ] dont 0 quittant 'école
CYCLE Il CE1 3 0 dont 0 quittant 'école
CYCLE Il CE2 7 0 dont 0 quittant 'école
CYCLE N CM1 11 0 dont 0 quittant 'écale
CYCLE NI CcM2 3 0 dont 0 quittant 'école
CYCLE uLis 1 0 dont 0 quittant 'écale

Il permet également d'effectuer des passages par lot, niveau par niveau. Pour cela, il
faut sélectionner un niveau (bouton radio) et cliquer sur le bouton « Suivant ».
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#18 Passage > Enregistrer globalement les passages de niveau pour I'année 2017-2018

I Informations

Cycle CYCLE|
Niveau GRANDE SECTION

Nombre d'éléves affectés 5

I Liste des éléves a traiter

E  Ba Pa ] 26/04/2011 cycle 1

] CH Sa M 31/03/2011 cycle 1

] CH Tir M 30/08/2011 cycled

0 e An F 28/03/2011 cycle 1

B Vis Me M 30/11/201 cycle 1
Enregistrements 1a 5 sur 5 trouvé(s) [Z]

Passage de niveau pour les éléves sélectionnés *

@ PASSAGE| CP :

© PASSAGE EN 6EME

@ MAINTIEN

© PROPOSITION D'ORIENTATION

@ ORIENTATION EN ULIS| CYCLEN :

A

La liste des éleves du niveau apparait alors. Des cases a cocher permettent de
sélectionner les éléves pour lesquels le directeur souhaite enregistrer un passage de niveau. Le
directeur renseigne ensuite la saisie collective de passage de niveau pour les éleves qu'’il vient
de sélectionner et clique sur le bouton « Suivant ».

#18 Passage > Enregistrer globalement les passages de niveau pour I'année 2017-2018

I Informations

Cycle CYCLEN
Niveau CP

Mombre d'éléves affectés 8

I Liste des éléves

Passage de Quittant I'école
Prénom Né(e) le niveau u Radiation

CH: Aa M 25/01/2010 cycle2 PASSAGE - CE1 = -
EN AE F 06/04/2010 cycle2 PASSAGE - CE1 ] = Retirer

MC Ric M 22/06/2010 cycle2 PASSAGE - CE1 = =
PRl Lu F 16/01/2010 cycle2 PASSAGE - CE1 = =
VAL Wi M 11/01/2010 cycla 2 PASSAGE - CE1 = =
VAL Em F 05/12/2010 cycle 2 PASSAGE - CE1 Gl E
VIL Aa M 18/03/2010 cycle 2 PASSAGE - CE1 = -
VO Ewvi M 20/02/2010 cycla 2 PASSAGE - CE1 il -

« Valider les passages

Le directeur indique alors pour chaque éléve s'il quitte ou non I'école a la suite de cette
saisie collective de passage de niveau. A noter que pour un passage en 6eme, la case
« Quittant I'école » est automatiquement cochée et non modifiable.

Si un des éléves sélectionnés a déja fait I'objet d’une radiation (radiation dans le futur),
la date d’effet de cette radiation est affichée, et la case ‘quittant I’école’ est pré-cochée.

Cas particulier des éleves de GS: si I'école ne dispose pas de classe avec niveau CP pour
I'année suivante, les éleves sont automatiquement considérés comme « quittant I’école ». Cette
information reste modifiable par le directeur.
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Il est possible de supprimer un des éléves de la liste via le bouton « Retirer » situé au
bout de la ligne correspondant a cet éléve.
Cliquer ensuite sur le bouton « Valider les décisions  ».

Une fenétre superposée (popup) apparait pour demander au directeur de confirmer
sa saisie : les éleves ‘quittant I’école’ seront automatiquement radiés en fin d'année scolaire
(modification éventuelle de la date d’effet de la radiation existante), les radiations des éleves
‘ne quittant pas I'école’ seront annulées, s'il y a lieu.

r 7 ™
@ ONDE - Outil numérigue pour la direction d'école - Mozilla Firefox I, = | =] ﬂ

il | evo-fri-dmz-3.in.ac-orleans-tours.fr/premier_degre_directeur//popupConfirmationAccess.do |

Les 2 aléves "Quittant I'ecole” seront radiés automatiquement a la
prochaine rentrée,

A

Confirmez-vous votre saisie ?

+ Valider

Les éleves sont traités 30 par 30. Si la liste contient plus de 30 éléves, les éleves
suivants apparaissent alors et le directeur doit répéter la procédure de passage jusqu’a
épuisement de la liste des éleves de ce niveau.

De retour ensuite a la liste des saisies collectives de passage de niveau, le « tableau de bord »

est mis a jour avec le nombre de saisies enregistrées et éventuellement le nombre d’'éleves
quittant I’'école.

#18 Passage > Enregistrer globalement les passages de\niveau pour I'année 2017-2018

Sélection Nb d'éléves Nb d'éléves ayant un passage de niveau
F CYCLE ! PS 6 6 dont 0 quittant 'écale
CYCLE MS 9 6 dont 3 quittant 'école
CYCLE! GS 5 Qo dont 0 quittant 'école
CYCLE Il cpP 8 dont 0 quittant 'écale
CYCLE Il CE1 3 0 dont 0 quittant 'écale
CYCLE Il CE2 7 0 dont 0 quittant 'école
CYCLE I CM1 11 ] dont 0 quittant 'école
CYCLE I M2 3 ] dont 0 quittant 'école
CYCLE NI uULIS 1 0 dont 0 quittant 'écale
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3. Enregistrer/Mettre a jour un passage de niveau

Dans cette partie, I'enregistrement ou la mise a jour d’un passage de niveau s'effectue
individuellement.

Le directeur doit choisir I'année scolaire concernée, car il peut enregistrer un passage de
niveau sur I'année scolaire en cours (N) ou sur I'année scolaire suivante (N+1). A partir du 15
avril (du 30 novembre pour la Nouvelle-Calédonie), I'année scolaire suivante est proposée par
défaut. L'année scolaire proposée restant modifiable.

Le directeur effectue la recherche puis sélectionne |'éleve.
Il indigue ensuite individuellement le passage de niveau voulu.

Si le passage de niveau concerne l'année N, la date d'effet est automatiquement la date du jour

de la saisie du passage.

Si le passage de niveau concerne_l'année N+1, le directeur peut indiquer que I'éleve quitte
I'école. Dans le cas du passage en 6 ©Me, |a case ‘Eléve quittant I’école’ est pré-cochée et non
modifiable. Si le directeur précise que I'éleve quitte I'école, une fenétre superposée (popup)
apparaft pour confirmation.

Le directeur peut également modifier une saisie de passage de niveau enregistrée dans
la gestion collective des passages.
Il renseigne le nouveau passage de niveau de I'éléve concerné et clique sur le bouton « Valider
le passage de niveau  ».
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#l4 Passage > Enregistrer/Mettre a jour un de passage de niveau

Rechercha o'éléves

| | | &
by s
[ I«
Pazam. Prénam Sem i) e Cycle Mivmau Passage de nhmau Quitzant Fécols
@ s F T 20 oo e
T H A i A OTLEN
cH ' Pt omLER E
DE [~ A CYaLEN E
D t orEen =]
™ A F CLER
om c M ARaEN0 YTLET
NE En F aEn E
7 me i M TR v
| A Fel F mazns CFLEN e
oA ic ¥ 1272008 omLER cE2
R [ F R vl =2
™ we ma ™ oRDECNE orEen =
v " M AN oLER
o Er CNLEN
o 'S ¥ EN £
o a M e
| va B u TN CICLEN
Enmegistrements 1 3 18 sur 18 troawiis] EI

I Passage de niveau pour | éléve sélectionné :

i

Wallder bz passagn de niveau

4, Editer des notifications de poursuite de scolarité vierges ou pré-initialisées

Les notifications sont disponibles dans un fichier au format PDF.

5. Editer des listes
Cette partie permet d'éditer des listes au format PDF. Quatre listes différentes
sont disponibles:
fliste des éleves restant dans |'école par niveau ou cycle
Cliste des passages de niveau par classe
Cliste des éleves quittant I'école suite a un passage de niveau
fliste des éléves quittant I'école suite au passage en 6eéme

A A

Pour chaque liste, il est possible a I'aide de cases a cocher, de sélectionner seulement les
classes désirées.

Une fois le type de liste et les classes choisies, cliquer sur le bouton «  Valider »
pour accéder a la liste.
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Exemple d’écran pour la « liste des éleves restant dans I’école par niveau ou cycle » :

#48% Passage > Editer des listes pour I'année 2017-2018

I Listes disponibles

Liste des éléves restant dans |'école par niveau ou cycle
Liste des passages de niveau par classe

Liste des éléves quittant I'école suite & un passage de niveau
Liste des éléves quittant I'école suite au passage en il

I Critéres

W CYCLEI W CvCLEm

[F] TOUTE PETITE SECTION [[]  COURSPREPARATOIRE

[T] PETITE SECTION [[]  COURSELEMENTAIRE 1ERE ANNEE
[F] MOYENNE SECTION [[]  COURS ELEMENTAIRE 2EME ANNEE
[F] GRANDE SECTION F]  ULIS- école

[F] ULIS- école

¢§8 Passage > Editer des listes pour I'année 2017-2018

Liste des éléves restant dans I'école par niveau ou cycle

A Cycle
CYCLE|
CYCLE|
CYCLE|
CYCLE|
CYCLE|
CYCLE|

Niveau Nom Prénom
MS AS Sw
MS CAl Ma
MS DU Te
MS D Ti
MS FO Lu
MS LAF Lu

Enregistrements 1 a 6 sur 6 trouvé(s)
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COURS MOYEN 1ERE ANNEE
COURS MOYEN 2EME ANNEE

Né(e) le
04/02/2013
22/10/2013
02/01/2013
02/01/2013
16/12/2013
28/04/2013
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Pour chacune des listes, il est possible de cliquer sur les liens en bas de page, qui ouvre :
- soit la liste au format PDF et permet ainsi une impression a l'aide du bouton correspondant,

Zoom automatique

ECOLE PRIMAIRE PUBLIQUE
10 RUE

183008

Tél. 102

Fax :

Cournet :

Liste des éléves restant dans I'école par niveau ou cycle - Année 2017-2018

Cycle Niveau Nom Prénom Sexe | Néfe)
CYCLE | MS i M| 04/02/2013
CYCLE | MS 2211072013
CYCLE | MS | DU 0210112013
CYCLE| MS 0210172013
CYCLEI MS H 161122013
CYCLE | MS 2810412013

- soit la liste au format CSV afin d’éditer une liste personnalisée.
6. Consignes générales concernant les passages de niveau

Tous les éléves admis définitivement dans I’école doivent avoir fait I'objet d'une
saisie de passage de niveau avant la bascule de changement d’année scolaire pour que le
directeur puisse les récupérer a I'état admis définitif avec le niveau scolaire correspondant.

Si I'opération n’est pas réalisée, tous les éleves sans passage de niveau seront radiés.

Le directeur peut s’assurer que tous les éleves ont bien un passage de niveau enregistré,
en consultant le « tableau de bord » des décisions collectives de passage et en vérifiant la
concordance des chiffres entre les effectifs des éléves par niveau et le nombre de saisies de
passage de niveau.

#88 Passage > Enregistrer globalement les passages de niveau pour I'année 2017-2018

Sélection Nb d'éléves Nb d*éléves ayant un passage de niveau
F CYCLE | Ps [ 6 dont 0 quittant 'école
CYCLE | MS 9 6 dont 3 quittant "école
CYCLE | GS 5 o dont 0 quittant "école
CYCLE Il CcP 8 8 dont 0 quittant 'école
CYCLE Il CE1 3 ] dont 0 quittant 'école
CYCLE Il CE2 7 ] dont 0 quittant 'école
CYCLE I CM1 11 o dont 0 quittant "école
CYCLE I CcM2 3 ] dont 0 quittant 'école
CYCLE I uLis 1 0 dont 0 quittant 'école

Direction générale de I'enseignement scolaire — Bureau de la maitrise d'ouvrage des systémes d'information  83/111



La page d’accueil donne également une information au directeur sur le nombre de passage de
niveau a enregistrer et ce, a partir du 15 avril de chaque année (30 novembre pour la
Nouvelle-Calédonie).

0 INSCRIT

0 ADMISSIBLE

0 ADMIS

0 Admis accepté

0 réparti

0 non réparti
17 Passages dans ['école
7 répartis
0 non réparti
0 RADIE
0 passage hors école
0 =ans passage

Remarque :

Dans le menu Eléves > Radiation, on n’affiche pas les radiations enregistrées par le passage de
niveau « Passage en 6°™e », Conséquence si I’'on souhaite radier un éléve passant en 6 &™e,
faut modifier le passage de niveau et le passer de « Passage en 6 €M » 3 « Maintien ». Ainsi
I’éleve apparalt dans la liste des éléves.
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LES EDITIONS

Edition du dossier complet de I’éléve.

Cette édition permet au directeur d'école d'éditer la totalité des informations saisies
dans le dossier de |'éleve.
(Cette édition peut étre remise aux parents de I'enfant dans le cadre de I'exercice de
leurs droits d'accés aux données concernant leur enfant, conformément a la loi n°® 78-17
du 6 janvier 1978 modifiée relative a I'informatique, aux fichiers et aux libertés).

Dans la rubrique #48 Scolarité

Eleves/Scolarite I Gestion individuelle du dossier scolaire

CI iquer sur 'Consu Iter et éd iter # Gestion du dossier scolaire de I'année en cours et des cursus scolaires de I'éleve

le dossier étendu d'un éleve’
\ I Gestion collective du dossier scolaire
\ « Gestion du dossier scolaire de I'année en cours pour un groupe d'éléves
I Consulter et éditer le dossier étendu d'un éléve

I Enregistrement des langues vivantes

Cliguer sur I'onglet Edition—— )
o)y Consuitatienet édition du dossier de

IDENTIFICATION RESPONSABLES ANNEE EN COURS CURSUS SCOLAIRE EDITION

ATTESTATION SCOL.

I Situation administrative I Adresse de résidence

Cliquer sur le lien d edltlon\ ofs Consultation et édition du dossier de

IDENTIFICATION RESPONSABLES ANNEE EN COURS CURSUS SCOLAIRE EDITION ATTESTATION SCOL.

ion du dossier

< Edition du dossier - format PDF
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Edition des attestations de scolarité antérieure

Cette attestation rassemble I'ensemble du cursus de I'éleve effectué au sein d’'une méme
académie.

Cette attestation ne peut étre éditée que par le directeur d’école ou |'éleve est effectivement
admis définitivement.

Dans la rubrique 48 Scolarité

Eléves/Scolarité

Cliquer sur Consulter et éditer
le dossier étendu d’un éleve

I Gestion individuelle du dossier scolaire

* Gestion du dossier scolaire de I'année en cours et des cursus scolaires de I'éleve

I Gestion collective du dossier scolaire

« Gestion du dossier scolaire de I'année en cours pour un groupe d'éléves

I Consulter et éditer le dossier étendu d'un éléve

I Enregistrement des langues vivantes

Cliquer sur I'onglet

— . PRI . B
« Attestation de scolarité » oI consulcation et éditlon du dossler de
IDENTIFICATION RESPONSABLES ANNEE EN COURS CURSUS SCOLAIRE EDITION ’ ATTESTATION SCOL.
I Situation administrative I Adresse de résidence
Cliquer sur le lien d’édition
q \ #fs Consultation et édition du dossier de

IDENTIFICATION RESPONSABLES ANNEE EN COURS CURSUS SCOLAIRE EDITION ATTESTATION SCOL.
Edition d'une attestation de scolarité antérieure

.
| Edition d'une attestation de scolarité antérieure - format PDF

B

Edition de listes pour préparer la rentrée scolaire

Ces listes concernent des éleves a I'état admis accepté . Elles sont destinées a aider le
directeur a préparer la rentrée scolaire suivante.

Menu : LISTES & DOCUMENTS/Listes/Suivi répartition classes/regroupements

Eléves répartis dans les classes, affectés ou non dans un regroupement (année en
cours/année prochaine).

Eléves non répartis dans les classes (année en cours / année prochaine).
Eléves avec une autre affectation.

Eléves en provenance d'autres écoles et affectés dans I'école.

Eléves de I'école affectés dans une autre école en vue d'un regroupement.

Edition de listes pour les passages de niveau
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Ces listes concernent des éleves a I'état admis définitif . Elles récapitulent les passages
de niveau.

Menu : LISTES & DOCUMENTS/Suivi passages

[1 Passages (par classe)

1 Eléves restant dans I'école (par cycle ou niveau)
1 Eléves quittant I'école - hors passage en 6éme
©  Eléves quittant I'école - passage en 6&éme

Editions de listes d’éleves

Ces listes concernent des éléves a I'état admis définitif . Elles sont utilisées par le
directeur tout au long de I'année scolaire en cours.

Menu : LISTES & DOCUMENTS /Listes

Liste de suivi des attributions d'INE

Personnes a contacter en cas d'urgence

Liste électorale du bureau de vote

Coordonnées des parents d'éléves pour les associations de parents d'éléves
Liste simple des éléves, par classe

Liste des éléves par classe, avec des cases a cocher

Listes des éléves pour le médecin scolaire / PMI

Liste simple des éléves, par groupes d'enseignement

Eleves admis définitivement - relevé inscriptions service périscolaire
Personnes autorisées a venir chercher L'éléve

Autorisation de photographie des éleves

Eléves radiables

Oooooogoooooo

Edition de documents administratifs.

Menu : LISTES & DOCUMENTS /Documents administratifs

0 Fiche de renseignements

IMPORTANT

La fiche a été validée par la Direction des Affaires Juridiques du ministere.

Le libellé des rubriques des fiches de renseignements ne doivent faire I'objet ni d’ajout
ni de modification. Cette fiche est composée de  trois pages qui doivent étre remises
intégralement aux parents d’'éléves.

La premiere page est composée des données administratives de I'éleve, les coordonnées
des responsables, puis des rubriques «SERVICES PERISCOLAIRES» (garderie matin/soir,
études surveillées, restauration).

A partir de la seconde page, les coordonnées de I'ensemble des « PERSONNES a appeler
en cas d’'urgence et/ou autorisées a prendre I'enfant a la sortie » signalées dans ONDE
sont déclinées, par groupe de 5 personnes, dans |'ordre de leur apparition a I’écran dans
I'application.
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Pour I'édition de fiches vierges, = Editer des fiches de renseignement
la sélection d’éléves n’est pas

requise. e o e
L'impression recto-verso est —__|

possible.
Dans ce cas, une page 4

entierement blanche figurera au Py

verso de chaque notice. OO0 Bten Viseen page pour meression reco ver=o
ATTENTION : vous devrez

également spécifier ‘impression

recto-verso’ dans votre

gestionnaire d'impression.

Pour I'édition de fiches pré-

initialisées, les éléves concernés

doivent étre sélectionnés.
Remargue : Pour I'année en —

cours, il s’agit d'éléves @ aul © Her i gt peit e il

actuellement scolarisés dans .

I’école (admis définitivement). | [ = Bl E
Pour I'année en préparation, la

liste présente des éléves ram e S
susceptibles de rejoindre I'école u : o

a la prochaine rentrée (éleves - - e =
admis acceptés) ainsi que des i P @
éleves déja scolarisés dans *e E o
|’école, dont les familles ont q :: i
indiqué une poursuite de & F =
scolarité au sein de I'école o - =
(éleves admis définitivement w F w
année N, ayant un passage de _”j . =
niveau pour I'année N+1 et & F o
restant dans I'école). Ce qui = = -
permet d’anticiper I'édition des M w
fiches de renseignements en Evegistraments 1318 s 12 wouvdts 0

amont de la rentrée.

Si le directeur choisit de ne pas i= Editer des fiches de renseignement

imprimer la notice explicative

(en page 3), on lui rappelle —__|
cette obligation : il doit alors
joindre une notice imprimée ou
photocopiée par ailleurs.

Type de fiche * Inclure la notice *

© Vierge @ Pré-initialisée o Oui @ Non [0 Mise en page pour impression recto-verso

A Ne pas oublier que la remise de la notice dinformations aux parents, en accompagnement de la fiche de renseignements, reste une bligation.

Année scolaire * Nom Prénom

Niveau

Classe
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Pour le suivi des retours des L .. .
fiches de renseignements := Documents administratifs

(vierges et pré-initialisées), et .
des envois des fiches vierges : )\ I Editer des fiches de renseignements

Suivre I'envoi et le retour des fiches de renseignements

I Certificat de scolarité ou de radiation - Edition en nombre
I Certificat de scolarité ou de radiation - Edition individuelle

I Attestation de scolarité antérieure

Astuce pour éditer une notice seule : sélectionner le type de fiche ‘vierge’, inclure la notice, et
demander I'impression de la page 3 uniquement dans le gestionnaire d’impression.

I Notifications de poursuite de scolarité vierges ou pré-initialisées

Une fiche de liaison avec les familles notifie la poursuite de scolarité, avec valorisation
automatique des propositions et décisions a partir des passages de niveau saisis.

On peut accéder a cette fonctionnalité via le menu Eleves / Passage > Editer des
notifications de poursuite de scolarité vierges ou pré-initialisées.
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Le directeur a la possibilité
d’éditer le document sojt vierge
ou pré-initialisé.

Le calendrier des passages es
rappelé. Il peut revenir sur le
calendrier de saisie des
passages en cliquant sur le

bouton « modifierle ___—]

calendrier ».

ofs Passage> Editer des notifications de poursuite de scolarité

I Rappel du calendrier de saisie des passages

Date du c

Date limite de remise de |z propo:

Soit une date limite de réponse des familles
Date du c

Date limite de remise daerd=eTsion aux famil

Soit une day =€ reponse des familles a la dédision le:

Date de la commission d'appel :

Format de la notification ) Vierge: © Pré-initialisée

Modifier le calendrier

Cas 1 : Notification vierge

#§s Passage> Editer des notifications de poursuite de scolarité
Renseigner le format de |la | Rappel du calendrier de saisie des passages
notification &  « Notification D e
. \ , ace limice de rermise de = propo
vierge », puis c||qUer sur le Sok e sl d s es o
bouton « Editer ». oy Dl dreics el i i e
S une dt . réponse des el o dcsionle:
Format de la notification % Vierge °) Pré-initialisée
Cas 2_ : INOtlﬂcatlon pre- #Qs Passage > Editer des notifications de poursuite de scolarité
initialisée
I Rappel du calendrier de saisie des passages

Renseigner le format de la
notification a « Notification pré-
initialisée », indiquer la partie a

Date du conseil des maftres n®1 :

Date limite de remise de la proposition aux familles

Soit une date limite de réponse des familles
Date du c

proposition le
aitres n°2

Date limite de remise de | décision aux familles

Soit une date limite de réponse des familles 3 la dédsion le

éditer (« Proposition et Dace de I commssion d appel:
Décision », « Proposition » ou )
, . . . Format de la notification 2 Vierge @ Pré-initialisée

« Décision »), puis renseigner

les criteres de sélection puis — s o

cliquer sur le bouton 5l = —> E

« Chercher ».

Sélectionner les éléves Py Passage > Editer des notifications de poursuite de scolarité | necour |
]| Rappel du calendrier de saisie des passages | ocitier e calenirie: |

On peut sélectionner tous les

éléves de la liste (pas que ceux

de la page) en cliquant sur la

case en haut du tableau. A

Cette liste contient tous les

éléeves correspondants aux | | | = LB E

criteres sélectionnés. Elle est
triée par ordre croissant du nom
de I'éleve

Une fois la sélection terminée,
cliquer sur le bouton « Valider »

N

T ———

Tousifocun  Nom A Prinen Sawn Mviau
5 = [ Ve
= e P

ac Y "
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Edition de la notification

Les notifications sont
disponibles dans un fichier au
format PDF.

Remarque : .— Editer des notifications de poursuite de scolarité | Retour |
= P

Si le directeur a demandé a

éditer un document vierge alors /ﬁ‘iiﬁi??,ii e
|

il Ny aura qu’une seule
notification.

tifications de poursuite de scolarité

Notifications de poursuite de scolarité - Format PDF

Dans le cas d’'un document pré
initialisé, un message
d'avertissement prévient le
directeur si au moins un éléve
sélectionné n’a pas de passage
de niveau d’enregistré. Leur
notification contiendra des
soulignés pour remplacer le
niveau non renseigné.

Le directeur peut enregistrer les
passages de niveau en cliquant
sur le lien mis a sa disposition.

Si le directeur sélectionne "Proposition et Décision" :

- la partie "Proposition du conseil des maitres" sera pré-remplie avec les informations
saisies par le directeur lors du passage,

- la partie "Décision du conseil des maitres" sera non renseignée.
Si le directeur sélectionne "Proposition" alors la partie "Proposition du conseil des maitres" sera
pré-remplie avec les informations saisies par le directeur lors du passage.
Si le directeur sélectionne "Décision" alors la partie "Décision du conseil des maitres" sera pré-
remplie avec les informations saisies par le directeur lors du passage.

Remargue : La signature des 2 représentants légaux est obligatoire. Il faut éditer 2
notifications dans le cas ou la méme fiche ne peut étre transmise aux 2 représentants légaux.

0 Certificat de scolarité
Un certificat de scolarité atteste de la présence d'un éléve dans I'école a la date
du jour de son édition.

0 Certificat de radiation
Un certificat de radiation atteste du départ de I’école de I'éléve a la date d’effet
mentionnée sur le certificat.
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A partir du menu « Listes et Documents/Listes»

On retrouve dans ce menu toutes les listes présentes dans 1’application. Les listes ont été regroupées
dans des blocs par themes. Lorsque le directeur sélectionne une liste, il est automatiquement redirigé
vers la fonctionnalité présentant la liste sélectionnée.

Le directeur peut plier ou déplier I'ensemble des blocs présents sur la page en cliquant sur la petite
fleche se trouvant en haut a gauche du bloc.

I A I R |

T o

Ty

[ R S |

Voici les listes présentes :

Menu : LISTES & DOCUMENTS/Listes

Suivi inscriptions et admissions :
Suivi inscriptions et admissions

Suivi _effectifs de I’école (admis définitifs)

Liste simple des éleves, par classe

Liste des éleves par classe, avec des cases a cocher
Liste simple des éléves, par groupe d’enseignement

Suivi INE - éleve sans INE

Suivi INE - éléve avec INE

Eléves radiables

Etat des effectifs constatés

Aide a la tenue du registre des éléves inscrits

Vie Scolaire

Personnes a contacter en cas d’urgence

Personnes autorisées a venir chercher I'éleve

Autorisation de photographie des éleves

Eléves admis définitivement - relevé inscriptions service périscolaires
Santé

Liste des éléves pour la médecine scolaire / PMI

Suivi répartition classes / regroupements

Eléves répartis dans les classes, affectés ou non dans un regroupement (année en
cours/année prochaine).

Eléves non répartis dans les classes (année en cours / année prochaine).

Eléves avec une autre affectation.

Eléves en provenance d'autres écoles et affectés dans I'école.

Eléves de I'école affectés dans une autre école en vue d'un regroupement.

Suivi passages

Passages (par classe)

Eléves restant dans I'école (par cycle ou niveau)
Eléves quittant I'école - hors passage en 6&éme
Eléves quittant I'école - passage en 6&éme
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O 0Oo0ooo

Elections représentants parents d’éleves

Coordonnées des parents d’éléves pour les associations de parents d’éléves
Edition des étiquettes pour la remise du matériel de vote

Liste électorale du bureau de vote

Menu : LISTES & DOCUMENTS / Documents administratifs

Fiche de renseignements

Suivre I'envoi et le retour des fiches de renseignements
Certificat de scolarité ou de radiation - Edition en nombre
Certificat de scolarité ou de radiation - Edition individuelle
Attestation de scolarité antérieure

Menu : LISTES & DOCUMENTS / Extraction

Ensemble des éléves de votre école
Groupe d'éleves

Chaque liste est disponible au format PDF et CSV.

Si le directeur souhaite éditer des listes personnalisées ou des étiquettes pour les besoins de
I’école, il a la possibilité de les réaliser a I'aide d’un tableur (Excel ou Open Office).

Pour ce faire, il doit préalablement procéder a une extraction de données au format CSV.

Ces extractions ne peuvent étre utilisées qu’au sein de I'école. Elles ne doivent en aucun cas
étre utilisées a d'autres fins que celles décrites ci-dessus.

Pour des questions de sécurité, ces extractions ne doivent pas étre stockées.

Exemple pratique :

Listes & Documents : extraire et ouvrir un fichier contenant I'ensemble des éleves de votre

école
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Dans le menu « Listes &
DOCUMENTS », la rubrique :— Extractions
« Ensemble des éleves de votre
écoley, ™8 X | s .
"I Ensemble des éléves de I'école
I Groupe d'éleves
Renseigner les critéres de
recherche et cliqguer dans la
rubrique « Catégorie » sur .— Demande d'extraction
« Eleve » puis cliquer sur le __——
eau Cycle Tlasse Catégorie
bOUton I M = l = “Responsable @Eleve I:I
. = /
Cliquer sur . et enregistrer
le fichier.
Quuvrir le fichier a I'aide d’un B8 i de i rachion] bosy]| M=
. TImporter
tableur (eX . EXCEL ou OPEN_ Jeu de caractires Europe occidentale (Windows-1252/WinLatin 1)
OFFICE). P
Définir les options de séparation | ks
comme ci-dessous. © sépantoar
] abulation irgule [ autres
[ G [Espace
[] Fusionrner les séparateurs Séparateur de texte
Charps
|standard |Standard |standard |standard
| Wom Eléve Hom d'usage Eléve Prénom Eléve Date naissanc
2 AECOEW Pogor 2000-01-01 B
3 RFNTX Bizuo 2000-01-01
4 AINTL Zewi] 2000-01-01
5 BIA Mugor 2000-01-01
6 EODLTAGF Pyrya Z000-01-01
e
Vous pouvez ensuite effectuer | —gumess e N "ﬁ ot o ;
des tris su rimer des :ﬁ?ﬁi’iw g\?ﬂ Slﬁlf“éﬁi 1nkunzqu;w5%v;smcye>lu:uﬁ;’:e Eli'ﬁﬁtﬁlili ;
’ p p L ARNYL Zewil 010 F N0 Ndziuof Taamuen Fo Mavabeome 61300 L:AIQ\E F
colonnes, mettre en forme etc... | *f e i i T s10 L e ;
et enregistrer vos modifications e ) Bioer I S ‘
. CADBINP Datrizlovr 010100 W M0 Joi Ryxuugw 61300 L'Aiale F

A partir du_bandeau de I’application.

Edition de la fiche Ecole

La fiche école est une fiche au format PDF élaborée a partir du dispositif décisionnel DECIBEL.

Cette fiche est composée de plusieurs tableaux statistiques (répartition des éleves de I'école par
niveau, sexe, age, tableau des avances et retards scolaires, tableau des flux d’éleves entre la

commune de résidence et la commune de I'école).

Elle est générée et mise a disposition des directeurs d'école par les SDEN.
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Le directeur y accede

a partir du bandeau de
I"application Outil
Numeérigue pour la
Direction de I'Ecole
(lien fiche école)

ET DE LA RECHERCHE

Outil numériqua pour la direction d'école

|

|-
Aide | Documentation | Fiche école | ARENA | Quitter

LISTES & DOCUMENTS

Voici un exemple de
fiche école :

ECOLE MATERNELLE PUBLIQUE

Année scolaire 2010-2011

Fiche école

Date d'observation © 28/08/2010

Tél:

Courrigl :
Muméro décole :
Directeur :

ECOLE MATERNELLE PUBLIQUE

INSPECTION ACADEMIQUE

Circonscription : 1IEN
Commune :

Canton -
Arrondissement :
Secteur scolaire :
RAR

ARS

La répartition des éléves par niveau et par sexe

Classes MNiveaux | Filles [Gargons || Total
PS 7 7 14]
PETITE SECTION. MOYENNE SECTION MS 4] B 10
TOTAL 11 13 24
MS 5 5 11
(GRANDE ET MOYENWE SECTION GS 9 5 14
TOTAL 14 11 25
[TOTAL ECOLE [ToTaL ] 25] 24][ a9

La répartition des éléves par niveau et par age

14 14

PS

MS 21 21
Gs w1
Matermnelie| 14| 21| 14 49
EcoLE | 14] 21] 14|[ aq|
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La repartition des éléves par niveau sexe et age

Jane |[4ans (San: TOTAL
FG | FG | F.G FG
PS 77 T
MS 8:12 g1z
G5 85 EE
Matemelie | 7:7 | 8012 | 85 28:24
ECOLE | 7T |n.-|2 | a5 || 25:24 |
Les parcours scolaires
Matemelis
GE
Efectl | @
Effecilf de referenos de Técole 14
Eléves maintenus
E.M.FU 0| oo
CIEN - IEM 4| B B%
DEPARTEMENT - 43 08%
Retards scolaires 1 an
E.M.PU 0| oo
CIEN : IEM 8| 1.1%
DEPAATEMENT - 57| 12%
Retards scolaires 2 ans et +
E.M.PU 0| oo
CIEN - IEM 0| 00%
DEPARTEMENT : 4| 0.1%
Avances scolaires 1an
E.M.PU 0 oo%
CIEN : IEN 2| D4
DEPARTEMENT - 20| o4
Avances scolaires 2 ans
E.M.PU 0| oo
CIEN : IEM 0| 00%
DEPAATEMENT - 0| o.0%

La répartition des éléves par activité périscolaire

T [[sctoon [ o [ RTOR
Etudes surveillées o 0.0 % 0.0 % 0.2 %
Garderie uniquement ke matin &) 0,0% 0.8 % 1.7 %
Garderie upiquement ke soir 3 B.1 % 3.4 % 1.9 %
Garderie matin et soir 17 34,7 % 29.1 % B.1 %
Restaurant scolaire 32 65,3 % 45,1 % 20,6 %%
Transpor scolaire & ] 0.0% 0.8 % 25%

La répartition des éléves par commune de résidence

[En] = |[Ps [m5 ]G5 ]

38| 78.6 11 17] 11
2 441 2
1| 20 1
1| 20 1
1| 20 1
1| 20 1
1| 20 1
1| 20 1
1 20 1
1| 20 1
Total: MANCHE 48 (100,0 14| 21| 14
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CALCUL DES EFFECTIFS CONSTATES

Début septembre, les services départementaux de I’éducation nationale (SDEN) adressent a
tous les directeurs d’école, une demande d’élaboration du calcul et de la validation des effectifs.
Cette demande est visible sur la page d’accueil dans le bloc « Constat des effectifs »

La demande est envoyée par émail via l'application ONDE sur la messagerie de |'école dont
I’adresse est mentionnée a la rubrique « courriel » de I'’écran « Ecole >> Carte d'identité ».

# Carte d'identité de I'école
I Identification I Origine géographique / Rattachement

Code de I'établissement (18| Commune Ba
Secteur SECTEUR PUBLIC
Ecole Elémentaire publique
Libellé ECOLE PRIMAIRE PUBLIQUE
N° SIRET 21

I Adresse / Contact

10 RUE O
AEre==% 18300 BA

o E =
ZRU
~= — 2us
ZAP
RAR
RRS
I Quverture
Etat ETABLISSEMENT OUVERT I Collége(s) de rattachement

Date d'ouverture 14/12/1966
o1

I Directeur d'école / Délégation d'inscription

Identité MADAME GO
Délégation dlinscription Non

Dans le courriel, les services départementaux indiquent la date d'observation (XX/MM/AAAA) et
la date limite de validation des effectifs (ZZ/MM/AAAA).

Cela signifie que le directeur d’école doit procéder au calcul des effectifs et a leur validation,
entre la date d’'observation et la date limite de validation.

L'opération de calcul et de validation des effectifs est a mettre en ceuvre dans le menu « Ecole
> Calculs des effectifs ».

Elle se décompose en deux étapes :
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Premiére étape : le calcul des effectifs et la confirmation du calcul

Etat du D6/04/2016

Etat du 10/03/2016

Etats d'effectifs constatés.
IEN ou le DASEN

demandés pal

Etat du 18/09/2015

Etat du 18/09/2014

Etat du 23/09/2013

Etat du 24/00/2012

Etat du 23/09/2011

Etat du 21/09/2010

Etat du 21/09/2000

Etat du 15/05/2009

Etat du 27/09/2008

Etat du 18/09/2008
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Nouveau calcul des effectifs constatés Nouveau comptage d'événements

Etats d’effectifs constatés

Menu : Ecole > Calculs des effectifs
Cliquer sur le bouton « Nouveau calcul des
effectifs constatés »

23/03/2013

24/09/2012

22/03/2011

21/09/2010

21/09/2009

15/05/2009

25/09/2002

15/03/2008

limite le 25/09/2014

archiveé le 23/09/2013
validé pour le DASEN date
limite le 24/09/2013
archivé le 21/05/2015
validé pour le DASEN date
limite le 27/09/2012
archivé le 23/09/2011
validé pour le DASEN date
limite le 27/09/2011
archivé le 21/09/2010
validé pour le DASEN date
limite le 24/09/2010
archivé le 21/09/2003
validé pour le DASEN date
limite le 24/09/2009

archivé le 15/05/200%
validé pour le DASEN date
limite le 19/05/2003
archivé le 08/10/2008
validé pour le DASEN date
limite le 30/09/2008
archivé le 18/09/2008
validé pour le DASEN date
limite le 24/09/2008
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1¢" écran : le calcul des effectifs

Choisir I'année scolaire : 20xx-20xx

Cocher ‘Oui’ a la demande du DASEN ’

Année scolaire 2016-2017 *

Demande de EN ou du DASEN & gui © Non

Demande faite aux directeurs

demande du DASEN du 23/01/2017 - date d'observation : 23/01/2017 - datM aq a
Choisir une des dates proposées

Critéres de ventilation * 2| Par classe L

Par regroupement
Par groupe d’enseignement

« Calculer |

Le calcul comptabilise les éléves admis définitivement a une date d’effet comprise
entre le jour de la rentrée et la date d’observation, qui ont un INE et sont répartis
dans une classe.

Remarque : Si on arrive par le bloc « Constat des effectifs » alors les champs sont pré-
initialisés.

2¢me &cran : la confirmation du calcul

Le directeur vérifie que tous les éléves admis
définitivement dans son école ont bien recu leur
INE et ont bien été répartis

olaire 2016-2017
on 230172017
25/01/2017
e I'lEN ou du DASEN Dui

Dat

Eléves répartis par niveau, classe (éléves répartis, admis définitivement et ayant un INE attibué ou vérifié)

o e o= o
CYCLE ! DETITE SECTION cycle 1 €
S R ) TOTAL DU NIVEAU 5
CYCLE! movennesecrion o] =
TOTAL DU NIVEAU [
CYCLE| GRANDE SECTION cyled 4
L TOTAL DU NIVEAU 4
CYCLE N COURS PRERARATOIRE /o= 2 £
e TOTAL DU NIVEAU g
R COURS ELEMENTAIRE 1ERE cycle 2 E
s ANMEE TOTAL DU NIVEAU 3
S COURS ELEMENTAIRE  cycle 2 7
- 2EME ANNEE TOTAL DU NIVEAU 7
AT COURS MOYEN 1ERE  cycle 3 12
E j ANNEE TOTAL DU NIVEAU 12
S COURS MOYEN 2EME  cycle 3 4
= ¥ ANNEE TOTAL DU NIVEAU ]

TOTAL DES EFFECTIFS CONSTATES
Le directeur enregistre I'état des effectifs de son
école.

Remarque : il peut enregistrer plusieurs états
avant la date limite de validation

Pour information
Nombre d'éléves admis définitivement, non comptabilisés dans les effectifs pour défaut de répartition etfou d'INE

Eléves répartis par regroupement

Aucun effectif pour les regroupements
Eléves répartis par groupe d'enseignement

Aucun effectif pour les groupes d'enseignemeant

Confirmez-vous cet &tat des effectifs 7 R SRTENT TN |
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Ces deux opérations ont permis de mémoriser les calculs dans la base de données.

Tant que la date limite de validation n’est pas atteinte, le directeur peut refaire la premiére
étape autant de fois que de besoin.

Les états d'effectifs correspondant a la demande sont des ‘brouillons’ dont la liste s’affiche dans

le 3¢me écran ci-dessous.

Le directeur doit ensuite procéder a la validation d’un état d'effectifs.

Seconde étape : la validation du calcul d’effectifs
3%me écran : la validation du calcul d’effectifs

Le directeur a jusqu’au ZZ/MM/AAAA, au soir (date limite de validation), pour valider
un des états en cliquant sur le bouton Valider.

Sur I'écran Liste des Etats d’effectifs constatés , le directeur visualise dans la rubrique Etats
d’'effectifs constatés demandés par le DASEN, Iétat du YY/MM/AAAA a la date
d’observation du XX/MM/AAAA . Son statut est ‘non validé'.

Le directeur peut
supprimer I'état des
effectifs qu'il a enregistré

L vEEU complage d'événements

Etats d'effectifs constatés

@
Le directeur peut consulter &
I'état des effectifs qu'il a
enregIStré Date d'observation Statut
EEm 28/07/2016 non validé B
Etat du 18/09/2015 18/09/2015 archivé le 23/09/2015

validé pour le DASEN date
limite le 23/09/2015

Etat du 18/00/2014 18/09/2014 archivé le 21/05/2015
validé pour le DASEN date

limite le 25/09/2014

Etat du 23/09/2013 23/03/2013 archive e 23/09/2013
validé pour le DASEN date

limite le 24/03/2013

Etat du 24/00/2012 24/09/2012 archivé le 21/05/2015
validé pour le DASEN date
limite le 27/09/2012

Avant la date limite de

Etat du 23/09/2011 22/03/2011 archivé le 23/09/2011 X R .
vlidé pous ¢ DASEN daie validation, le directeur
Etat du 21/09/2010 21/09/2010 archivé le 21/09/2010 Vallde un deS étatS des
validé pour le DASEN date 1 " H A
iy effectifs qu'il a enregistrés

Etat du 21/00/2000 21/09/2009 archivé le 21/09/2009
validé pour le DASEN date
limite le 24/09/2009

Etat du 15/05/2009 15/05/2009 archivé le 15/05/200%
validé pour le DASEN date

limite le 19/05/2009

Etat du 27/09/2008 25/03/2008 archivé e 08/10/2008
validé pour le DASEN date

limite le 30/09/20028

Etat du 18/00/2008 15/09/2002 archivé le 18/09/2008
validé pour le DASEN date

limite le 24/09/2008
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# Validation d'un état des effectifs constatés

| Etat duz9/07/2016

Année scolaire 2015-2016

Date d'obsery n 28/07/2016

Date limite de validation 30/07/2016
Demande de I''EN ou du DASEN Oui

I Critéres de ventilation

Eléves répartis par niveau, classe (él&ves répartis, admis définitivement et ayant un INE attibué ou vérifié)

Cycle Niveau Classas Effectifs
CYCLE| Ps maternelle k)
TOTAL DU NIVEAU 9
CYCLE| Ms maternelle ]
TOTAL DU MIVEAU 6
CYCLE| G5 maternelle El
TOTAL DU MIVEAU 9
CYCLE P classe CP-CE1 4
TOTAL DU NIVEAU 4
CYCLE CE1 classe CP-CE1 7
TOTAL DU MIVEAU 7
CYCLE CE2 classe CE2-CM1-CM2 El
TOTAL DU NIVEAU 9
CYCLE Il M1 classe CE2-CM1-CM2 3
TOTAL DU MIVEAU 3
CYCLE Il Mz classe CE2Z-CM1-CM2 k)
TOTAL DU NIVEAU 9

TOTAL DES EFFECTIFS CONSTATES 56

Pour information : Nombre d'éléves admis définitivement, non comptabilisés dans les effectifs pour défaut de répartition etfou d’INE : 2

Le directeur doit confirmer la
validation de I'état des effectifs

Eléves répartis par regroupement

Aucun effectif pour les regroupements

Eléves répartis par groupe d'enseignement

Aucun effectif pour les groupes d'enseignement

Etes-vous sir de vouloir valider cet état 7 Annuler

Le directeur n’est pas obligé d’archiver I'état d’effectifs validé. C'est automatiquement réalisé le
lendemain de la date limite de validation.

Remarque :
Dans la période comprise entre la date d’observation et la date limite de validation, les IEN de

circonscription et les DASEN peuvent suivre tous les jours, la progression des validations
d’effectifs dans les écoles.

En dehors de la période du constat de rentrée, le directeur d’école peut réaliser des calculs
d’effectifs tout au long de I’'année scolaire, pour ses propres besoins.

Pour ce faire, il met directement en oceuvre _uniguement la premiére étape décrite ci-dessus,
coche « Non » dans la rubriqgue « demande de I'lEN ou du DASEN », et saisit la date
d’observation de son choix.

= Calcul des effectifs constatés

B ﬂcher ‘Non’ & la demande du DASEN

2015-2016 / T

—

Année scolaire

Demande de I'EN ou du DASEN ) Oui @ Non *

jifmm/aaaa |

\I\Choisir une date d’observation

Date d'observation

D par classe
Critéres de ventilation D par groupe d'enseignement

par regroupement

Calculer Annuler
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PREVISION DES EFFECTIFS

Le directeur peut étre amené a répondre a des demandes de prévisions des effectifs émises par
de I'’éducation nationale (SDEN) au titre de I'année scolaire

les services départementaux
suivante.

Les SDEN émettent une demande de prévision des effectifs a effectuer sur une période donnée
(date de début et date de fin) via l'interface DASEN. Un meél est ensuite automatiquement

envoyé aux écoles concernées

Dans le menu « Ecole »,

suite a la demande des SDEN
recue par mel, le directeur peut

effectuer des prévisions
d’effectifs pour I'année scolaire
suivante a l'aide du menu
« Prévisions des effectifs ™~

Cette opération ne peut étre
effectuée que dans la
période définie par les SDEN.

» Carte d'identité

| * Classes

\ ¢ (alculs des effectifs

™ Prévisions des effectifs e

® Suivi

La prévision s’effectue en deux
étapes.

Etape 1 :la montée
pédagogique est calculée
automatiquement. Le directeur
ajuste les prévisions en
intervenant sur la montée
pédagogique, sur le nombre
d’éleves sortants et entrants, et
enregistre différents

« brouillons » de prévisions.

Etape 2 : Le directeur consulte,
édite et valide un des
« brouillons » de son choix.

M Prévisions des effectifs

\‘I Saisir les prévisions des effectifs de I'année N+1

® Ajustement des prévisions des effectifs pour I'année suivante

/'I Gérer les prévisions des effectifs

s Consulter, valider ou supprimer un état des prévisions des effectifs
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Etape 1 : Saisir des prévisions des effectifs pour I'année N+1

La montée pédagogique
automatique est calculée, sur la
base des effectifs constatés e
jour méme de I'enregistrement
par le directeur de la premiere
prévision des effectifs pour la
campagne en cours.
L'application simule
automatiquement la montée
pédagogique des éleves : tous Beyes panispariveais citsIUEs

les éléves admis définitivement __.
e TE e oo o
— TPS PS MS GS cp CEt CE2 M1 M2
0 3

sont passés au niveau
supérieur. iibie s dases s
Ef::s“;;;:’,‘z‘égzes 0 6 9 4 6 2 5 12 a a8 0 0 0 0 a8

#88 Saisie des prévisions des effectifs de I'année N+1 X Annuler

I Eatduzsinizon

Période de traitement demandée par le DASEN Du 25/11/2016 au 28/11/2016

Le directeur corrige ™S e |0 lofofollo oo g0 = | ¢ : o »

éventuellement les chiffres de la [ e 0 5 0 0 L s o w0 o o o o

montée pédagogique e @ @@ e - [ E ] E @ | o | »

automatique. e o1 |[el|[a]| el | (el |[a]|e]|al|Tal]| o |[=1] [® o o o
ToraL o o s s el szl @ | o o o 0o w

Il saisit le nombre d’'éleves oL~ Monte pésagagiquedrecteur  Etrds-sorts)

entrants et le nombre des @ Aprés avoir dliqué sur Enregistrer. vous peuvez valider vos prévisions dans le menu Gérer les prévisions des effectifs

€leves sortants. L coregver | gt

Le total se calcule
automatiquement : il est égal a la
montée pédagogique + les entrées -

les sorties.

Le directeur enregistre la
prévision d'effectifs via le
bouton « Enregistrer ».

Des I'enregistrement de la
prévision, les chiffres sont
visibles par I'l[EN et le DASEN.

Direction générale de I'enseignement scolaire — Bureau de la maitrise d'ouvrage des systémes d'information 103/111




Etape 2 : Gérer les prévisions des effectifs

Dans ce menu, le directeur a
acces a toutes les prévisions
d’effectifs qu'il a pu enregistrer,
classées par ordre
chronologique inverse.

DA Dstedelétatdesprévisions  PériodederratemencdemandéeparleDASEN st

M Gestion des prévisions des effectifs

Consulter, valider ou supprimer un état de prévisions des effectifs

Année scolaire des prévisions

2017-2018

En cliquant sur un lien, le P — onvalde @
directeur a la poss|b|||té de Etat du 07/10/2016 DU 07/10/2016 au 09/10/2016 valide (]
visualiser I'état enregistré.
Valider une prévision d’effectifs

h Gestion des prévisions des effectifs

Un clic sur le bouton « Valider » _|
permet au directeur de
répondre a la demande de
validation faite par le DASEN.

Remarque : le directeur
d'école peut valider autant
d’états qu'il souhaite tant que la
période de traitement n'est pas
terminée.

Consulter, valider ou supprimer un état de prévisions des effectifs

Année scolaire des prévisions
2017-2018

Etat du 07/10/2016 Du 07/10/2016 au 09/10/2016 non validé

valider

B B

Etat du 07/10/2016 Du 07/10/2016 au 09/10/2016 valide

Un clic sur le bouton « OK » ———|
permet au directeur de
Confirmer la prévision des
effectifs effectuée ala
demande du DASEN.

Le directeur d'école peut éditer—

idation des prévisions des effectifs de I'année 2017-2018

Etes-vous siir de vouloir valider cette prévis

| Etatdu2s/11/2016

période de traitement demandée par le DASEN Du 25/ 30 28/11/2016

Eléves réparti

eau + cycle (ULIS)

au format tableur le tableau e m T S e
e T s v M5 65 et o a2
correspondant. iR B 0 B
Effectifs constatés
{au 2511112016 o 13 9 4 6 2 5 12 4 48 o o 0 o 48
o o 6 9 4 6 o 5 o 30 o o o o 30
Montée pédagogique o |06 |9a|0| s 2 5 12 10 0 o 0 0 2
(ajustée parle drecteus)
Eftitees o|o|a|e|o| @ 0 0 o 0 o 0 0 0 )
(directeur)
Sutles o o ©o 0o o o 0 [ 0 0 o o 0 0 0
(directeur)
ToraLs o o 6 9 o 6 2 5 12 40 o o o o a0
{direczeur)
* TOTAL = Montée pédagogique directeur + (Entrées - Sorties)
. , Lz ..
Le dernier état validé est visible f Gestion des prévisions des effectifs
N . K
sur la premiere I Ighe de la liste Consulter, valider ou supprimer un état de prévisions des effectifs
Année scolaire des prévisions
2017-2018
Etat du 07/10/2016 Du 07/10/2016 au 09/10/2016 validé [}
Etat du 07/10/2016 Du 07/10/2016 au 09/10/2016 validé i}
Etat du 07/10/2016 Du 07/10/2016 au 09/10/2016 non validé @
Tant que la date de fin de & Gestion des prévisions des effectifs

traitement par le directeur n’est
pas atteinte, le directeur a la
possibilité de supprimer [|'état
(validé ou non) en cliquant sur
la corbeille. —

Consulter, valider ou supprimer un état de prévisions des effectifs

Année scolaire des prévisions

2017-2018

Etat du 07/10/2016 09/10/2016 non validé

valider

B B

Etat du 07/10/2016 Du 07/10/2016 au 09/10/2016 valide

Jv
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REGISTRE DES ELEVES INSCRITS

Le directeur peut éditer les feuilles pour constituer le registre des éléves inscrits.

v = . v = e o w
Dans le menu « Listes & Suivi effectifs de I'école (admis définitifs)

Documents », « Listes », puis
sélectionner « Aide 3 la tenue ® Liste simple des éléves, par classe

du registre des éléves inscrits » ® Liste des éléves par classe, avec des cases a cocher
du bloc « Suivi effectifs de Liste simple des éléves, par groupe d'enseignement

Suivi INE - éléves sans INE
Suivi INE - éléves avec INE

I’école (admis définitifs) >>.\

Eleves radiables

Etat des effectifs constatés

Aide & la tenue du registre des éléves inscrits

Par défaut, cette liste recense la = Aide a la tenue du registre des éléves inscrits
totalité des éleves arrivés dans :

I'école depuis la rentrée (admis e s d““%“’”mﬁ &

définitivement) ainsi que ceux et i e e

qui I'ont quitté (radiés). Il est y— T———

possible de restreindre cette

liste en saisissant une date o o ariehe esparanes i B =

Datede de la personne a qui 'éleve e~ Datede définitive dans Date de

Prénom naissance  confié Adresse radiation école A radiation

différente de la rentrée, plus
avancée dans I'année scolaire
en cours.

201052012 05/01/2015

03/09/2017

01/09/2015 02/09/2017

Seuls les responsables

physiques ayant ['autorité " —
parentale sont affichés. &

La liste des éleves estH s

disponible au format PDF et e — de

CSV. °
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EDITION DES ETIQUETTES

Le directeur peut éditer les étiquettes utiles a la remise du matériel de vote des élections des
représentants des parents d'éléves au conseil d'école. La fonctionnalité se décline en 4 étapes.
La progression se fait en étape par étape.

Vous devrez dérouler I'ensemble de ces étapes deux fois si le matériel de vote doit

étre envoyé par courrier a certains responsables.

Dans le menu « Listes &
Documents », « Listes », puis
sélectionner « Edition des
étiquettes pour la remise d
matériel de vote » du bloc
« Elections représentants
parents d'éleves »

N

V' Elections représentants parents d'éléves

® Coordonnées des parents d'éléves pour les associations de parents d'éléves

~~a

® Cdition des étiquettes pour la remise du matériel de vote
® | iste électorale du bureau de vote

Etape 1 : Recherche des
responsables

Le directeur arrive sur la liste
des responsables électeurs de
son école. Il peut renseigner
des critéres de recherche pour

dlassel

Edition des étiquettes pour remise du matériel de vote

Récapitulatif de fa sélection

Sélection des responsables

Nom de I'éleve Prénom de I'éleve Classe

[ Pour les fratries dans Iécole, afficher uniquement les responsables dont 'ané est dans la classe sélectionnée

Sélectionner/désélectionner tous les responsables toutes pages confondues [RAIGER T e A

Prénom Commune Nom des éleves

18300 classel

affiner la liste, puis cliquer sur—7 . 5 = T -
| m [« Be 23n 18240 Su € cA classe1
= M. CH Ph 3R 18300 Ck classel
Ie bouton « », B Mme DL Na 8 rui 18300 My classel

H ™ DU oy 8 rui 18300 g: ‘(::::::

A m Fo el 24n 18240 5;‘ :: o classe1

=] MME GR S0 13U 18300 RC classel

= MME JAM Au rout 18300 S x BE classe1

s} MME o Ha 31R 18300 CK classe1

o (ct
Sélectionner les responsables.

0 t sélecti t | i= Edition des étiquettes pour remise du matériel de vote
n peut selectionner tous les
responsa bles de |a ||Ste (pas Sélection des responsables Récapitulatif de la sélection
que de la page) en cliquant sur Ko de reeve Prénom de teeve STt
le bouton en haut du tableau. S — I [
—_— [ pour les fratries dans I'école, afficher uniquement les responsables dont 'ainé est dans la classe sélectionnée
Cette liste contient tous les ectonner/déstlectonner tous e responsables toutes pagen conronaue N
responsables physiques
ayant 'autorité parentale pour - AL .

N B MME ® cé 121 18300 BA classel
|es eleves CorreSpondantS aux = m BA Ge 6 18300 BA dlassel
critéres sélectionnés. Les B ™ Be Pa 121 18300 BA classe1

H ™ BE en rou 18300 st BE. classat
responsables moraux ne E ™ [« Be 231 18240 Su CA classe1
sont pas Contenus dans \;‘ M. [« Ph 311 18300 CH classe1

. MME DL Nz gn 18300 ME classel
cette liste. — . o » ou asset
7 . 7 . 7 - 4 bu classet

Par défaut, la liste est pré-triée = -

O M. FC Sé 241 18240 a FO classel
par Classe' Selon Ia Classe de @ MvE GF so 131 18300 RO classe1
|'a|ne en cas de fratne (|'e|eve B MME JAl Au rou 18300 st BE classel

m MME A 311 18300 CH classe1

le plus agé d’une fratrie ainsi
gue sa classe sont en gras) .
Les étiquettes étant éditées
dans I'ordre d’apparition a
I’écran, le tri par défaut facilite
la remise des plis aux éleves via
I’enseignant.

(@
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Etape 2 : Récapitulatif des
responsables sélectionnés

On peut supprimer un
responsable de Ila liste en
cliquant sur I'icéne poubellegui

se situe a gauche du nom

La liste des éléves est

disponible au format PDF et__—
CSV.

Le bouton « Configurer les —
étiquettes » permet d'accéder a
|'écran de configuration des
étiquettes.

Edition des étiquettes pour remise du matériel de vote

Sélection des responsables Récapitulatif de la sélection Configuration des étiquettes

sEcription du contenu du fichier €5V g3 22 Tars [oide en ligne

Commune

Ge 6 18300 BA
Be 23 18240 Sur, & €A
T DL oy s 18300 e

4 enregistrement(s) sélectionné(s)

Nom des élaves

dlasse1

classe1
classe1

classe1
dassel

Etape 3 : Configuration du
format des étiquettes

Sélectionner la modalité de
remise du courrier.

Sélectionner les champs a
afficher sur les étiquettes

I Champs a afficher

. . MNom de I'école
Suivant le mode de remise, les
Z Adresse de |'école
champs proposes sont
différents.
Titre de l'etiquette
’Electinns Représentants Parents Eléves 2016-2017
Civilité, nom et prénom du responsable
Nom, prénom et classe de 'éléve
Adresse du responsable
I Options d'impression
Format n (2 colonnes x 8 lignes)
Sélectionner les options N S »
) . ombre d'étiquettes 16 étiquettes par page
d’impression. )
argeur 99.Tmm
t f t t Hauteur 33.9mm
Q,ua re' ormats sont_ Marges Gauche 5.0mm
disponibles : 2*8, 3*8, 2*7 et .
lisé Droite 4.0mm
personna ' Haut 12.5mm
Bas 12.5mm
Espace entre les colonnes 2.0mm
Espace entre les lignes Omm
Total 210mm x 297mm

Pour le format personnalisé, il
faut renseigner le format et
toutes les dimensions, marges
et espaces voulus.

\

Direction générale de I'enseigneme

I Options d'impression

Format n colannes @
Nombre d'étiquettes étiquettes par page
Dimensions Largeur mm (L)
\mg,_\} Gauche mmig)
Bas 125 mm (E)
Espace entre les colonnes | 20 ‘ mm (E)
Espace entre les lignes | 0.0 ‘ mm (&)
Total 209.2mm x 296.2mm
@ Format Ad (210mm x 297mm). une approximation de 2.0mm est tolérée
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Tout en sélectionnant les
champs a afficher et les options
impressions, I'apercu de
I’étiquette est disponible ainsi
que I'apergu de la planche.

Dans le cas d'un format
personnalisé, I'apercu de
I’étiquette est statique (pas de
changement au fil des saisies
des options d'impression).

Une fois que ces apergus sont
corrects cliquer sur le bouton
« Génération les étiquettes ».

guration des étiguettes

Géneration des étiguettes

I Apercu de I'étiquette

£lémereaire publique ECOLE. PRIMAPAE PUBLIQUE  (16300)

Election= Beprésentant= Parenty Eldwes Z01E6-Z0L1T

M.
12
18
I Aperg( de la planche
:_'h Kk F
| TTh
H

(|

Etape 4 : Edition des
étiquettes

Les étiquettes sont disponibles
dans un fichier au format PDF.

Pour le mode de remise « Par
voie postale », les responsables
qui n'ont pas d’adresse sont
listés sous le fichier.

o £ —

Edition des étiquettes pour remise du matériel de vote

Configuration des étiquettes Génération des étiquettes

X7 Etiquettes - format PDF

@ 1/ est fortement recommandé d'imprimer ce fichier en taille réelle

I Responsables pour lesquels aucune étiquette ne sera générée

Les responsables suivants possédent une adresse inconnue. Leurs étiquettes ne seront pas présentes dans le fichier PDF.

AS classe2

MME
AS dassel

pu An
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LISTE DES ELEVES SUSCEPTIBLES D'ENTRER AU COLLEGE

Cette fonctionnalité permet aux directeurs des écoles publiques (primaires et élémentaires) de
répondre a la demande émanant du DASEN pour la constitution de la liste des éléves
susceptibles d’entrer au collége public.

Le directeur est informé par mail (ou par courrier si I’école ne dispose pas d’adresse email) de
I’'ouverture de la campagne Affelnet-6°m¢ par le DASEN.

Il n'y a qu’une campagne Affelnet-6 ™ par année scolaire.
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Dans le menu « Eleves »,

sélectionner « Constituer la liste 1 ,
des éléves susceptibles d’entrer ‘ A8 cELEves

au college ».

s Recherche (admis définitifs)

. s, . ki
Cette fonctionnalité n’estvisible e Admission

que par les directeurs des

7 . Répartition
écoles publiques (hors ol

maternelles), si le département o Scolarité
est autorisé a I'utiliser. | e Passage I

« Radiation T

'\

s Entrée au collége
Si la campagne Affelnet-6éme #28 Entrée au collége
n’est pas ouverte, le message
Suivant est afﬁché . Aucune campagne de validation n'est ouverte pour I'année scolaire en cours.
Lors c_ju pre_m,'er acces ala [ @) ONDE - Outil nuréricue pour 1a divection dhecole - Mosilla Firekas B
fonctionnalité pour la e .
campagne Ie directeur do|t eva-fri-dmz-3.in.ac-orleans-tours.fr/ premier_degre_directeur// popupConstitutionlisteAffelnett
|nd|quer15| son ecole est Constitution de la liste "Affelnet 6éme"
concernee : .

@ Ecole ayant des éléves susceptibles d'entrer au collége

Toutes les écoles doivent £ Ecole n‘ayant pas d'éléves susceptibles d'entrer au collége
préciser_ si elles ont des élévgs
susceptibles d’entrer au college,
Ou pas.

Si I'école n’a pas d'éleve

Concerné' le direCteur COChe r' ONDE - Outil numénque pour la direction d'école - Mezilla Firefox lilﬂlﬂ-‘
‘Ecole n’ayant pas d’éléves - - R— ——

. evo-fri-dmz-3.in.ac-orleans-tours.fr/premier_degre_directeur// popuplnformationAccess.do
susceptibles d’entrer au
college’.

Vous venez de confirmer au DASEN que vous n'avez, dans votre

Aprés validation du directeur, A école, aucun éléve susceptible d'entrer au collége I'année scolaire
un message de confirmation est proctaide.
affiché.
Si I’école a des éleves ol8 Entrée au college
susceptibles d’entrer au college, I
les critéres de recherche . e . o
permettent au directeur [ | | R Dl HI [ E

d’afficher les éleves concernés.
[ x Anner |
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La liste des éleves
correspondant aux criteres, et
ne faisant pas encore partie de
la liste constituée, est alors
affichée.

Sélectionner les éleves désirés~|

==,
@ ONDE - util numérique pour a disection d'ecole - Mosills Firefox [E=En =]

| Sélection des éléves susceptibles d'entrer au collége

Liste des éléves n'étant pas encore dans la liste et correspondant aux critéres de

i) | evo-frt-dmz-3.in ac-orleans-toursfr/premier_degre_directeur//popupSelectionL isteEleveEntreeCollegeAccess.do
recherche ’
Niveau/
M Tous A Nom Prénom Sexe Né(e) le Cycle |
] AG Ele F 28/07/2006 CYCLE
i BO Be M 28/07/2007 M1
\l o CH Al M 22/11/2007 w1
u L} EN M. M 20/03/2007 o1 I
\A O JEN RC F 24/02/2009 M1
| ] Jos Jat F 11/10/2006 o2
B LA En F 01/05/2007 w1
] LA Lé M 16/06/2007 ™1
|} LA! Ax F 23/02/2007 o
E McC M F 27/10/2006 ™Mz
il OR Jat F 25/03/2007 [a V] l
il PIC M. M 26/06/2007 ™1 1
=] PIR Lu F 13/03/2007 o1
i} PV M. F 26/01/2006 M2 1
|} TIN cl F 14/05/2007 M1

Enregistrements 1 a 15 sur 15 trouvé(s)

+ Valider

[+]

sélectionnés
liste déja

Les éleves
s'ajoutent a
constituée.

la

Le bouton ‘Ajouter des éléves a
la liste’ vous permet d'accéder a
la saisie des criteres pour
ajouter des éléves.

Le bouton ‘Valider la liste pour
le DASEN’ permet au directeur
de valider la liste courante pour
répondre au DASEN.

#88 Entrée au college

Liste des éléves susceptibles d'entrer au collége

Nom A Prénom Née) le Sexe Niveau/Cycle
AG El 28/07/2006 F CYcLem [}
AR M 08/08/2007 F a1 1]
B8O B: 28/07/2007 M o1 1]
JEN R 24/02/2009 F Vi )
Jos Ja 11/10/2006 F 2 )

Enregistrements 1 a 5 sur 5 trouvé(s)

Ajouter des éleves alaliste | Valider la liste pour le DASEN

La corbeille présente en fin de ligne permet de supprimer I'éleve de la
liste.

La validation de la liste doit étre -
confirmée.

Le bouton ‘Valider la liste pour
le DASEN’ devient alors ‘Liste
déja validée’.

T~

I =
@ ONDE - Outil numéngue pour la direction d'école - Moazilla Firefox = B

evo-frt-dmz-3.in.ac-orleans-tours.fr/premier_degre_directeur//popupConfirmationfccess.do
c Confirmez-vous la validation pour le DASEN de [a liste des éléves
susceptibles d'entrer au collége I'année scolaire prochaine ?

T

Remarque :tant que la campagne n’est pas terminée, la liste validée
peut encore étre modifiée (ajout ou suppression d’éleves). Dés qu’une
modification est saisie, le bouton redevient ‘Valider la liste pour le
DASEN'.

Le directeur devra alors de nouveau valider la liste pour que les
modifications apportées soient communiquées au DASEN.

La nouvelle liste annule et remplace la liste précédente.
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